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1 Ivadiné informacija

1.1 Dokumento paskirtis

Dokumento paskirtis yra aprasyti darba su ,,Elektroniniy paslaugy portalu® (toliau EPP),
tuo palengvinant naudojimasi portalo funkcijomis. Siame vadove aprasomi veiksmai, kuriuos
galésite atlikti EPP sistemoje, taip pat bus supaZindinama su naudotojo sgsaja bei galimomis
jos funkcijomis.

1.2 Dokumento apZvalga
Sis dokumentas sudarytas i3 8 skyriy:
1. Ivadiné informacija — sSupazindinama su dokumento paskirtimi, struktiira,
naudojamais terminais, sgvokomis bei naudotojo sgsajos valdymo elementais;
2. ISorinis EPP portalas — apraSomas iSorinio EPP portalo funkcionalumas;
3. Prisijungimas prie EPP — aprasomas prisijungimo pirmg bei daugiau karty
procesas,
4. Naudotojo paskyra — apraSomi veiksmai, kuriuos naudotojas galés atlikti savo
paskyroje, aprasomos funkcijos atstovy sgrase;
5. Bylos - aprasomas inicijuojan¢iy ir neinicijuojanéiy teismo dokumenty
formavimas ir siuntimas;
Dokumentai — aprasomas funkcionalumas, kuris galimas dokumenty sarasuose;
Mokéjimo uZduotys — apraSomas mokéjimo uzduociy funkcionalumas;
8. Papildoma informacija — apraSomi klaidy praneSimai nenumatytais sistemos
gedimy atvejais.

~No

1.3 EPP sistemos komponentai

Lentelé 1. Sistemos komponentai

ApraSymas
Dialogo lango arba lango mygtukai (taip pat vadinami
komandiniais mygtukais) tekste yra Zymimi kvadratiniais
[Mygtukas] skliausteliais []. Tarp skliausteliy yra raSomas mygtuko
pavadinimas. Sistemoje atvaizduoti kaip keturkampiai
mygtukai ir aktyvios nuorodos (pabrauktas tekstas).
Kabutémis ,,” yra Zymimas meniu punktas. Tarp kabuciy yra
raSomas meniu punkto pavadinimas.
Kvadrato formos figtira, kurios deSinéje arba kair¢je yra
raSomas tekstas. Aprasymas atspindi galimg veiksmga. Figlira
W Zymimasis langelis parodo, ar yra pasirinkta nurodyta reikSme, ar ne. Sistemos
naudotojas gali keisti pasirinkimo langelio reikSme¢ pele
pazymint arba panaikinant pozymj langelyje.
Apvali figiira, kurios deSinéje paraSytas tekstas. ApraSymas
atspindi galimg veiksma ar pasirinkimg. Figlira parodo, ar

Terminas, savoka

»Meniu punktas”

= Zymimoji akuté yra pasirinktas vienas i§ keliy galimy veiksmy. Sistemos
naudotojas gali pazyméti norimg Zymimgja akute pelés
paspaudimu.
Pagrindiniame meniu yra pristatomos pagrindinés sistemos
Pagrindinis meniu funkcijos. Pagrindinio meniu punktai yra pasirenkami pelés

kairiojo klaviSo spusteléjimu.
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Terminas, sagvoka ApraSymas

ISsikiSusi  lango dalis, kurig spusteléjus atveriamas

»Skirtukas atitinkamas langas.

1.4 EPP sistemos jvedimo ir valdymo elementai

Lentelé 2. [vedimo ir valdymo elementai

Elementas | Apraymas
Ivedimo elementas. Siame jvedimo elemente, priklausomai

nuo lauko paskirties galima jvesti tekstines ir/arba skaitines
reikSmes.

Mygtukas. Paspaudus mygtuka yra atlickamas vienas ar Kitas
Ieskoti Valyti veiksmas. Ant mygtuko esantis tekstas nusako mygtuko
atlieckama funkcija.

I$siskleidzian¢io meniu elementas. Paspaudus $j elementg
atsiranda papildomas sgrasas su nuorodomis, kurias
paspaudus yra nukreipiama ] atitinkamg sistemos langa.
Rodyklé, esanti ant elemento, nurodo kryptj, kuria skleisis
meniu.

Nuoroda. Paspaudus nuorodg atlickamas vienas ar kitas
veiksmas. Nuorodos tekstas nusako jos paskirt;.

Mebaigtos bylos - o . L ..
ReikSmeés pasirinkimo elementas. Paspaudus ant Sio

elemento yra atveriamas galimy reikSmiy saraSas. Norima
reik§mé pasirenkama paspaudus ja kairiu pelés klavisu.

Mebaigtos bylos
Baigtos bylos

Visos bylos

Atnaujinimo elementas. Lentelés apatiniame kairiame kampe
5 paspaudus $§] elementg, atnaujinami lentelé¢je esantys
duomenys.

Kortelé / skirtukas. Paspaudus $j elementg yra atidaromas
Byla = Procesas  Bylos dokumentai | Kortelés langas, kuris parodo tam tikra informacijg. Kortelés
pavadinimas nusako informacijos esme.

Pagalbos komponentas. Uzvedus pel¢ ant Sio komponento
E pasirodo pagalbiné informacija, paaiSkinimai, Kkurie
palengvina naudojimasi sistema.

1.5 Naudojamos savokos ir terminai

Lentelé 3. Naudojamos sqvokos ir terminai

Elementas | ApraSymas

Elektroninio dokumento formatas, atitinkantis elektroniniu
parasu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacija
ADOC ADOC-V1.0, patvirtintg Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2009 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60.

Civilinio proceso dalyvis (asmuo, turintis teisinj
Atstovas suinteresuotumag bylos baigtimi), besiginancioji proceso
Salis.
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o

Elementas

Byla

ApraSymas
Pagal tam tikrus kriterijus susistemintas dokumenty ir su jais
susijusios informacijos rinkinys, apimantis raSytiniy

dokumenty, elektronines ir kitokiy formy bylas.

Bylos iSkélima teisme
inicijuojantis dokumentas

Ieskinys, skundas, pareiSkimas, ATP protokolas, praSymas
ar kitas procesinis dokumentas, kurio pagrindu inicijuojama
byla teisme.

Procesinés bylos identifikatorius konkre¢iame teisme. Bylos

Bylos numeris numer] sudaro: bylos tipo ir potipio identifikatorius, eilés
numeris, teiséjo identifikatorius, metai.
Deleguotas asmuo EPP naudotojo atstovas (fizinis asmuo), kuriam yra
deleguota mokéjimo uzduotis apmokeéjimui.
Lietuvos Respublikoje ar uzsienio valstybéje jsteigto

Dokumentas

juridinio asmens, kitos organizacijos ar jy padalinio ar
fizinio asmens veiklos procese uzfiksuota informacija,
nepaisant jos pateikimo btido, formos ir laikmenos.

Dokumento kortelé

Pagrindiniai  dokumento = metaduomenys,  apraSantys
procesinj ir neprocesinj dokumentg.

E. byla

Elektronin¢ byla, kurig sudaro visi su bylos nagringjimu
teisme susij¢ elektroniniai dokumentai, kaip juos apibrézia
LR teisés aktai.

Elektroninis dokumentas

Juridinio ar fizinio asmens norminiy teisés akty nustatyta
tvarka informaciniy technologijy priemonémis sudarytas,
patvirtintas ar gautas dokumentas.

EPP Elektroniniy paslaugy portalas, LITEKO elektroniniy
paslaugy posisteme.
IS Informacinég sistema.
ISorinis naudotojas Fizinis asmuo, kuris jungiasi prie EPP.
JAR Juridiniy asmeny registras
LITEKO Lietuvos teismy informacing sistema.
Struktiirizuoti duomenys, aprasantys bylos ir dokumento
Metaduomenys sandara, aplinka bei jy valdymo ypatumus per visg bylos ir
dokumento gyvavimo laika.
NTA Nacionaliné teismy administracija.

Techninis (sisteminis)
elektroninis parasas

Elektroninis parasas, kuriuo EPP sistema automatiskai
pasiraSo teismui iSorinio sistemos naudotojo (fizinio asmens)
iSsiystus  dokumentus. Toks elektroninis parasas yra
vienareikSmiskai susietas su dokumentg siuncianc¢iu asmeniu
(Stuntéju), leidzia identifikuoti Siunt€jg ir yra susijes su
pasiraSytais duomenimis taip, kad bet koks Siy duomeny
pakeitimas yra pastebimas.

Teismo darbuotojas

Teis¢jas, teis¢jo padéjéjas, teismo posédziy sekretorius,
teismo rastinés specialistas ar bet kuris kitas teismo
darbuotojas, dalyvaujantis su teisingumo vykdymu
susijusiuose procesuose ir atliekantis tam tikras funkcijas
LITEKO.

Teismo procesinis
dokumentas

Civilingje, administracinégje ar administraciniy teisés

pazeidimy bylose teismo parengtas dokumentas.
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Lapas 8 i§ 104




Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas

Elementas | Aprasymas
Teismo rastiné Teismo rastiné arba kitas teismo padalinys, kuriame
priimami ir siun¢iami dokumentai.
VIISP Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
Zyminio mokes¢io Mokeéjimo uzduotis, kuri formuojama:
mokéjimo uzduotis 1. EPP sistemoje naudotojui parengus ir iSsaugojus

inicijuojantj procesinj dokumentg (sisteminiu biidu).
2. LITEKO sistemoje teis€¢jui priémus nutart] dél
zyminio mokes¢io mokéjimo (primokéjimo Salinant

trikumus).
Zyminio mokes¢io Grazinimo uzduotis, kuri formuojama LITEKO sistemoje,
grazZinimo uzduotis teiséjui priémus nutartj dél Zyminio mokes€io (-1y)

grazinimo. Zyminio mokes¢io permokos klausimas
sprendziamas tik konkrecioje byloje ir tik teismo nutartimi.

Prievolé Teisinis santykis, kurio viena S$alis (skolininkas) privalo
atlikti kitos Salies (kreditoriaus) naudai tam tikrg veiksmag
arba nuo jo susilaikyti, o kreditorius turi teis¢ reikalauti, kad
skolininkas jvykdyty savo pareiga.
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1.6 EPP sistemos navigacijos schema

’7 Procesas
{Bylos kortelé]i

Bylos
dokumentai

Detali bylos

Bylos
paieska Y

generavimas

Zyminio mokesc¢io

. . Dokumento skirtukas
Gauti dokumentai .
kortelé

- L Nauja mokéjimo
Naujas uzduotis
dokumentas

Mokéjimo uzduoties
v . Dokumento 1 )
I$siysti dokumentai X kortelé
kortelé

Neapmokéty mokéjimo
uzduotiy krepselis

Naujas
dokumentas

; ¢ ; ] Dokumento sduogi
Dokumentai At3aukti dokumentai . || Mokeiimo uzduotiy
kortelé apmokéjimas
\— Naujas Mokéjimo uzduotiy

dokumentas delegavimas
. Naujas
Juodras¢iai ! N
dokumentas | Zyminio mokestio
skirtukas
Dokumento | |
kortelé

Nauja mokéjimo

uZduotis

N . Naujas
dok : '
okumentas | | Mokéjimo uzduoties
kortelé

Informacijos
keitimas Neapmokéty mokéjimo

[ uzduociy krepselis
SlaptaZodzio
keitimas

Mokéjimo uzduociy
apmokéjimas

Pranesimy
Mano paskyra uzsakymas Mokéjimo L{iduoéiu
delegavimas
. Atstovo
Atstovai . .
jtraukimas
Atstovo
iStrynimas
UAB ,XXX“ informacija Informacijos
keitimas
UAB ,XXX“ paskyra
Atstovai . AtSt?VO
jtraukimas
3 . Atstovo
Mokéjimo uzduotys iétrynimas
-
Mokéjimo uzduociy Mokeéjimo uzduoties
paieska kortelé
Mokéjimo uzduociy Mokeéjimo uZduoties
apmokéjimas delegavimas

Mokeéjimo uzduoties
panaikinimas

Pav. 1. EPP navigacijos schema
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2 ISorinis EPP portalas

Narsyklés lange jvede adresa e.teismas.lt biisite prijungti prie iSorinio EPP portalo. Siame
lange galésite atlikti Siuos veiksmus:

e Perziiréti teikiamas paslaugas;

Perziiiréti sistemoje esancius elektroninius dokumenty Sablonus;
Perziuréti video pagalba;

SusipaZinti su daZniausiai uZduodamais klausimais;

Pasitikrinti ar teismo dokumentas yra jsiteiséjes;

SusipaZinti su svarbia informacija;

Prisijungti prie EPP portalo.

2.1 EPP iSorinio portalo navigacija

Pagrindinj iSorinio portalo langg galima suskirstyti j Sias dalis:

Paslaugos | Dokumenty

Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas

PradzZia Viceo

@ ®

DUK. Dokumenio
Tinimas

4 Pagrindis meniu

formos

pagalba

ik

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale [E TEISMAS LT*

Siame portale galite pateikti ir gauti informacija apie civilines ir administracines bylas

™
E g Prisijungimas  prie
EPP portalo
‘ \ Svarbi informacija
2013-08-27 Kaip perZiaréti ir patikrinti parasu kurio .
o \ formatas *.adoc? < Svarblos

Y| informacijos langas

LV e nsi)

Cia Jas galésite:

Formuoti ir teikti teismui procesinius dokumentus

Video pagalba

T

elektroniniais valdzios vartais

Mokomoji medZiaga

2 mas.t portaio naudoj
aucdoijo autorizacijos pagalba

Pirmasis prisijungimas prie EPP portalo naudojantis

+ Pirmasis prie EPP portalo

valdios vartais
« Prisijungimas prie e.teismas.it
« Byly paieska sarase, bylos kortelés perziira
pildymas je ir i

teismui
« Dokumento pildymas pagal atsiysta Sablona ir iSsiuntimas teismui

& Video pagalba

Pav. 2. Pagrindinio EPP isorinio portalo lango navigacija

Pagrindiniame meniu galima rasti Siuos punktus:
e Pradzia — paspaudus §] meniu punktg yra patenkama j pagrindinj EPP iSorinio portalo

langa;

e Paslaugos — $is meniu punktas nukreipia j teikiamy paslaugy sarasg. Taip pat Siame
lange galima atsisiysti EPP portalo naudotojo vadova;
e Dokumenty formos — $is meniu punktas nukreipia j elektroniniy dokumenty Sablony

sarasa;

©UAB , ATEA®, 2013
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Video pagalba — paspaudus §j meniu punktg patenkama j video pagalbos puslapj;
D.U.K. — pateikiamas dazniausiai uzduodamy klausimy sarasas;
Dokumento tikrinimas — Siame meniu punkte galima pasitikrinti ar teismo

[ ]
dokumentas yra jsiteis¢jes.

® @00 ®-

Pracdzia Paslaugos | Dokumenty Video DUK. Dokumento
formos pagalba tikrinimas

Pav. 3. Pagrindinis iSorinio portalo meniu
Pagrindiniame meniu taip pat galima rasti Siuos mygtukus:
@ - mygtukas skirtas perjungti EPP portalg j nejgaliesiems skirtg versija;
- mygtukas nukreipia j tinklapio svetainés medj;
- kontaktinis konsultacijos elektroninis pastas;

D . portalo lango spausdinimui skirtas mygtukas;

.;;f.'.'. € (W ()

). nukreipiama j Lietuvos teismy socialinio tinklapio ,,Facebook* paskyra;
e - paspaudus §] mygtuka EPP iSorinio portalo langas yra pateikiamas angly kalba;
@ - paspaudus §] mygtuka EPP iSorinio portalo langas yra pateikiamas lietuviy kalba.

2.2 Perziiiréti sistemoje galimy uzpildyti elektroniniy dokumenty sarasa
Norédami perzitréti dokumenty Sablony sarasa, kur; galima uzpildyti prisijungus prie
EPP portalo, atlikite Siuos veiksmus:

1. Meniu pasirinkite punkta ,,Dokumenty formos*;
2. Tai padarius yra atidaromas Sablony saraSo langas, kuriame pasinaudoje¢ paieska galite

perzitreéti elektroninius dokumentus bei atsisiysti juos .docx formatu;
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Dokumenty formos

Bylos tipas: | visi [+] Teismo rigis: |visi [+
Instancija: | Visos [=] Dokumento tipas: visi I=]
PaieSka:

- Visi.Neinicijuojantis . Inicijuojantis

Q leskoti xValvti

Atsisiysti cokumento $ablona Atsisiysti visus $ablonus

Pasirinkite $ablong:

; -civiline byla
=} I-a instancija
i;-Apy\mhés teismas

8 Dragymas del prieigos prie elekionines bylos Prasyma paduodandcio asmens atstovas:
korielés suteikimo

i~ praSymas dél prieigos prie elektroninés bylos
kortelés panaikinimao

i pradymas dél susipaZinimo su elektroning byla
-atsiliepimas j ie5kinj

-atsiliepimas j apeliacinj/atskirajj skunda
-apeliacinis skundas

Parasyma paduodantis asmuo:

(Nurodyti teisma, kuriam paduodamas pragymas)

-atsisakymas nuo skundo/prasymo PRASYMAS
{—atsisakymas nuo apeliacinio/atskirojo skundo Del
- atsiliepimas ] prieétaravimus (dokumentiniame

procese) _—_—
—ieskinys (Pragymeo suradymao data ir vieta)

Pav. 4. Elektroniniy dokumenty formysqrasas

.

Norédami perzitréti norimg $ablong, paspauskite ant jo nuorodos kairéje lango puséje;
4. Norédami atsisiysti pasirinktg Sablona, paspauskite mygtuka [Atsisiysti dokumento
Sablona];

5. Norédami atsisiysti visus Sablonus, paspauskite mygtuka [Atsisiusti visus Sablonus].

2.3 Perziuréti video pagalbg
ISoriniame portale galite perzitréti video pagalba, kuri padés naudotis pagrindinémis
portalo funkcijomis. Jg perzitréti galite atlikdami Siuos veiksmus:

1. Pagrindiniame lange, skiltyje ,,Video pagalba“ paspausdami nuoroda ,,Daugiau arba
meniu pasirinkdami punktg ,,Video pagalba‘;
2. Tai padarius yra atidaromas video pagalbos sarasas;
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Video pagalba

Lituvon teamy
elkirsainky pashungy
Poculin

Prisijungimas prie e.teismas.It

Mokomoji medziaga paaiskina, kaip e Lictuvos tesmny
ekt ptangy
o
prisijungti prie e teismas.It portalo
sutikti su e teismas.It portalo taisykiemis.
pasikeisti vartotojo slaptazodj
atnaujinti elektroninio pasto adresa

D pildy i je ir issi
teismui

Mokomoji medZiaga paaiskina, kaip

Lictnon teesy Lieon teessy
clkiroainky gy eleksroninig sty
Pocta porats

« surasti Jus dominangius dokumentus e teismas It
portale

« sukurti cokumenta e teismas. It portale,

« perziireti e teismas.It portale sukurta dokumenta.

Zyminio mokescio uzduoties karimas

Mokomoji medZiaga paaiskina, kaip

e fa—
e pieer
—

atsidaryti Zymino mokestio uZduociy sarasa
pildyti Zyminio mokescio uZduotj,

atsispausdinti Zyminio mokes¢io uZduoties
mokejimo kvita,

apmoketi Zyminj mokestj internetu,

deleguoti Zyminio mokestio uZduoties mokejima
Kitam asmeniui

Byly paieska saraSe, bylos kortelés perZiara
Mokomoji medZiaga paaiskina:

« kaip susipazinti su byly informacija.

« kokia informacija pateikiama byly sgrase
« kaip atlikti detalig byly paieska.

« kaip perziareti bylos informacija,

« kaip perziareti susijusiy byly sgrasa,

« kaip deleguoti asmenj byloje

Dokumento pildymas pagal atsiysta sablona ir
issiuntimas teismui

Mokomoji medziaga paaiskina, kaip

« atsisiysti dokumento 3ablona, skirta pildyti
kom piuteryje

« teisingai uZpildyti atsisiysta dcokumento Sablong,

« jkelti uzpildyta dokumento $ablona je teismas It
portala.

« priceti priedus prie jkelto dokumento je teismas It
portala.

Pirmasis prisijungimas prie EPP portalo
naudojantis elektroniniais valdZios vartais

Mokomoji medZiaga paaiskina, kaip

« patekti jelektroninius valdZios vartus i$
e teismas it portalo

» jvesti Jusy turimus prisijungimo duomenis

« baigti prisijungima prie e feismas. It portalo
naudojantis elektroniniy valdZios varty naudotojo
autorizacijos pagalba

Pav. 5. Video pagalbos puslapis

3. Norédami perzitréti konkretaus funkcionalumo video pagalba, paspauskite

nuoroda.

2.4 Perziiiréti EPP portalo teikiamas paslaugas
Norédami susipazinti su
naudotojo vadovo naujausia versija, atlikite Siuos veiksmus:

1

1. Meniu pasirinkite punkta ,,Paslaugos*;

2. Tai padarius yra atidaromas EPP portale teikiamy paslaugy sgrasas;

Paslaugos

HNuo Siol teismuy paslaugos prieinamos ir internetu

PORTALO VARTOTOJO VADOVAS

PORTALE ,,E.TEISMAS” BET KURIUO PAROS METU GALESITE:

perzilreti byly, kuriose esate proceso dalyvis, informacija:

klausytis eismo posedziy garso jrasy;

susipaZinti su vykstanciais teismo procesais;

formuoti ir teismui teikti procesinius dokumentus:

dokumentus pildyti pagal parengtas dokumenty formas:

gauti pranesimus apie dokumenty priémim3, rastas klaidas, bylos nagringjima
moketi:

Zyminj mokestj
teismo paskirtas baudas;
priteistas bylingjimosi iSlaidas valstybei

LENGVIAU, PIGIAU, GREICIAL

Dokumentus teismui paieiksite elekironiniu bidu, naudodamiesi sukuriomis dokumenty formomis.

Pav. 6. EPP portale teikiamy paslaugy sqrasas
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3. Norédami atsisiysti naujausia EPP naudotojo vadovo versija, paspauskite nuoroda
,PORTALO VARTOTOJO VADOVAS*.

2.5 Perziiiréti dazniausiai uZduodamu klausimy skiltj
Norédami susipazinti su dazniausiai uzduodamais klausimais EPP sistemoje, tai galite
padaryti pasirinke meniu punkta ,,D.U.K.“. Si skiltis yra nuolat atnaujinama ir papildoma.

1. Meniu pasirinkite skiltj ,,D.U.K.*;

2. Tai padarius yra atidaromas sistemoje dazniausiai uzduodamy klausimy sarasas;

D.U.K.

© Kaip prisijungti?

@ Kaip suFinoti, kad teikimas elektroniniu biidu pavyko?

@ Kaip periiaréti ADOC specifikacijos elektroniniu parasu pasirasyta dokumenta?

@ Kokios yra rizikos?

© ar portale bus galima teikti dokumentus jau pradétoms popierinéms byloms?

@ Kas bus daroma su popieriniais dokumentais, kurie teisme bus elektronizuoti?

© Kiek galés sutaupyti gyventojas kreipdamasis j teisma elektroniniu, o ne paprastu biidu?

@ Kurgalima kreiptis, jei man nepavyksta prisijungti prie portalo ar prisijungus nepavyksta pateikti reikiamy dokumenty?
@ Arpateikus viena karta elektroniniu biidu dokumentus, daugiau ju nebegalima teikti popieriniu pavidalu?

@ Kartais aktyvaves elektroninj pasta vis tiek negaliu uzdéti vamelés ir usakyti informaciniy pranesimy

@ Jeivienas asmuo (vieno juridinio asmens atstovas) panaudoja elektroninio pato adresa ir paskui pakeidia ji | kita, tai kitas (Kito juridinio asmens atstovas) negali kaip kontaktinés
informacijos nurodyti pirmojo asmens jau iStrinto adreso?

@ Kaip periidréti ir patikrinti elektroniniu parau pasirasyta dokumenta, kurio formatas *.adoc?

3. Norédami detaliau perziiréti riipima klausima, paspauskite piktograma o,

2.6 Isiteiséjusio dokumento tikrinimas
EPP portale galésite pasitikrinti, ar teismo pasirasytas elektroninis dokumentas yra jsiteiséjes.
Tam nebus bitina jungtis prie EPP portalo, kadangi pasitikrinti dokumentg galésite
pradiniame portalo lange.

1. Pradiniame EPP portalo lange pasirinkite meniu punktg ,,Dokumento tikrinimas*;

®®00 0 0N® LT

. KONSULTACHOS (8 5) 251 4129
Pradiia Paslaugos | Dokumenty Video DUK. Dokumento Z ‘.
formos pagalba tikrinimas konsuttaciia@teismai.t

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale B EISMAS LT

Prisijungti

Prisijungt

Svarbi informacija

2013-06-28 Naudojimosi portalu ,,E.teismas.It” konsultacijos

Visa liepos menes Nacionaling teismy administracija teiks darbo su naujuoju Lietuvos
teismy elektroniniy paslaugy portalu , Eteismas.It’ konsultacijas.

Kilus neaiskumuy dél naudojimosi portalu, susidirus su sutrikimais ar kitais darbo
nesklandumais portalo vartotojai gali kreiptis tel. (8 5) 2514129 arba el. pastu
konsultacija@teismai.t

Cia Jus galésite:
Formuoti ir teikti teismui procesinius dokumentus

Video pagalba

Pirmasis prisijungimas prie EPP portalo naudojantis  Pirmasis prisijungimas prie EPP portalo naudojantis elektroniniais
P N elektroniniais Zios vartais valdfios vartais
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Pav. 7. Pradinis EPP portalo langas

2. Paspaudus §j meniu punktg, jums bus atidaromas dokumento jkélimo langas, j kurj
galésite jkelti norimg patikrinti dokumentg tiesiai i§ savo kompiuterio;

Dokumento tikrinimas

Cia galite patikrinti dokumento jsiteiséjima, praSome jkelti elektorinini teismo sprendima ir spausti mygtuka “Tikrinti".

Parinkti_ | Meparinktas joks failas Tikrint

Pav. 8. Dokumento tikrinimo langas

3. Paspauskite mygtuka [Parinkti] ir jkelkite norimg patikrinti dokumenta;
4. Paspauskite mygtuka [Tikrinti];
5. Tai padarius, dokumentas bus patikrintas ir jo informacijos lange galésite perzitiréti ar

dokumentas yra jsiteis¢jes.

Dokumento tikrinimas

Priemes teismas Vilniaus apygardos teismas

Bylos numeris A2-5178-262/2013

Proceso numeris 2-55-3-01759-2013-3

Tikrinimo data 2013.08.30 13:21:18

Dokumento numeris 2013-08-30 Nr. CB-36006-2-55-3-01759-2013-3
Dokumento tipas kitas teismo dokumentas

Isiteiséjo |SITEISEJES

|siteiséjimo data 2013.08.30

lteiséjes asmuo

Parasai

Spausdinti

Pav. 9. Dokumento tikrinimo rezultaty langas

©UAB ,, ATEA*, 2013 Lapas 16 i 104




Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas

3 Prisijungimas prie EPP sistemos

Norédami atlikti veiksmus EPP sistemoje, pirmasis veiksmas, kurj turésite padaryti -
prisijungti prie jos. Tai galima padaryti dviem budais:
e Jungiantis per iSorines sistemas;
e Jungiantis teismo suteiktu prisijungimo kodu tiesiogiai i EPP sistema.

@ Papildoma informacija:

Svarbu zinoti, jog autentifikavimasis pirma karta skiriasi nuo tolesniy naudotojo prisijungimy
Sioje sistemoje. Tod¢l Siuos procesus apraséme atskirai. Esminiai skirtumai yra Sie:

e Jungiantis pirma karta, privalote sutikti su naudojimosi taisyklémis;

e Jungiantis tiesiogiai j EPP ir sutikus su naudojimosi taisyklémis, Jums bus pateikta
slaptazodzio keitimo forma;

L\ pastaba: Slaptazodzio keitimo forma atidaroma tik jungiantis su teismo isduotais
duomenimis tiesiogiai j EPP.

e Jungiantis tiek tiesiogiai j EPP, tiek per VIISP pirmg karta, buisite nukreipiamas j savo
paskyros informacijos redagavimo langa, kuriame galésite uzpildyti savo informacija;

e Jungiantis antrg (ir daugiau) karty, busite iSkart nukreipiamas j byly sarasa.

&\ pastaba: Kiekvieng kartg pasikeitus naudojimosi sistema taisykléms, vél turésite
sutikti su jomis, nepaisant to, kelintas tai bus Jisy prisijungimas.

Prisijungti tiesiogiai j EPP sistemg galima su dviem naudotojo vardais:
e Teismo sugeneruotu naudotojo vardu;
e Sistemoje jvestu galiojanciu elektroniniu pastu.

3.1 Prisijungimas per iSorines sistemas pirma karta
Norédami prisijungti per 1Sorines sistemas pirma karta, atlikite Siuos veiksmus:
1. Narsyklés lange jveskite EPP portalo adresg (e.teismas.It). Tai padarius yra
atidaromas pradinis EPP langas (Pav. 10);
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portalas 5 konsultacija@teismai.lt
Pradzia Paslaugos Dokumenty |Video pagalba DUK Dokumento
formos tikrinimas

Lietuvos teismy @ @
e elektroniniy paslaugy @ @ @ KONSULTACKIOS (8 5) 251 4129

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale ,E. TEISMAS.LT"

Siame portale galite pateikti ir gauti informacija apie civilines ir administracines bylas

PER ISORINES SISTEMAS @)

 PamiSa
\ Prisijungt

Svarbi informacija

Prisijungti

2013-08-27 Kaip perziaréti ir patikrinti iniu parasu pasirasyta dok kurio
formatas *.adoc?

Teismo per portala e.teismas It pateikta elektroninj dokumentg galite perZitreti ,Signa 2010°. Jg
galite parsisiysti Gia (http://Mmww.mitsoft It/sites/mitsoft/files/Signa_v1.2_2013-07-01_en_jre.msi)

Pav. 10. Pradinis EPP langas

2. Skiltyje ,,PER ISORINES SISTEMAS* paspauskite mygtuka [Prisijungti];
3. Pateikiamas VIISP autentifikavimo langas (Pav. 11);

Elektroniniai valdZios vartai *BPD H

E-government gateway

Pradinis Gyventojams Werslui Teikéjams MNaudinga informacija

Pasirinkite prisijungimo buda

ﬁ Bankas |4 EL para$o naudotojams 2| Asmens tapatybés kortelé Valstybés tarnautojo kortelé

GriZti  i5oring sistema

Pav. 11. VIISP autentifikavimosi langas

4. Pasirinkite, kokiu buadu norésite autentifikuotis: naudojant el. parasa, elektroning
bankininkystg, asmens tapatybés ar valstybés tarnautojo kortelg;

Iveskite savo autentifikavimosi duomenis;

Sékmingai autentifikavusis yra pateikiamas paskyros pasirinkimo langas;

oo
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PASKYROS PASIRINKIMAS

Morint dirbti su sistema reikia pasirinkti role. Taip pat Jis galite aktyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti:

kaip fiziniam asmeniui
kaip advokatuifadvokato padéjéjui
kaip juridinio asmens atstovui{galima tureti daug atstovaujamu imoniu

Paskyros aktyvavimo metu JOs privalote sutikli su taisyklémis ir gaunate tam tikras pareigas.

Siuo metu JOs nesate aktyvaves jokiu paskyru. Norédami aktyvuoti paskyra pasinaudakite paskyros aktyvavimo vedliu,

Paskyros aktyvavimo vedlys

Pav. 12. Paskyros pasirinkimo langas

7. Kadangi jungiatés pirmg karta, neturésite aktyvave jokiy paskyry, todél sekantis
zingsnis biity aktyvuoti savo paskyra. Paspauskite nuoroda ,,Paskyros aktyvavimo
vedlys*;

8. Tai padarius pateksite | paskyros aktyvavimo vedlio pirmajj zingsnj, kuriame galésite
pasirinkti kokig paskyra norite aktyvuoti;

@Papildoma informacija:
Galima aktyvuoti tris paskyras:

e Fizinis asmuo — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi taisyklémis;

e Juridinis asmuo — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi taisyklémis bei jvedus
juridinio asmens koda. Sistema pasitikrina su juridiniy asmeny registru ar asmuo,
kuris bando aktyvuoti paskyra yra jmonés vadovas ir tuomet aktyvuoja paskyra;

e Advokatas — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi taisyklémis bei jvedus advokato
pazyméjimo numerj. Sistema pasitikrina su advokaty registru, ar asmuo tikrai yra
nurodytas advokatas ir aktyvuoja naujaja paskyra.

PASKYROS PASIRINKIMAS
Fizinis asmuo ===
Juridinis asmuo ===

Advokatas ===

Pav. 13. Paskyros pasirinkimo ved/io pirmas zingsnis

9. Pasirinkus norimg aktyvuoti paskyrg, Jums bus pateikiamas naudojimosi sistema
taisykliy langas;
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NOREDAMI TESTI DARBA SISTEMOJE, TURITE SUTIKTI SU TAISYKLEMIS

LIETUVOS TEISMU INFORMACINES SISTEMOS (LITEKO) PRIEMONEMIS TEISMO PROCESD DALYVIAMS TEIKIAMU VIESUJU -
ELEKTROMINIY PASLAUGU TEIKIMO TAISYKLES

m

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos teismy vieujy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklés (toliau - taisyklés) reglamentuoja Lietuvos Respublikos
teismu vie3ujy elektroniniy paslaugu, teikiamu naudojantis Lietuvos teismu informacinés sistemos (toliau — LITEKO) VieZujy elektroniniy
paslaugy posistemiu (toliau — VEP posistemis) salygas ir tvarka.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu (Zin., 2002, Nr. 36-1340) (toliau — Civilinio proceso
kodeksas), Listuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymu (Zin., 1999, Nr. 36-1067 2000, Nr. 85-2566) (toliau —
Administraciniy byly teisenos jstatymas), Listuvos Respublikos teismuy jstatymu { Zin.. 1994, Nr. 46-851: Zin., 2002, Nr. 17-649) (toliau
— Teismy jstatymas), Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy ry3iy priemonémis tvarkos aprau,
patvirtintu LR teisingumo ministro 2012 m. gruadio 13 d. jsakymu Nr. 1R-332 { Zin.. 2012, Nr. 147-7579), Listuvos teismy informacinés
sistemos nuostatais ir Lietuvos teismy informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Nacionalinés teismy
administracijos direktoriaus 2011 m. lapkricio 28 d. jsakymu Nr. Mr. 6P-112-(1.1) (Zin.. 2011 Nr. 157-T465) ir kitais teisés aktais.

3. VieZosios elektroninés paslaugos teismo proceso dalyviams yra teikiamos LITEKO VEP posistemyje. LITEKO valdytojas yra
Nacionaliné teismy administracija (toliau — LITEKO valdytojas).

4 Taisyklése vartojamos sgvokos (pakeista):

4.1. Paslaugos — Lietuvos Respublikos teismy vieSosios elektroninés paslaugos, teikiamos paslaugy gavéjams, naudojantis LITEKO
VEP posistemiu — procesiniy dokumenty formavimo, teikimo teismui ir gavimo i3 teismo paslauga, Zyminio mokeséio informacijos
valdymo paslauga, teismy paskirtu baudy ir priteisty bylinéjimosi i8laidy valstybei informacijos valdymo paslauga, susipaZinimo su
bylos medZiaga paslauga.

4 2. Paslauguy gavéjas — civiliniu, administraciniy, administraciniy teisés paZeidimu byly teismo proceso dalywis (fizinis asmuo (jo
jstatyminis atstovas) ar juridinis asmua), [gyjantis teises ir pareigas civiliniame, administraciniame ar administraciniy teisés paZeidimy

teismo procese ir gaunantis paslaugas.

4.3. Paslaugy gavéjo administratorius — fizinis asmuo, kuriam paslaugy gavéjas (tik juridinis asmuo), Siy taisykliy nustatyta tvarka
suteiké paslaugy gavéjo teises, nurodytas Ziy taisykliy 11.2-11.4 punktuose.

Sutinku su pateiktomis taisyklémis | |eiti | sistemg

Pav. 14. Sutikimo su naudojimosi taisyklémis langas

10. Perskaitykite pateiktas taisykles, naudodamiesi slankiklio pagalba;

11. Nuslinkus taisykles iki galo, sisteminiu budu paZzymimas pozymis ,,Sutinku su
pateiktomis taisyklémis® ir aktyvuojamas mygtukas [[eiti j sistema];

12. Spauskite mygtuka [Ieiti j sistema];
£\ Pastaba: Mygtukas [leiti | sistemg] tampa aktyvus, tik perslinkus naudojimosi

sistema taisykles iki pabaigos ir sutikus su taisyklémis.

13. Prisijungus prie sistemos yra atidaromas naudotojo informacijos redagavimo langas

(jei aktyvuojama fiziné paskyra) (Pav. 15);
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Vardas Testinis
Pavardé Naudotojas
Asmens kodas 35555556555
Adresas Vilnius, Bandomasis adresas 14-45
Elektroninis pastas aT274ATA@rmakr.net
S +370 65000000
Mob. telefonas +370 65011100
Faksas
I5saugoti Atsaukti

Pav. 15. Fizinio asmens informacijos redagavimo langas

@Papildoma informacija:

Informacijos redagavimo lange duomeny, kurie yra uzpildomi sisteminiu btdu, nebus
galima koreguoti. Sig nekoreguojama informacija sudaro Sie laukai:

e Vardas — naudotojo vardas;
e Pavardé - naudotojo pavardé;
e Asmens kodas — naudotojo asmens kodas.

Tadiau ne visi laukai yra nekoreguojami. Zemiau i§vardintus duomeny laukus galima
keisti ir i$saugoti jvesta informacija paspaudus mygtuka [ISsaugoti]:

e Adresas — tekstinis laukas, kuriame jvedate savo gyvenamosios vietos adresg;

e EIl. pasto adresas — tekstinis laukas, kuriame jvedate savo galiojantj
elektroninio pasto adresg, Kkuriuo véliau sistema atsiys registracijg
patvirtinan¢ia nuoroda. Ivedamas elektroninis paStas turi atitikti tokig
struktlirg: XxxX@xxx.xx ir turi bati unikalus. Laukas yra svarbus tuo, jog
pamirSus prisijungimo slaptazodj, véliau galésite Jasy nurodytu el. pasto
adresu gauti slaptazodzio atstatymo nuoroda;

e Telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj telefono numerj, kuris
turi atitikti tokia struktiira — [Salies kodas] — [Miesto/operatoriaus kodas] —
[Telefono numeris] (pvz., +370 000 00000);

e Mob. telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj mobilaus telefono
numerj. Nurodytas numeris turi atitikti tokig struktira - [Salies kodas] —
[Miesto/operatoriaus kodas] — [Telefono numeris] (pvz., +370 000 00000).

e Faksas - tekstinis laukas, kuriame jvedate fakso numerj. Sis laukas néra
privalomas. Ivedamos informacijos struktiira identiska mobilaus telefono
numerio.

& pastaba:
o Jei pirmqg kartg jvedéte savo elektroninj pastq, Jums bus issiunciamas
elektroninis laiskas su registracijq patvirtinancia nuoroda,
e Suvedus neteisingo formato duomenis pateikiami jspéjamieji pranesimai, pvz.:
Elektroninio pasto adresas turi atitikti struktiirg Xxx@xxx.xx. Adrese negali
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biiti lietuvisky raidziy ar kity simboliy.

14. Uzpildykite informacijos laukus ir paspauskite mygtuka [ISsaugoti]. Tai padarius

basite nukreipiamas j naudotojo informacijos perzitiros langg (Pav. 16):

PASKYROS INFORMACIJA

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai

Kontaktinés informacijos duomenys sékmingai atnaujinti

Redaguoti kontaktine informacijg Keisti slaptaZodi Aktywuoti naujg paskyra

Vardas: Testinis
Pavardé: Naudotojas
Asmens kodas: 35555555555
Adresas: Vilnius, Bandomasis adresas 14-45, 11554
Elektroninis pastas: f366136@rmgkr.net
Telefonas: +370 65000000
Mab. telefonas: +370 65011100

Faksas

Pav. 16. Naudotojo informacijos perziiros langas

Papildoma informacija:

Ivedus elektroninio paSto adresa, ji reikia patvirtinti, paspaudziant nuoroda, kurig
gausite elektroniniame laiSke, nusiystame Jasy nurodytu elektroniniu pastu. Sistema
informuos Jus apie nepatvirtinta elektroninj pasta praneSimu (Pav. 17) naudotojo
informacijos perzitiros lange (Pav. 16):

e

Pav. 17 Nepatvirtinto elektroninio pasto pranesimas

£\ pastaba: Patvirtinus elektroninj pastq, pranesimas nebebus rodomas.
Jei naudotojas pirmga kartg jungiasi per VIISP, paspaudgs elektroniniame laiske gauta
elektroninio pasto patvirtinimo nuoroda, jis turés jvesti savo paskyros naujajj
slaptazodi.
Tai atlikus, naudotojas galés jungtis prie savo paskyros tiesiogiai per EPP portalg
jvesdamas el. pasto adresg kaip naudotojo vardg ir savo sugalvota slaptazodj.

3.2 Prisijungimas per iSorines sistemas antrg ir daugiau karty
Norédami prisijungti per iSorines sistemas, atlikite $iuos veiksmus:

1. Narsyklés lange jveskite EPP portalo adresa (e.teismas.lIt). Tai atlikus yra atidaromas

pradinis EPP langas (Pav. 18);
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3 konsultacija@teismai It
Pradzia Paslaugos Dokumenty |Video pagalba DUK Dokumento
formos tikrinimas

Lietuvos teismy %
elektroniniy paslaugy @ @ @ KONSULTACKIOS (8 5) 251 4129
portalas

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale ,E. TEISMAS.LT"

Siame portale galite pateikti ir gauti informacija apie civilines ir administracines bylas

PER ISORINES SisTEMAS @)

Prisijungti

\ Prisijungti

Svarbi informacija

2013-08-27 Kaip perziaréti ir patikrinti iniu parasu pasirasyta dok q, kurio
formatas *.adoc?

Teismo per portala e.teismas.It pateikta elektroninj dokumenta galite perzidreti ,Signa 2010°. Jg
galite parsisiysti Gia (http://Mmww.mitsoft It/sites/mitsoft/files/Signa_v1.2_2013-07-01_en_jre.msi)

Pav. 18. Pradinis EPP langas

2. Skiltyje ,,PER ISORINES SISTEMAS* paspauskite mygtuka [Prisijungti];
3. Pateikiamas VIISP autentifikavimo langas (Pav. 19);

Elektroniniai valdZios vartai ““BPD W

E-government gateway

Pradinis Gyventojams WVerslui Teikejams Naudinga informacija

Pasirinkite prisijungimo buda

ﬁ Bankas ¥ EL para$o naudotojams 2| Asmens tapatybés kortelé Valstybés tarnautojo kortelé

GriZti  i5oring sistema

Pav. 19. VIISP autentifikavimosi langas

4. Pasirinkite, kokiu budu norésite autentifikuotis: naudojant el. parasa, elektronine
bankininkyste, asmens tapatybés ar valstybés tarnautojo kortelg;

Iveskite savo autentifikavimosi duomenis;

Jei turite daugiau paskyry, pvz. advokato arba juridinio asmens paskyra, prie kurios
galite prisijungti, Jums bus pateikiamas paskyry sarasas:

oo
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PASKYROS PASIRINKIMAS
Morint dirbti su sistema reikia pasirinkdi role. Taip pat JUs galite akiyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti;

kaip fiziniam asmeniui

kaip juridinio asmens atstovui(galima turéti daug atstovaujamuy jmoniu
Paskyros aktyvavimo metu JOs privalote sutikti su taisyklémis ir gaunate tam tikras pareigas.

¢ Vardenis Pavardenis
¢~ Bandomaoji [moné

Pasirinkti paskyra

Paskyros aktyvavimo vedlys

Pav. 20. Paskyry sqrasas jungiantis prie EPP sistemos

7. Pazymékite paskyra prie kurios norite prisijungti ir paspauskite mygtuka [Pasirinkti
paskyra],

8. Sékmingai prisijungus yra pateikiamas toje paskyroje gauty dokumenty saraso langas,
kuriame pateikiami sistemos prane$imai (Pav. 21.).

GAUTI DOKUMENTAI
Zymeti kaip perskaitytus
Greita paie3ka le3koti archyve™ [ Pranedimas |Visi ~| Paieska QleZkoti K Valyti
“paZymeéjus poZym| paieske bus afliekama tik archyve
PaZiyméta jrasy: 0
e (1 Jragai 1 -1 1
avimo data, laikas ~ ranegimas apildoma informacija os Nr. iuntéjas
(] Gavimo data, laik: Pranesi Papild inft i Bylos N Siuntej
PP Elektroniniy paslaugy s .
= 2013-06-28 15:53 Sveiki prisijunge! 7fyméti kaip perskaityta
portalas
] (1) [radai 1-1i8 1

Pav. 21. Gauty dokumenty sqraso langas

3.3 Tiesioginiy prisijungimo prie EPP duomeny gavimas
Norint gauti tiesioginio prisijungimo prie EPP sistemos duomenis, reikia atlikti Siuos
veiksmus:

1. Atvykti  teisma, kuriame esate priskirtas pagal gyvenamaja vieta;

2. Pateikti teismo rastinés darbuotojui prasyma gauti tiesioginio prisijungimo prie
EPP sistemos duomenis;

3. ISnagrinéjus praSyma, prilmamas sprendimas, ar naudotojui suteikti prieigg prie
EPP.

Prasymas gauti prisijungimo duomenims teikiamas teismui Siais atvejais:

1. Kai asmuo (proceso dalyvis) negali prisijungti per VIISP, t.y. neturi elektroninés
bankininkystés, elektroninio paraSo ar kito identifikatoriaus, leidZiancio jungtis
per $ig sistemg.

2. Kai asmuo (proceso dalyvis) yra uzsienio pilietis.

I\ pastaba:  Pateikiant prasymg yra tikrinamas asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas.
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3.4 Prisijungimas teismo suteiktu kodu pirma karta
Turédami prisijungimo duomenis ir norédami prisijungti prie EPP sistemos, atlikite Siuos
veiksmus:
1. Jveskite EPP portalo adresg savo narSyklés lange. Tai atlikus yra atidaromas pradinis
EPP langas (Pav. 22);

Lietuvos teismy %
e elektroniniy paslaugy @ @ @ KONSULTACHOS (8 5) 251 4129

portalas . konsultacija@teismai. It
Pradzia Paslaugos Dokumenty |Video pagalba DUK Dokumento
formos tikrinimas

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale ,E. TEISMAS.LT"

Siame portale galite pateikti ir gauti informacija apie civilines ir administracines bylas

Prisijungti

Prisijungti

Svarbi informacija

2013-08-27 Kaip perziaréti ir patikrinti el iniu parasu pasirasyta dok 3, kurio
formatas *.adoc?

Teismo per portala e.teismas.It pateikta elektroninj dokumenta galite perzidreti ,Signa 2010°. Jg
galite parsisiysti Gia (http://Mmww.mitsoft It/sites/mitsoft/files/Signa_v1.2_2013-07-01_en_jre.msi)

Pav. 22. Pradinis EPP langas

2. Prisijungimo dalyje, skiltyje ,,TEISMO SUTEIKTU KODU*, jveskite teismo i§duotus
prisijungimo duomenis:

e Prisijungimo varda — prisijungimo varda sudaro fizinio asmens vardas ir
pavardé atskirti tasku, pabaigoje pridedant skaitmenj, jei EPP paskyra jau
naudojasi asmuo turintis tg patj varda ir pavarde¢ (prisijungimo vardo pvz.
vardenis.pavardenisl);

e SlaptaZodj — slaptazodj sudaro ne maziau 8§ simboliai i§ didZiyjy ir mazyjy
raidZiy bei skaiiy. Pagal tas pacias taisykles sistemoje galima susikurti ir savo
slaptazod;.

Paspauskite mygtuka [Prisijungti];
4. Jungiantis pirmg kartg yra atidaroma slaptazodzio keitimo forma,
SLAPTAZODZIO KEITIMAS

w

|veskite dabartinj slaptazodj *
|veskite naujajj slaptaZodi *

Patvirtinkite naujajj slaptaZod; *

i Keisti slaptaZod]

Pav. 23. Slaptazodzio keitimo forma
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5.

6.

@Papildoma informacija:
Slaptazodzio keitimo lange pateikiami Sie reikalingi jvesti laukai:

o Jveskite dabartinj slaptaZodj — Siame lauke jvedamas teismo iSduotas
slaptazodis, kurj vedéte prisijungimo metu;

o [veskite naujajj slaptazodj — jveskite savo sugalvotg slaptazodj, kurj
turi sudaryti ne maziau 8 simboliai i§ didziyjy ir mazyjy raidziy bei
skaiCiy;

e Patvirtinkite naujaji slaptazodi — pakartokite savo sugalvota
slaptazodj tam, kad jis biity patvirtintas.

Iveskite dabartinj, naujajj slaptazodj, patvirtinkite naujg slaptazodj ir paspauskite
[Keisti slaptazodj]. Senasis slaptazodis bus pakeistas nauju (detalus slaptazodzio
keitimo procesas aprasomas 4.6 skyriuje);

Sékmingai prisijungus yra pateikiamas paskyros pasirinkimo langas;

PASKYROS PASIRINKIMAS

Morint dirbti su sistema reikia pasirinkti role. Taip pat Jds galite aktyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti:

kaip fiziniam asmeniui

kaip juridinio asmens atstovui(galima turéti daug atstovaujamu jmoniy

Paskyros aktyvavimo metu Jas privalote sutikli su taisyklémis ir gaunate tam tikras pareigas.

Siuo metu JOs nesate aktyvaves jokiu paskyru. Morédami aktyuoti paskyra pasinaudokite paskyros aktyvavimo vedliu.

Paskyros aktyvavimo vedlys

7.

Pav. 24. Paskyros pasirinkimo langas

Kadangi jungiatés pirma karta, neturésite aktyvave jokiy paskyry, todél sekantis
zingsnis biity aktyvuoti savo paskyrg. Paspauskite nuoroda ,,Paskyros aktyvavimo
vedlys*;

Tai padarius pateksite j paskyros aktyvavimo vedlio pirmajj zingsnj, kuriame galésite
pasirinkti kokig paskyra norite aktyvuoti;

@Papildoma informacija:
Galima aktyvuoti tris paskyras:

Fizinis asmuo — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi taisyklémis;

Juridinis asmuo — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi sistema taisyklémis bei
jvedus juridinio asmens kodg. Sistema pasitikrina su juridiniy asmeny registru, ar
asmuo, kuris bando aktyvuoti paskyra yra imonés vadovas ir tuomet aktyvuoja
paskyra;

Advokatas — aktyvuojamas sutikus su naudojimosi taisyklémis bei jvedus advokato
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pazyméjimo numerj. Sistema pasitikrina su advokaty registru ar asmuo tikrai yra
nurodytas advokatas ir aktyvuoja naujajg paskyra.

PASKYROS PASIRINKIMAS

Fizinis asmuo ===

Juridinis asmug ===

Pav. 25. Paskyros pasirinkimo vedlio pirmas Zingsnis

9. Jungiantis pirmg kartg yra pateikiamas naudojimosi sistema taisykliy langas;

10. Sutikite su naudojimosi taisyklémis taisykliy lange pazymédami varnele punkta
Loutinku su pateiktomis taisyklémis® (Sis punktas sisteminiu bidy pasizymés
nuslinkus taisykliy informacija iki galo) ir paspausdami mygtuka [Ieiti j sistemg];

11. Jei aktyvuojama nauja fizinio asmens paskyra, tuomet atidaromas naudotojo
informacijos redagavimo langas (Pav. 26):

Vardas Testinis
Pavarde MNaudotojas
Asmens kodas 35555555555
Adresas Vilnius, Bandomasis adresas 1445
Elektroninis pastas aT274T4A@rmakr net
Telefonas +370 65000000
Mob. telefonas +370 65011100
Faksas
IZsaugoti AtZaukti

Pav. 26. Naudotojo informacijos redagavimo langas

@Papildoma informacija:

Informacijos redagavimo lange duomeny, kurie yra automatiSkai uzpildomi jungiantis per
VIISP ar EPP, nebus galima koreguoti. Sig nekoreguojama informacija sudaro Sie laukai:

e Vardas — naudotojo vardas;
e Pavardé — naudotojo pavardé;
e Asmens kodas — naudotojo asmens kodas.

Taliau ne visi laukai yra nekoreguojami. Zemiau i§vardintus duomeny laukus galima
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keisti ir i§saugoti jvestg informacija:

Adresas — tekstinis laukas, kuriame naudotojas jveda savo gyvenamosios vietos
adresg;

El. pasto adresas — tekstinis laukas, kuriame jvedate savo galiojantj elektroninio
pasto adresg. Sistema susisieks su jumis naudodamasi Siuo jvestu elektroninio
pasto adresu. Elektroninis pasStas turi atitikti tokig struktiirg: XXX@XXX.XX ir biti
unikalus. Laukas yra svarbus tuo, jog pamirSus prisijungimo slaptazodj, j Jusy
nurodytg el. pasto adresg bus iSsiunc¢iama slaptazodzio atstatymo nuoroda;
Telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj telefono numerj, kuris turi
atitikti tokia struktiira — [Salies kodas] — [Miesto/operatoriaus kodas] — [Telefono
numeris] (pvz., +370 000 00000);

Mob. telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj mobilaus telefono
numerj. Nurodytas numeris turi atitikti tokia struktira - [Salies kodas] —
[Miesto/operatoriaus kodas] — [Telefono numeris] (pvz., +370 000 00000).

Faksas - tekstinis laukas, kuriame jvedate fakso numerj. Sis laukas néra
privalomas. Jvedamos informacijos strukttira identiska mobilaus telefono numerio.

4 Pastaba:

Jei pirmq kartq jvedéte savo elektroninj pastq, Jums bus iSsiunciamas elektroninis
laiskas, patvirtinantis paskyros sukiirimg;
Suvedus neteisingo formato duomenis pateikiami jspéjamieji pranesimai.

12. Spauskite mygtuka [ISsaugoti]. Tai atlikus busite nukreipiamas j naudotojo
informacijos perzitros langg (Pav. 16).

£\ pastaba:

o Slaptazodzio keitimas yra detaliai aprasomas 4.7 skyriuje;.

3.5 Prisijungimas teismo suteiktu kodu antrg ir daugiau karty
Turédami prisijungimo duomenis ir norédami prisijungti prie EPP sistemos, atlikite Siuos

veiksmus:

1. Jveskite EPP sistemos adresg savo narSyklés lange. Tai atlikus yra atidaromas pradinis
EPP langas (Pav. 27);
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3 konsultacija@teismai It
Pradzia Paslaugos Dokumenty |Video pagalba DUK Dokumento
formos tikrinimas

Lietuvos teismy @ @
elektroniniy paslaugy @ @ @ KONSULTACKIOS (8 5) 251 4129
portalas

Malonu, kad apsilankéte Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale ,E. TEISMAS.LT"

Siame portale galite pateikti ir gauti informacija apie civilines ir administracines bylas

PER ISORINES SISTEMAS @)

Prisijungti

Svarbi informacija

2013-08-27 Kaip perziaréti ir patikrinti iniu parasu pasirasyta kurio
formatas *.adoc?

Teismo per portala e.teismas It pateikta elektroninj dokumentg galite perZitreti ,Signa 2010°. Jg
galite parsisiysti Gia (http://Mmww.mitsoft It/sites/mitsoft/files/Signa_v1.2_2013-07-01_en_jre.msi)

Pav. 27. Pradinis EPP langas

2. Pradiniame EPP lange, prisijungimo skiltyje ,, TEISMO SUTEIKTU KODU*, jveskite
teismo iSduotus prisijungimo duomenis:
e Prisijungimo varda;
+ SlaptaZzodi.
3. Paspauskite mygtuka [Prisijungti];
4. Jei turite daugiau paskyry, pvz. advokato arba juridinio asmens paskyra, prie kurios
galite prisijungti, Jums bus pateikiamas paskyry saraSas:

PASKYROS PASIRINKIMAS
Morint dirbti su sistema reikia pasirinkti role. Taip pat JOs galite akiyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti:

kaip fiziniam asmeniui

kaip juridinio asmens atstovui(galima tureti daug atstovaujamu imoniu
Paskyros akiyvavimo metu Jas privalote sulikti su taisyklemis ir gaunate tam tikras pareigas.

¢ Vardenis Pavardenis
¢ Bandomoji [moné

Pasirinkti paskyra

Paskyros aktyvavimo vedlys

Pav. 28. Paskyry sqrasas jungiantis prie EPP sistemos
5. Pazymékite paskyra prie kurios norite prisijungti ir paspauskite mygtuka [Pasirinkti

paskyra];
6. Tai padarius busite prijungtas prie savo EPP paskyros ir bus atvertas toje paskyroje
gauty dokumenty saraso langas (Pav. 29 ).
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ﬂ’j‘ Ira%ai 1-1i31
0 ‘ Gavimo data, laikas PraneSimas Papildoma informacija Bylos Nr. Siuntejas

] 2013-06-28 15:53

Elektronini | 5
Sveiki prisijunge! extroniniy pasiaugy Zyméti kaip perskaityta
portalas

ragai 1-1i81

Pav. 29 Gauty dokumenty sqraso langas
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4 Naudotojo paskyra

Naudotojo paskyroje galima atlikti Sias funkcijas:
e Juridinio asmens paskyros aktyvavimas;
e Advokato paskyros aktyvavimas;
e Prisijungimas prie juridinio asmens paskyros;
Paskyros duomenuy keitimas;
Naujieny uZsakymas, atsisakymas;
SlaptaZodzio keitimas naudotojo paskyroje;
Naujo slaptazodzio kiirimas prisijungus per iSorines sistemas;
Pamirsto slaptazodzio atstatymas;
Fizinio asmens jtraukimas j atstovy sarasa naudotojo paskyroje;
Atstovo jtraukimas juridinéje paskyroje;
Advokato jtraukimas j atstovy sarasa;
Atstovo jraso perziiira;
Atstovo jraso pasalinimas.

Paskyros duomeny
keitimas

\ 4

——————»| Mano informacija\o—} SIaptAaAzodno
F/ keitimas
e \ e \ Naujieny
—» Mano informacija +———{Paskyros nustatymai ————>| uzsakymas/
\77/ ;/ atsisakymas

Juridinio asmens

paskyros
aktyvavimas

N S ) ,/Juridiniq asmenq\\‘
,/ \ \ paskyros /
\Gancipaskyiciey) t Juridiniy asmeny
pi/ paskyry saraso

perZitra

Fizinio asmens
P jtraukimas j atstovy
sgrasa

,/ . Atstovo jraso
—> Atstovai —> perdidra

P Atstovo pasalinimas

Pav. 30 Naudotojo paskyros navigacijos schema
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4.1 Juridinio asmens paskyros aktyvavimas

Juridinio asmens paskyra savarankiskai gali aktyvuoti tik jmonés vadovas arba ji
atstovaujantys asmenys, kurie yra nurodyti juridiniy asmeny registre. Norédami aktyvuoti
juridinio asmens paskyra, tai padaryti galite jungdamiesi prie EPP portalo:

1. Prisijunkite prie EPP portalo naudodamiesi teismo suteiktais prisijungimo
duomenismis arba iSorinémis sistemomis (prisijungimas detaliau apraSomas skyriuose
3.1-3.5);

2. Sékmingai autentifikavusis yra pateikiamas paskyros pasirinkimo langas;

PASKYROS PASIRINKIMAS

Morint dirbti su sistema reikia pasirinkti role. Taip pat Jis galite aktyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti:

kaip fiziniam asmeniui
kaip advokatuifadvokato padéjéjui
kaip juridinio asmens atstovui{galima tureti daug atstovaujamu imoniu

Paskyros aktyvavimo metu JOs privalote sutikli su taisyklémis ir gaunate tam tikras pareigas.

Siuo metu JOs nesate aktyvaves jokiu paskyru. Norédami aktyvuoti paskyra pasinaudakite paskyros aktyvavimo vedliu,

Paskyros aktyvavimo vedlys

Pav. 31. Paskyros pasirinkimo langas

3. Paspauskite nuoroda ,,Paskyros aktyvavimo vedlys*;
4. Tai atlikus yra atidaromas paskyros vedlys, kuriame pirmiausia reikia pasirinkti, kokia
paskyra norite aktyvuoti;

PASKYROS PASIRINKIMAS

Fizinis asmuao ===
Juridinis asmuo ===

Advokatas ===

Atgal

Pav. 32. Paskyros pasirinkimo zingsnis

5. Pasirinkite nuorodg ,,Juridinis asmuo >>>;
6. Pateikiamas sutikimo su taisyklémis langas;
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NOREDAMI TESTI DARBA SISTEMOJE, TURITE SUTIKTI SU TAISYKLEMIS

35.4. KIIAIS LIBTUVOS HESPUDIIKDS TRISES AKTAlS, regIiamentuojanclals INformacines visUuomenes paslaugu ieikima, ;l
elekitroniniu paslaugu teikéju veikla ir duomenu sauga.

36. LITEKO valdytojas privalo imtis visy prieinamu techniniy ir organizaciniu priemoniu, kad uZtikrinty paslaugu ir surinktu bei
perducdamu duomenu fizini ir logini sauguma, iSvenati neleistino nejgaliotu asmenu prisijungimo irfar arba dokumentuy turinio
perémimo.

V1. BAIGIAMOSIOS NUDSTATOS
37. Paslaugu gavéjas atsako uZ
37.1. paslaugu gavejo paskyroje paslaugy variotojo atliekamus veiksmus;

37.2. paslaugu vartotojo | paslaugu gavejo paskyra teikiamu duomenu, dokumentu turini ir kita informacija bei uz paslaugu
vartotojo paslaugu gavéjo paskyroje nurodytus klaidingus duomenis;

37.3. saugu kompiuterinés, programinés ar kitos irangos, kuria naudodamiesi paslaugu vartotojai jungiasi prie paslaugu
gavejo paskyros, naudojima. Paslaugu gavéjas privalo reguliariai atnaujinti antivirusines bei kitas jrangos naudojimo saugg
uztikrinancias programas.

38. LITEKO valdytojas teisés akiu nustatyta tvarka atsako uZ paslaugu vartotojo pateikiu dokumentu ir kitu duomenu saugojima
teisés aktuose nustatytais terminais ir tvarka.

30, LITEKO valdytojas néra atsakingas, jei dél ry§io ar savo turimos galinés jrangos gedimu paslaugu vartotojas negali
prisijungti prie paskyros arba jei dél tokiu gedimu prarandami ar iSkraipomi duomenys, taip pat jei dél Siu taisykliu 37.3 punkte
nuradyto reikalavimo nesilaikymo paslaugu gavéjui negali bati suteikios paslaugos.

40. LITEKO valdytojas privalo reaguoti j visus pranegimus apie LITEKO VEP posistemio veikimo sutrikimus, gedimus, klaidas ir
kitokius trikdZius pasinaudoti paslaugomis. LITEKO valdytojas privalo paskitti atsakingus asmenis ir LITEKO VEP posistemyje
nuradyti ju kontakius, kurie konsultuos paslaugu gavéjus ir paslauguy vartotojus dél LITEKO VEP posistemnio veikimo trikumu bei
imsis priemoniu dél veikimo trikumu pagalinimo.

41. Esant batinybei, LITEKO valdytojas turi teise pakeisti, taisyti ar papildyti Zias taisykles. Apie taisykliu pasikeitimus paslaugu
gavéjai informuojami ju paskyroje ir pakeistos taisyklés pateikiamos jiems susipaZinti. Pakeitus Sias taisykles, paslaugu
gavejui prieiga prie jo paskyros ribojama tol, kol paslaugu gavéjas nepatvirting, kad susipaZino su pakeistomis taisyklémis ir
isipareigoja ju laikytis.

42 LITEKO valdytojas, paslaugu gavéjai ir paslaugu vartotojai uz taisykliu nesilaikyma atsako teisés akty nustatyta tvarka.

[#Sutinku su pateiktomis taisyklémis |eiti | sistemg |

Pav. 33. Sutikimo su taisyklémis langas

7. Susipazinkite su taisyklémis ir paspauskite mygtuka [Jeiti j sistema];
8. Tai atlikus yra patenkama j antrajj zingsnj, kuriame turite jvesti juridinio asmens koda;

JURIDINIO ASMENS PASKYRA

Tikrinti Atgal

Pav. 34. Juridinio asmens kodo jvedimas

9. [vede koda, paspauskite mygtuka [Tikrinti];

10. Tai padarius, EPP sistema tikrinasi JAR ir jei esate priskirtas kaip juridinio asmens
vadovas — pateksite j sekantj zingsnj, kuriame galésite pasikoreguoti aktyvuojamos
juridinés paskyros duomenis;

11. Spauskite mygtuka [Aktyvuoti] — tai atlikus, juridiné paskyra taps aktyvuota.
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4.2 Advokato paskyros aktyvavimas
Norédami aktyvuoti advokato paskyra, atlikite Siuos veiksmus:

1. Prisijunkite prie EPP portalo naudodamiesi teismo suteiktais prisijungimo
duomenismis arba iSorinémis sistemomis (prisijungimas detaliau aprasomas skyriuose
3.1-3.5);

2. Sékmingai autentifikavusis yra pateikiamas paskyros pasirinkimo langas;

PASKYROS PASIRINKIMAS

Morint dirbti su sistema reikia pasirinkti role. Taip pat Jis galite aktyvuoti nauja role.
Sistemoje yra numatytos galimybés dirbti:

kaip fiziniam asmeniui
kaip advokatuifadvokato padéjéjui
kaip juridinio asmens atstovui{galima tureti daug atstovaujamu imoniu

Paskyros aktyvavimo metu JOs privalote sutikli su taisyklémis ir gaunate tam tikras pareigas.

Siuo metu JOs nesate aktyvaves jokiu paskyru. Norédami aktyvuoti paskyra pasinaudakite paskyros aktyvavimo vedliu,

Paskyros aktyvavimo vedlys

Pav. 35. Paskyros pasirinkimo langas

3. Paspauskite nuoroda ,,Paskyros aktyvavimo vedlys*;
4. Tai atlikus yra atidaromas paskyros vedlys, kuriame pirmiausia reikia pasirinkti kokia
paskyra norite aktyvuoti;

PASKYROS PASIRINKIMAS

Fizinis asmuao ===
Juridinis asmuo ===

Advokatas ===

Atgal

Pav. 36. Paskyros pasirinkimo zingsnis

5. Pasirinkite nuoroda ,,Advokatas >>>%;
6. Pateikiamas sutikimo su taisyklémis langas;
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NOREDAMI TESTI DARBA SISTEMOJE, TURITE SUTIKTI SU TAISYKLEMIS

35.4. KIIAIS LIBTUVOS HESPUDIIKDS TRISES AKTAlS, regIiamentuojanclals INformacines visUuomenes paslaugu ieikima, ;l
elekitroniniu paslaugu teikéju veikla ir duomenu sauga.

36. LITEKO valdytojas privalo imtis visy prieinamu techniniy ir organizaciniu priemoniu, kad uZtikrinty paslaugu ir surinktu bei
perducdamu duomenu fizini ir logini sauguma, iSvenati neleistino nejgaliotu asmenu prisijungimo irfar arba dokumentuy turinio
perémimo.

V1. BAIGIAMOSIOS NUDSTATOS
37. Paslaugu gavéjas atsako uZ
37.1. paslaugu gavejo paskyroje paslaugy variotojo atliekamus veiksmus;

37.2. paslaugu vartotojo | paslaugu gavejo paskyra teikiamu duomenu, dokumentu turini ir kita informacija bei uz paslaugu
vartotojo paslaugu gavéjo paskyroje nurodytus klaidingus duomenis;

37.3. saugu kompiuterinés, programinés ar kitos irangos, kuria naudodamiesi paslaugu vartotojai jungiasi prie paslaugu
gavejo paskyros, naudojima. Paslaugu gavéjas privalo reguliariai atnaujinti antivirusines bei kitas jrangos naudojimo saugg
uztikrinancias programas.

38. LITEKO valdytojas teisés akiu nustatyta tvarka atsako uZ paslaugu vartotojo pateikiu dokumentu ir kitu duomenu saugojima
teisés aktuose nustatytais terminais ir tvarka.

30, LITEKO valdytojas néra atsakingas, jei dél ry§io ar savo turimos galinés jrangos gedimu paslaugu vartotojas negali
prisijungti prie paskyros arba jei dél tokiu gedimu prarandami ar iSkraipomi duomenys, taip pat jei dél Siu taisykliu 37.3 punkte
nuradyto reikalavimo nesilaikymo paslaugu gavéjui negali bati suteikios paslaugos.

40. LITEKO valdytojas privalo reaguoti j visus pranegimus apie LITEKO VEP posistemio veikimo sutrikimus, gedimus, klaidas ir
kitokius trikdZius pasinaudoti paslaugomis. LITEKO valdytojas privalo paskitti atsakingus asmenis ir LITEKO VEP posistemyje
nuradyti ju kontakius, kurie konsultuos paslaugu gavéjus ir paslauguy vartotojus dél LITEKO VEP posistemnio veikimo trikumu bei
imsis priemoniu dél veikimo trikumu pagalinimo.

41. Esant batinybei, LITEKO valdytojas turi teise pakeisti, taisyti ar papildyti Zias taisykles. Apie taisykliu pasikeitimus paslaugu
gavéjai informuojami ju paskyroje ir pakeistos taisyklés pateikiamos jiems susipaZinti. Pakeitus Sias taisykles, paslaugu
gavejui prieiga prie jo paskyros ribojama tol, kol paslaugu gavéjas nepatvirting, kad susipaZino su pakeistomis taisyklémis ir
isipareigoja ju laikytis.

42 LITEKO valdytojas, paslaugu gavéjai ir paslaugu vartotojai uz taisykliu nesilaikyma atsako teisés akty nustatyta tvarka.

[#Sutinku su pateiktomis taisyklémis |eiti | sistemg |

Pav. 37. Sutikimo su taisyklémis langas

7. Susipazinkite su taisyklémis ir paspauskite mygtuka [eiti j sistema];
8. Tai atlikus yra patenkama j antrajj Zingsnj, kuriame reikia jvesti advokato koda;

ADVOKATO PASKYRA

Tikrinti Atgal

Pav. 38. Advokato paskyros kodo jvedimas

9. Iveskite advokato paskyros kodg ir spauskite mygtuka [Tikrinti];

10. Tai atlikus pateksite j treCigjj zingsnj, kuriame galésite pasikoreguoti advokato
paskyros informacija;

11. Spauskite mygtuka [Aktyvuoti].
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4.3 Prisijungimas prie juridinio asmens paskyros
1. Prisijunge prie EPP sistemos, pagrindiniame lange paspauskite ant savo vardo:

Prisijunges uartutnjai'l Testinis Maudotojas+

Pav. 39. Naudotojo vardas EPP sistemoje

2. Tai atlikus yra pateikiamas kontekstinis meniu, kuriame galima matyti juridiniy
asmeny paskyry sarasa bei prisijungti prie norimos juridinio asmens paskyros;

Prisijunges naudotojas: Vardenis Pavardenis -

Mano informacija

Prisijungti kaip...
E Fizinis

koms Vardenis Pavardenis
ijungti
konsu|  Juridinis

Zﬁandcmoji Jmone

Pav. 40. Juridiniy paskyry sqrasas kontekstiniame meniu

3. Norédami prisijungti prie juridinio asmens paskyros, kontekstiniame meniu
paspauskite ant jos vardo.

4.4 Paskyros duomeny keitimas
Norédami pasikeisti paskyros duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitirai (Pav. 41);
PASKYROS INFORMACIJA

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai \

Redaguoti kontakting inform acijg Keisti slaptaZod] Aktyvuoti nauja paskyra

Vardas: Vardenis
Pavarde: Pavardenis
Asmens kodas: 36610102222
Adresas:  Vardenio gatvé 85, Vilnius
Elektroninis pastas: vardenis@atea.lt
Telefonas:  +370 60000000
Maob. telefonas:  +370600000000

Faksas: +370 60000000

Pav. 41. Naudotojo informacijos langas
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@ Papildoma informacija:
Naudotojo informacijos lange yra pateikiami Sie sistemos bei naudotojo jvesti duomenys:

Vardas, pavardé — sisteminiu badu uzpildomi pagal prisijungimo duomenis;
Asmens kodas — sisteminiu biidu uzpildomi pagal prisijungimo duomenis;
Gyvenamasis adresas — uzpildomas naudotojo;

El. pasto adresas — uzpildomas naudotojo;

Tel. nr. —uzpildomas naudotojo;

Mob. telefonas — uzpildomas naudotojo;

e Faksas — uzpildomas naudotojo.

& Pastaba: Neuzpildyti duomenys nebus rodomi, matysite tuscius laukus.

2. Paspauskite mygtuka [Redaguoti kontaktine informacija] - atidaromas naudotojo
informacijos redagavimo langas (Pav. 41);

MANO INFORMACIJA
Kontaktai Atstovai Paskyros nustatymai

Vardas: Vardenis

Pavarda: Pavardenis

Asmens kodas: Je6e10102222

Adresas: Vardenio gatve 85, Vilnius

Elekironinis pastas: vardenis @atea It

Telefonas: +370 60000000

Mob. telefonas: +370600000000

Faksas: +370 60000000
I5saugoti AtSaukti

Pav. 42. Naudotojo informacijos redagavimo langas

@Papildoma informacija:

Informacijos redagavimo lange duomeny, kurie yra automatiskai uzpildomi jungiantis per
VIISP ar EPP, nebus galima koreguoti. Sig nekoreguojamg informacijg sudaro $ie laukai:

e Vardas — naudotojo vardas;
e Pavardé — naudotojo pavarde;
e Asmens kodas — naudotojo asmens kodas.

Tadiau ne visi laukai yra nekoreguojami. Zemiau i§vardintus duomeny laukus galima
keisti ir iSsaugoti jvestg informacija:

e Adresas — tekstinis laukas, kuriame jvedate savo gyvenamosios vietos adresg;
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El. pasSto adresas — tekstinis laukas, kuriame jvedate savo galiojant]
elektroninio pasto adresg. Sistema susisieks su jumis naudodamasi $iuo jvestu
elektroninio pasto adresu. Elektroninis pastas turi atitikti tokig struktiira:
XXX@xXX.XX ir buti unikalus. Laukas yra svarbus tuo, jog pamirSus
prisijungimo slaptazodj, ] Jusy nurodytg el. pasto adresg bus iSsiunciama
slaptazodzio atstatymo nuoroda. Svarbu atminti, jog tam, kad véliau
galétumeéte gauti slaptazodzio atstatymo nuoroda — elektroninio pasto adresas
turi buti aktyvuotas, t.y. paspausta aktyvavimo nuoroda.;

Telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj telefono numerj, kuris
atitinka tokig struktira — [Salies kodas] — [Miesto/operatoriaus kodas] —
[Telefono numeris].

Mob. telefonas — tekstinis laukas, kuriame jvedate galiojantj mobilaus telefono
numerj. Mobilus nr. turi atitikti tokig struktirg - [Salies kodas] —
[Miesto/operatoriaus kodas] — [Telefono numeris].

Faksas - tekstinis laukas, kuriame jvedate fakso numerj. Sis laukas néra
privalomas.

4 pastaba:

Jei pirmq kartg jvedéte savo elektroninj pastq, Jums bus iSsiunciamas
elektroninis laiskas, patvirtinantis paskyros sukiirimg. Siame laiske paspaudus
aktyvavimo nuorodg, elektroninis pastas yra patvirtinamas EPP sistemoje;
Suvedus neteisingo formato duomenis — pateikiami jspéjamieji pranesimai.

3. Pakeiskite leidziamus koreguoti informacijos laukus (naudotojo vardas, pavardé bei
asmens adresas yra negalimi koreguoti);

4. Paspauskite mygtukg [ISsaugoti] - naudotojo informacija yra atnaujinama bei
atidaromas naudotojo informacijos langas, kuriame galima matyti atliktus pakeitimus
(Pav. 41).

4.5 FElektroninio pasto patvirtinimas
Keiciant paskyros duomenis, jvedus elektroninj pasta, jis turés biti patvirtintas. Elektroninio
pasto patvirtinimas yra svarbus §iais aspektais:
e Patvirtinty elektroniniu pastu galés bati siun¢iamos naujienos (4.6 skyriuje pateikiama
kaip reikia uZsisakyti naujienas);
e Be patvirtinto elektroninio pasto nebus galima gauti pamirsto slaptazodZio atstatymo
nuorodos (4.9 skyrius);
e Aktyvavus elektroninj pasta, per iSorines sistemas prisijunge naudotojai galés susikurti
slaptazod;j ir naudoti patvirtintg elektroninj pasta kaip prisijungimo prie EPP portalo

varda.

Norédami patvirtinti elektroninj pasta, atlikite Siuos veiksmus:
1. Prisijunge prie EPP portalo, paspauskite ant prisijungimo vardo ir pasirinkite meniu
punkta ,,Mano informacija“;
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Prisijunges naudotojas: Vardenis Pavardenis
Mano informacija

) Prisijungti kaip...

Koms Fizinis

_ konsu| Vardenis Pavardenis

g Juridinis @

Bandomoji Jmone

Pav. 43., Mano informacija “ pasirinkimas meniu punkte

Atsidariusiame informacijos lange, paspauskite mygtuka [Redaguoti kontaktine
informacija];

Atsidariusiame informacijos redagavimo lange nurodykite savo aktyvy elektroninj
pasta ir paspauskite mygtuka [ISsaugoti];

MANOQ INFORMACIJA

Kontaktai Atsfovai Paskyros nustatymai

Vardas: Vardenis

Pavarde: Pavardenis

Asmens kodas: 36610102222

Adresas:
Elektroninis pastas:
Telefonas:

Mob. telefonas:

Faksas:

Vardenio gatve 85, Vilnius

vardenis @atea It

+370 60000000

+370600000000

+370 60000000

I3saugaoti Atsaukti

Pav. 44. Informacijos koregavimo langas

4. Tai atlikus Jums bus iSsiunc¢iama elektroninio pasto patvirtinimo nuoroda;
5. Paspauskite gauta nuorodg elektroniniame laiske;
6. Tai padarius, elektroninis pastas bus patvirtintas.

@Papildoma informacija:

Jei dél tam tikry priezas€iy negaunate elektroninio pasto patvirtinimo nuorodos:

Pasitikrinkite ar elektroninis laiSkas neatsidiré nepageidaujamy laisky ,,Siukslése®;

Paskyros informacijos lange galite paspausti mygtuka [Pakartoti el. adreso
aktyvacijos laiSkg|. Tai padarius, Jums bus pakartotinai iSsiuniama aktyvacijos
nuoroda.
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PASKYROS INFORMACIJA

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai

Redaguoti kontakting informacija

2] Pakartoti el. adreso aktyvacijos laiska

Pavadinimas: Bandomoji [moné
Imones kodas: 4445555
Admesas:  Adresy gatvé 16
Elektroninis padtas:  vardenis.pavardenis@kazkas.lt
Telefonas:
Mab. telefonas:  +370600000000

Faksas: +370 60000000

Pav. 45. Paskyros informacijos langas

4.6 Naujieny uzsakymas, atsisakymas

EPP sistemoje tam, kad galétuméte gauti informacinius praneSimus, neuZtenka patvirtinti
elektroninio paSto ar telefonu numerio. Tam turétumeéte nueiti ] skirtukg ,,Paskyros
nustatymai® ir pasirinkti kokio tipo praneSimus norétumeéte gauti. Tai galite padaryti atlike
Stuos veiksmus:

1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitrai;

2. Paspauskite skirtukg ,,Paskyros nustatymai* - atidaromas paskyros nustatymy langas,
kuriame galésite pasirinkti naujieny siuntimo buidg bei kokiais atvejais praneSimai
turéty bti siunciami.

&\ Pastaba: Naujienas galésite uzsisakyti tik j tas rySio priemones, kurios yra
aktyvuotos EPP sistemoje. Pvz. aktyvuoti elektroninj pastq galésite paspausdami
nuorodq patvirtinimo laiske.
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PASKYROS INFORMACIJA
Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai

Informaciniai praneSimai apie gautus dokumentus gali bati siun€iami | i3orines rySio priemones tik tuomet, jei skirtuke Mano informacija® yra jvestas ir patvirtintas elektroninio paSto adresas ir/ar
mobilaus telefono numeris
Noriu gauti informacinius pranesimus™: Trumpaja Zinute (SMS) El. paZtu

BYLOS INFORMACIJA Zymeti viska [

Gauta nauja byla

[traukta nauja 3alis

Naujas Salies dokumentas

[wykis procese

Paskirta posédZio vieta

Paskirtas teiséjas

Gautas naujas teismo dokumentas
Suteikta prieiga prie bylos
Panaikinta prieiga prie bylos

Deleguotas asmuo suteiké prieigg prie bylos kitam asmeniui

ZYMINIO MOKESEIO UZDUOTY'S Zymeti viska ]

Gauta nauja mokéjimo uZduotis

Atnaujinta mokéjimo uZduotis

Pav. 46. Paskyros nustatymy lango pradzia

3. Pazymékite, i kur bei kokius norétuméte gauti informacinius pranesimus;

JURIDINIY ASMENY PASKYROS Zymeti viska 7

Panaikinta prieiga prie juridinio asmens paskyros
Pakeistos prieigos teisés juridinio asmens paskyroje
Panaikinta prieiga prie juridinio asmens paskyros
Suteikta prieiga prie dokumento

Panaikinta prieiga prie dokumento

&«

*Pranesimai, siunc¢iami frumpaja Zinute ar elekironiniu pastu yra informacinio pobiddZio. [vykusi jvyk| galésite perZidréti tik prisijunge prie sistemos.

|5saugoti

Pav. 47. Paskyros nustatymy lango pabaiga

4. Paspauskite mygtuka [ISsaugoti].
4\ pastaba:  Norédami atsisakyti naujieny siuntimo, tiesiog nuimkite paZymétus
pozZymius ir paspauskite mygtukq [ISsaugoti]. Tokiu biudu galésite ir atsisakyti
siunciamy pranesimy.

@Papildoma informacija:

Informaciniai praneSimai ] iSorines rysSio priemones nebus siunc¢iami kiekvieng kartg jvykus
tam tikram nurodytam jvykiui. | elektroninj pasta ar telefono numerj ateis bendro pobudzio
praneSimas praneSantis apie pasikeitimus. Placiau su jvykusiais pokyciais galésite susipazinti
prisijunge prie EPP sistemos ir atsidaré gauty dokumenty sarasg.

PraneSimai j iSorines rySio priemones bus siun¢iami du kartus paroje: 12 bei 21 valandomis.
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4.7 Slaptazodzio keitimas naudotojo paskyroje
Norédami pasikeisti savo slaptazodj, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitrai;
2. Spauskite mygtuka [Keisti slaptaZodij] - atidaromas slaptazodzio keitimo langas (Pav.
48):

SLAPTAZODZIO KEITIMAS
[veskite dabartin] slaptazodj *
[veskite naujajj slaptazod] *

Patvirtinkite naujaj slaptazodj *

B Keisti slaptaZodj e

Pav. 48. Slaptazodzio keitimo langas

@Papildoma informacija:
Pateikiami slaptazodZzio keitimo laukai:

o Jveskite dabartinj slaptazodi — jveskite dabartinj slaptazodj, kuriuo naudojotés
prisijungdami prie EPP portalo;

o Jveskite naujajj slaptazodj - jveskite savo sugalvota slaptazodj, kurj turi sudaryti ne
maziau 8 simboliai i§ didZiyjy ir mazyjy raidziy bei skaiciy;

e Patvirtinkite naujaji slaptaZodj — pakartokite savo sugalvotg slaptazodj tam, kad jis
biity patvirtintas.

3. Noredami pasikeisti slaptazodj, jrasykite dabartinj slaptazodj j lauka ,,Dabartinis
slaptazodis* ir du kartus jveskite nauja slaptazodj 1 laukus ,,Naujas slaptazodis* ir
,Pakartokite nauja slaptazodj®. Tai atlikus, paspauskite mygtuka [Keisti slaptazodj];

&N pastaba: Svarbu Zinoti, jog jvedamq slaptazodj turi sudaryti bent 8 simboliai is
DIDZIUJU ir mazyjy raidziy ir skaiciy.
4. Jei naujo slaptazodzio ir pakartotinai jvedamo slaptazodzio laukai sutampa,
slaptazodis yra s¢kmingai pakei¢iamas;
Y Pastaba: Jei naujai jvesto slaptaZodZio ir jo pakartojimo jvesti duomenys
nesutaps, sistema pateiks klaidos pranesimg:

Mesutampa naujojo slaptaZodfio laukai
Pav. 49. Klaidos pranesimas, kai nesutampa jvesti naujo slaptazodzio laukai

4.8 Naujo slaptaZodzio kiirimas prisijungus per iSorines sistemas
Jei prisijungéte naudodamiesi iSorinémis sistemomis, galite savo paskyroje susikurti
prisijungimo duomenis, tam, kad kitus kartus galétuméte prisijungti naudodamiesi savo
elektroniniu pastu bei susigalvotu slaptazodZiu. Tam jums reikés atlikti Siuos veiksmus:
1. Prisijungti per iSorines rysio sistemas (3.1, 3.2 skyrius);
2. Meniu paspauskite ant savo vardo bei pasirinkite punkta ,,Mano informacija“ (Pav.
50);
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Prisijunges naudotojas: Vardenis Pavardenis =

Mano informacija
2]

Prisijungti kaip...
E Fizinis

Kong Vardenis Pavardenis
sijungti
konsu| Juridinis

Bandomaoji Jmone

Pav. 50. Punktas ,, Mano informacija“

3. Tali padarius yra atidaromas paskyros informacijos langas;

PASKYROS INFORMACIJA

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai

Redaguoti kontaktine informacijg Sukurti slaptaZodi Aktyvuoti naujg paskyrg

Vardas: Vardenis
Pavarde: Pavardenis
Asmens kodas: 36610102222
Adresas:  Vardenio gatvé 85, Vilnius
Elektroninis padtas: vardenis@atea.lt
Telefonas:  +370 60000000
Mob. telefonas:  +370600000000

Faksas: +370 60000000

Pav. 51. Paskyros informacijos langas, kai prisijungiama per isorines sistemas

4. Tsitikinkite, kad jvedéte bei patvirtinote savo elektroninj pasta;
LN Pastaba: Pavirtintas elektronio pasto adresas bus naudojamas kaip Jiisy
prisijungimo vardas.
5. Siame lange paspauskite mygtuka [Sukurti slaptaZodi;
6. Atsidariusiame lange jveskite naujg slaptazodj ir jj patvirtinkite;

@Papildoma informacija:
Pateikiami Sie laukai:

o Iveskite naujaji slaptazodj - jveskite savo sugalvota slaptazodj, kurj turi sudaryti ne
maziau 8 simboliai 1§ didZiyjy ir mazyjy raidziy bei skaiciy,
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e Patvirtinkite naujaji slaptazodj - pakartokite savo sugalvota slaptazodj tam, kad jis
biity patvirtintas.

~

Paspauskite mygtuka [Sukurti slaptaZodj];

8. Tali padarius yra sukuriamas naujasis paskyros slaptazodis. Sekantj kartg prie EPP
portalo galésite jungtis skiltyje ,,TEISMO ISDUOTU KODU* kaip prisijungimo
vardg jvesdami elektroninio pasto adresg bei nurodydami sugalvota slaptazodj.

Prisijungimo vardas

N

Slaptazodis

N

Prisijungti

Pav. 52. Skiltis ,, TEISMO ISDUOTU KODU “ pagrindiniame EPP lange

4.9 PamirSto slaptazodzio atstatymas
Jei pamirSote savo prisijungimo slaptazodj, Jus galite ji pasikeisti:
1. Pradiniame EPP lange, prisijungimo skiltyje ,,TEISMO SUTEIKTU KODU",
spauskite nuorodg ,,PamirSau slaptazodj*;
2. Atidaromas slaptazodzio atstatymo langas (Pav. 53):

El. pasto adresas

[veskite savo patwirtinta el. padto adresg, nurodytg EPP
naudotojo paskyros informacijoje. Jums bus atsiysta
slaptaZodzZio keitimo nuoroda.

M ‘ ®e GAPTCHA

Siysti

Pav. 53 Slaptazodzio atstatymo langas

3. | lauka ,,El. paSto adresas™ jveskite savo sistemoje nurodytg elektroninio pasto

adresg;
4. Jveskite CAPTCHA testo pateiktus du zodZius;
£ pastaba:
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® Tam, jog galétuméte atstatyti savo slaptazodj, turite buti sistemoje nurodes savo
elektroninj pastq. Priesingu atveju bus pateikiamas klaidos pranesimas apie
nenurodytq elektroninio pasto adresgq.

® Jei savo paskyroje nenurodéte el. pasto ir pamirsote prisijungimo duomenis —
kreipkiteés j teismq dél naujy prisijungimo duomeny isdavimo.

5. Paspauskite mygtuka [Siysti];

6. | nurodyta elektroninj pasta yra iSsiunciama slaptazodzio atstatymo formos
nuoroda;

7. Paspaudus slaptazodzio atstatymo nuoroda, pateikiama slaptazodzio keitimo
forma (Pav. 54):

[veskite naujajj slaptaZodi *

Patvirtinkite naujajj slaptaiy

i Keisti slaptazodj

Pav. 54 Slaptazodzio keitimo forma, paspaudus nuorodq gautame elektroniniame laiske

8. Iveskite naujajj slaptazodi ir jj patvirtinkite;
9. Paspauskite mygtuka [Keisti slaptaZodj];
& Pastaba:
e Svarbu Zinoti, jog jvedamq slaptazodj turi sudaryti bent 8 simboliai i
DIDZIUJU ir mazyjy raidziy ir skaiciy;
e Naujojo slaptazodzio ir jo patvirtinimo laukai turi sutapti.
10. Atlikus auk3ciau apraSytus veiksmus pamirstas slaptazodis yra pakei¢iamas nauju.

4.10 Fizinio asmens jtraukimas j atstovy sarasa naudotojo paskyroje
Norédami jtraukti fizinj asmenj ] atstovy sarasa:
1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitirai;
2. Pasirinkite skirtukg ,,Atstovai‘;

3. Atidaromas atstovy sgraSo perzitiros langas (Pav. 55);
PASKYROS INFORMACIJA

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai

[traukti atstovg Pagalinti atstova

PaZiyméta jrasy: 0

) lra%ai 0-0i3 0

Vardas, pavarde a Atstovo kodas Pastabos

Iraduy néra

G

lra3ai 0-0i5 0

Pav. 55. Atstovy sqraso perziiiros langas

4. Norédami jtraukti naujg atstova, paspauskite mygtuka [Itraukti atstova];
5. Atidaromas atstovo tipo pasirinkimo langas;
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ATSTOVO TIPAS
Pasirinkite atstovo tipa:
Fizinis asmuo >=>

Advokatas ===

Atgal

Pav. 56. Atstovo tipo pasirinkimo langas

6. Pasirinkite nuoroda ,,Fizinis asmuo >>>;
7. Atidaromas naujo fizinio asmens atstovo jtraukimo langas (Pav. 57):

Paieska atliekama tarp registruoty vartotojy.

FIZINIS ASMUO

Asmens kodas: *

Vardas:

Pavarde: \

Atgal PaieSka | * - privalomi laukai

Pav. 57. Fizinio asmens jtraukimo j atstovy sqrasq langas

8. Iveskite norimo jtraukti fizinio asmens varda, pavarde bei asmens koda;

@Papildoma informacija:
Itraukiant fizinj asmenj, reikia nurodyti Siuos norimo jtraukti asmens duomenis:

e Asmens koda (privalomas laukas) — bandant jtraukti asmenj kaip atstova, reikia
Zinoti jo asmens koda;

e Vardga — nurodomas asmens vardas;

e Pavardé (privalomas laukas) — nurodoma asmens pavarde.

Nurodzius tik privalomus laukus, t.y. asmens koda bei pavarde, paspaudus mygtuka
[PaieSka], sistema pati uzpildys ieSkomo asmens varda. Todél svarbiausia Zinoti jtraukiamo
asmens koda bei pavarde.

9. Paspauskite mygtuka [Paieska];

JAN Pastaba: Jtraukiamas fizinis asmuo turés biiti registruotas sistemoje, priesingu atveju
bus pateiktas klaidos pranesimas;
10. Tai padarius yra surandamas bandomas jtraukti fizinis asmuo;
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3 Zingsnis

RASTAS FIZINIS ASMUO
Asmens kodas: 35510101111
Vardas: Bandomasis
Pavardé: MNaudotojas1
Pastabos:

Atgal Pridéti
Jeigu ieSkojote kito asmens, paspauskite mygtuka "Atgal” ir patikslinkite paieSkos kriterijus.

Pav. 58. Rasto fizinio asmens pridéjimo langas

11. Jveskite norimas pastabas (neprivaloma) ir paspauskite mygtuka [Pridéti];
12. Tai padarius fizinis asmuo yra sékmingai jtraukiamas j atstovy sarasa.

PASKYROS INFORMACIJA

MNaujo atstovo jradas sékmingai jtrauktas

Kontakiai Paskyros nustatymai Atstovai

[traukti atstova Pa3alinti atstovg

Paiyméta jrasy: 0

[ (1] Iradai1- 15 1

Vardas, pavardé Atstovo kodas Pastabos

Il Bandomasis MNaudotojas 35510101111

5 (1) raai 1 - 1i5 1

Pav. 59. Atstovy sqrasas

4.11 Atstovo itraukimas juridinéje paskyroje
Atstovo jtraukimas juridinéje paskyroje yra labai panaSus | 4.10 skyriuje aprasyta fizinio
asmens jtraukima, taiau juridinéje paskyroje naudotojas galés priskirti atstovui atitinkamas
roles. Norédami jtraukti atstova juridingje paskyroje atlikite Siuos veiksmus:
1. Prisijunkite prie EPP sistemos kaip fizinis asmuo;
2. Meniu paspauskite ant savo vardo ir pasirinkite juriding paskyra, kurig norite

atsiversti;

Prisijunges naudotojas: Vardenis Pavardenis =

Mano informacija
) B

Prisijungti kaip...
] Fizinis

kons Vardenis Pavardenis

ngti
Zl|d Juridinis

Bandomoji |moné

Pav. 60. Juridinés paskyros pasirinkimas
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3. Tai padarius yra atidaromas juridinés paskyros gauty dokumenty sarasas;

N

@

Bylos Dokumentai Makéjimao
- uZduotys
aitytus Archyvuoti pranedimus

Fris%naudntnjas: Bandomoji |mong -

Mano informacija
Prisijungti kaip...
Fizinis

kons Vardenis Pavardenis

Atsijungti konsultacija@teizmai.

Pav. 61. Juridinés paskyros informacijos pasirinkimas

4.
punkta ,,Mano informacija®;
5.
6. Pasirinkite skirtukg ,,Atstovai®;

Meniu paspauskite ant prisijungusios juridinio asmens paskyros vardo ir pasirinkite

Tai padarius yra atidaromas juridinio asmens informacijos langas;
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<

Prisijunges naudotojas: Bandomoli Imoné =

®0® e

KONSULTACHOS (8 5) 251 4128

Bylos DokuTema\ rﬂggﬁgglso Atsijungti Konsutacia@teismai
PASKYROS INFORMACIJA\
Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai
ltraukti atstova Paalinti atstova
Paiyméta jrasu: 0
L5 E\ Irasai 1-4i5 4
| Vardas, pavarde « Atstovo kodas Rolé Pastabos
r Bandomasis Maudotojas1 38211241569 Administratorius
Im| Bandomaji Maudotoja 48810102222 Pilnos prieigos atstovas
Il Ribotas Maudotojas 48712031111 Ribotos prieigos atstovas
[T | vardenis Pavardenis 36610102222 Administratorius
G (1) Ira%ai1-41% 4

Pav. 62. Atstovy sqrasas juridinéje paskyroje

7. Norédami jtraukti nauja atstova,

paspauskite mygtuka [Itraukti atstova];

8. Tai padarius yra atidaromas atstovo jtraukimo vedlys;
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ATSTOVO TIPAS
Pasirinkite atstovo tipa:
Fizinis asmuo ===

Advokatas ===

Atgal

Pav. 63. Atstovo jtraukimo vedlys

9. Pasirinkite atstovo tipa, kur] norite jtraukti (fizinio bei advokato jtraukimas yra
detaliau aprasomas 4.10 bei 4.12 skyriuose)

10. Jveskite norimo jtraukti asmens duomenis ir paspauskite mygtuka [IeSkoti] (advokato
itraukimo atveju, pasirinkite advokatg i§ saraso);

11. Tai padarius patenkame | treCigjj zingsnj, kuriame reikéty nurodyti rolg, kuri bus
suteikta naudotojui juridinéje paskyroje. Atitinkamas roliy teises EPP portale
pateikiame 4 lenteléje;

Lentelé 4. Teisés pagal naudotojy roles

Rolés pavadinimas n - Ribotos
Administratorius Al [AiERs prieigos
. s ¥ atstovas
Teisés apraSymas atstovas
Nurodyti/redaguoti juridinio asmens paskyros +
informacija
UZsisakyti naujieny praneSimus + + +
Jtraukti j juridinio asmens atstovy saraSa +
administratoriaus role turincius naudotojus.
Itraukti j juridinio asmens atstovy sarala +
pilnos prieigos teise turincius naudotojus.
Itraukti j juridinio asmens atstovy sarasa + +
ribotos prieigos teise turin¢ius naudotojus.
Matyti visas juridinio asmens bylas. + +
Matyti juridinio asmens bylas, kuriose +
atstovas yra deleguotas
Siysti dokumentus juridinio asmens vardu + +
teismui.
Gauti visus juridiniam asmeniui skirtus + +
dokumentus.
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Rolés pavadinimas Pilnos  brieidos Ribotos

Administratorius atstovasp g prieigos
Teisés apraSymas atstovas
Gauti juridinio asmens dokumentus byloje, +
kurioje yra deleguotas
Kurti dokumenty juodrascius juridinio + + +
asmens paskyroje
AtSaukti iSsiystus dokumentus juridinio + + +
asmens paskyroje
Deleguoti savo atstovus byloje + + +
Sukurti Zyminio mokes¢io uzduotis juridinio + + +
asmens paskyroje
Matyti visas juridinio asmens Zyminio + +
mokescio uzduotis
Apmokéti Zyminio mokes¢io mokéjimo + + +
uzZduotis.
Gali panaikinti atstovo jraSa apie save iS§ + +
juridinio asmens atstovy saraso.
Gali panaikinti atstovo jrasa apie save i$ bylos + + +
delegavimo medZio.
Prisijungti prie kitos naudotojo paskyros + + +

12. Pasirinkite norimg role bei nurodykite pastabas (neprivaloma);

RASTAS FIZINIS ASMUO

Asmens kodas: 43810102222

Vardas: Bandomoaoji

Pavarde: Maudotoja

Pastabos:

Rolé: rAdministratorius ¢~ Pilnos prieigos atstovas @ Ribotos prieigos atstovas
Atgal Pridéti

Jeigu iedkojote kito asmens, paspauskite mygtuka "Atgal” ir patikslinkite paieZkos kriterijus.

Pav. 64. Naudotojo rolés pasirinkimas
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13. Paspauskite mygtuka [Pridéti];
14. Tai padarius atstovas yra pridedamas prie atstovy saraso.

4.12 Advokato jtraukimas j atstovy sarasa
Norédami jtraukti advokatg j atstovy sarasa:
1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitirai;
Pasirinkite skirtukg ,,Atstovai®;
Atidaromas atstovy sgraso perzitiros langas (Pav. 55);
Norédami jtraukti naujg atstova, paspauskite mygtuka [Itraukti atstova];
Atidaromas atstovo tipo pasirinkimo langas;

ATSTOVO TIPAS

arwnN

Pasirinkite atstovo tipa:
Fizinis asmuo >=>

Advokatas ===

Atgal

Pav. 65. Atstovo tipo pasirinkimo langas

6. Pasirinkite nuorodg ,,Advokatas >>>*;
7. Tai padarius yra pateikiamas advokaty, kurie EPP sistemoje aktyvavo savo advokaty
paskyras sarasas;
LN Pastaba: advokaty sqrase galima atlikti paieskq pagal raktinj Zodj (pvz. vardg,
pavarde kontoros pavadinimg ir pan.)

ADVOKATO PAEISKA

Paieska Qlegkoti K Valyti
) (1) Jragai 1- 18 1
Vardas, pavardé ~ Pareigos | Sertifikato numeris Kontoros pavadinimas
G (1) Jra%ai 1- 18 1

Pastaba

Atgal Prideti

Pav. 66. Advokaty sqrasas

8. Pazymékite advokatg kurj norite pridéti ir paspauskite mygtuka [Pridéti];
9. Tai padarius advokatas bus jtraukiamas j atstovy sgrasa.
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4.13 Atstovo jraso perziira
1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,,Mano informacija“ - atidaromas
naudotojo paskyros informacijos langas perzitirai;
Pasirinkite skirtuka ,,Atstovai‘;
Atidaromas atstovy sgraso perzitiros langas (Pav. 55);
Norédami perzitiréti atstovo jrasa, paspauskite ant jraSo nuorodos atstovy sarase;
5. Atidaroma atstovo jraso kortelé perzitirai.
ATSTOVO PERZIURA

H~own

Pasalinti atstova Redaguoti atstovo informacija

ATSTOVO INFORMACIJA
Vardas, pavarde: Alma Alma
Atstovo kodas: 48801270000

Pastabos:

Atstovaujamos bylos Deleguotos mokejimo uzduotys

ATSTOVAUJAMOS BYLOS

G |ragai0-0i50
Bylos Nr. Bylos tipas Salys 15nagrinéta Delegavimo data(laikas) ~

|rasy néra

G [rasai0-01i50

Pav. 67. Atstovo jraso kortelé

@Papildoma informacija:

Atstovo jraso korteléje pateikiami su skirtukai:
e Atstovaujamos bylos — siame skirtuke galite matyti kokioms Jisy byloms atstovauja
pasirinktas atstovas;
e Deleguotos mokéjimo uZduotys — pateikiamas mokéjimo uzduoCiy, kurios buvo
deleguotos pasirinktam atstovui sgrasas.

4.14 Atstovo jraso pasalinimas
Norédami pasalinti atstova i§ atstovy saraso (Pav. 55), atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu spauskite ant savo vardo ir pasirinkite punktg ,, Kontaktiné informacija®“ -
atidaromas naudotojo paskyros informacijos langas perzitirai,
2. Pasirinkite skirtukg ,,Atstovai‘;
3. Atidaromas atstovy sgraso perzitiros langas (Pav. 55);
Varnelémis pazymékite vieng ar Kkelius atstovus, kuriuos norite pasalinti i§ atstovy
sgraso;

B
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PASKYROS INFORMACIJA

Maujo atstovo jragas sekmingai jtrauktas

Kontaktai Paskyros nustatymai Atstovai /

|traukti atstova PaZalinti atstovg

PaZymeéta jrasy: 0

G (1) ragai1-1 51
Vardas, pavardé a Atstovo kodas Pastabos
r Bandomasis Maudotojas1 35510101111
G (1) ragai1-1 51
Pav. 68. Atstovy sqraso perziiiros langas
5. Paspauskite mygtuka [PaSalinti atstova];

6. Atveriamas jsp€jamasis praneSimas: ,,Ar tikrai norite paSalinti pasirinktg (-us) atstova
(-us)?;

Pranesime paspauskite mygtuka [Taip];

8. Atstovas yra paSalinamas i$ saraso.

~
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5 Bylos

Sistemos byly sarase galima atlikti Sias funkcijas:
e Bylos paieSka (greita);
e Byly saraso rusiavimas;
e Bylos paieska (detali);
e Bylos kortelés perziiira,
e Neinicijuojanc¢io dokumento kiirimas byloje sistemoje ir iSsaugojimas
juodrasciuose;

e Inicijuojancio dokumento kirimas sistemoje ir iSsaugojimas juodrasciuose;
e Dokumento su priedais kiirimas byloje ir iSsiuntimas;
¢ Dokumenty siuntimas i§ juodrasciy bei atSaukty dokumenty kortelés;
¢ Dokumenty siuntimas i§ juodrasciu bei atSaukty dokumenty saraso;
e Dokumento kurimas byloje pagal atsisiysta Sablong ir iSsaugojimas
juodrasciuose;
e Dokumento kiirimas byloje pagal atsisiysta $ablong ir iSsiuntimas;
e Dokumento jkélimas pasirinkus meniu punktg ,,Dokumentai‘;
e Atstovy delegavimas byloje;
e Atstovo delegavimo panaikinimas;
e Garso jrasy perklausymas.
o
—»{ Sskirtukas NBvIa")
N
Elektroninio ~
dokumento kdrimo e ™
funkcionalumas —H._Skirtukas ”Procesav
pS
» Garso jraty perZidira
s ™
{ Skirtukas ,Bylos
) ) » -.\ dokumentai” //
|/ I h 4 los kortel -
Bylos P Bylos kortele  ——
N ' ™
>/ Skirtukas \ Atstovy
_ . Delegavimas” ) delegavimas byloje
—— \ /
P Detali bylos paieika
N / S
' ™
—H. Bylos tomai
- S/ |
Generuoti bylos
tomus
'R

—»(  Mokejimai ,/Il

/’

Pav. 69 Byly navigacijos schema

5.1 Bylos paieSka (greita)

Naudotojas, prisijunggs prie savo paskyros EPP sistemoje, mato byly sarasa, kurj taip pat
gali atsiversti ir paspaud¢s meniu punktg ,,Bylos. Kad biity galima lengviau surasti reikiamag
byla, EPP sistemoje galima pasinaudoti greita byly paieska:
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1. Meniu pasirinkite punktg ,,Bylos®;
2. Atidaromas byly langas su Jiisy byly sgrasu (Pav. 70);

Prisijunges naudoiojas: Vardenis Pavardenis »
@
Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas _ . " KONSULTACKHOS (8 5) 251 4129
Bylos Dokumentaiw | Mokejima Afsijungti i ey
uZ duntys konsultacija@teismai it
BYLY SARASAS
Greita paieika Detali paieika
Aktualumas: | Nebaigios bylos ~ |Paie3ka pagal raktinj Zocj: @ Qleskoti »Valyti
BYLY SARASAS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIJUS
‘ Eksportuoti |
5 |T| Jra8ai1-515 5
Teisminio proceso | Bylos Nr. 7| Salys Bylos tipas | Teismas | Gavimo data | Isnagringjimo data'’| 13nagrinéta Bylos esmé « W
Nr. A
ieskovas: varcenis
2-12-3-00986-2013- . Pavardenis o Akmenes rajono
2FB-1156-XX/2013 civiline byla o y 2013-08-07 Ne
7 atsakovas: Alberia apylinkés teismas
Materis
ieskovas: Varcenis
2-12-3-00986-2013- . Pavardenis . Akmengs rajona
N2-1157-XX/2013 civiline byla 2013-08-07 Ne
7 atsakovas: Alberta apylinkes ieismas
Moteris
G El Jrasai1-5i5 5

Pav. 70 Byly sqraso langas

3. Pasinaudokite aktualumo kriterijumi, kuris Jums padés pamatyti nebaigtas bylas,
baigtas bylas arba visas bylas;

MNebaigtos bylos x [1] Qlekoti R \alyti

Pav. 71 Greita paieska byly sqrase

4. Taip pat galite atlikti paieSkg pagal raktinj Zodj ir jvesti atitinkamg bylos
metaduomeny informacija (pvz. bylos Nr., Salies varda ar pavarde ir pan.) | lauka
,PaieSka pagal raktinj zodj*;
£\ Ppastaba: Sistemoje leidziama ieskoti jrasy pagal raktinio Zodzio dalj, panaudojant

raides praleidimo simbolj ,,?* ar frazés praleidimo simbolj ,,*” tiek pradzioje,
tiek pabaigoje.

5. Paspaudus mygtuka [IeSkoti] bus atlikta byly paieska pagal pasirinktus kriterijus.

5.2 Byly saraSo rusiavimas

EPP portale galima rasiuoti bylos duomenis pasinaudojant byly saraSo stulpeliais bei
juose esanciais filtrais. Taip pat, paspaudus ant stulpelio galima atlikti rikiavimg duomeny
did¢jimo bei maz¢jimo tvarka.

@Papildoma informacija:

Byly sarase yra Sie duomeny stulpeliai:
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e Teisminio proceso Nr. — galima rikiuoti bei atlikti filtravima;
e Bylos Nr. - galima rikiuoti bei atlikti filtravima;

e Salys — galima atlikti filtravima;

e Bylos tipas - galima rikiuoti bei atlikti filtravima;

e Teismas - galima rikiuoti bei atlikti filtravima;

e Gavimo data - galima rikiuoti bei atlikti filtravima;

e ISnagrinéjimo data - galima rikiuoti bei atlikti filtravima;
o ISnagrinéta — galima atlikti filtravima;

e Bylos esmé - galima rikiuoti bei atlikti filtravima.

BYLU SARASAS
Greita paiegka Detali paiegka
Aktualumas: | Nebaigtos bylos ~ | Paie3ka pagal raktin] Zodj: @ Qledkoti xvalyti
BYLU SARASAS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIJUS
| Exsportuoti |
& El Iraai1-5i55
Teisminio proceso | Bylos Nr. « | Salys Bylos tipas | Teismas | Gavimodata~ Iénagrinéjimod:-t-d—h‘u-:\ﬂ-'-mé*:-—l Bylos esmeé '
NI e [ Avaminwa |
iedkovas: Rgdv\ftl s.zllutes, kuriy
Vardenis N reikEme
- L Akmenés rajono
2-12-3-00986-2. N2-1157-X3J2013 | Pavardenis civiling byla L 2013-08-07 Yra lygi j
apylinkés teismas
atsakovas: =
Alberta Moteris T
ieSkovas: 4 August 2013 »
2FB-1156- U o AKMenés rajono Su Mo Tu We Th Fr 3a
2123009852 o0 Pavardenis civiling byla anylinkes teismas | 20130807 - 0
2013 atsakovas: Py 28 29 30 1 1 2 3
Alberta Moteris 4 5 6 7 & 9 10
ieSkovas: 1112 13 14 15 16 17
oFE-5160- Vardenis Vilniaus 18 19 20 21 22 23 24
2-55-3-01748-2. ‘ ,,613 : Pavardenis civiling byla apygardos 2013-08-07 B
e atsakovas: Jolita teismas 25 29 30 A
Moteris 4 -
ieSkovas:
Vardenis Vilniaus
2-55-3-01749-2. B2-5170-XX/2013  Pavardenis civiling byla apygardos 2013-08-07 MNe

Pav. 72 Byly filtravimas pasinaudojant stulpeliuose esanciais filtrais

Norédami surikiuoti byly sarasa, atlikite Siuos veiksmus:

1.

2
3.
4.
5

Meniu paspauskite punktg ,,Bylos®;

Prie pasirinkto duomeny stulpelio paspauskite pikrogramos mygtukg ¥ ;
Iveskite ieSkomos bylos kriterijus;

Paspauskite mygtuke [Filtruoti];

Tai padarius byly sarasas yra atrenkamas.

5.3 Bylos paieska (detali)
Byly sarase galima pasinaudoti detalia paieSka byloms rasti. Norédami atlikti detalig
paieska, atlikite Siuos veiksmus:

1.
2.

Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;
Atidaromas byly langas su Jisy byly sgrasu (Pav. 73);
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Greita paieska

Detali paieska

Nebaigtos bylos - [+] Tedkoti Valyti
BYLY EARAEHS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIJUS
Bylos Nr. 7| Salys ¥ | Bylos tipas ¥ | Teismas V| Gavimo data i data V|15 Bylos esmé v
~ Teisminio proceso Mr.: 2-55-3-00018-2012-9
ieEkovas: Jonas
lonaitis
B2 chiling byla Viniaus 3pygardos 04,1030 Ne
atsakovas: Haris teismas
Pocius
N2-8985222 ieskovas: Haris chiling byla Vilniaus apygardos 20124121 Ne D&l turtings Zalos
Pocius teismas athyginime
L) 1 |ragai 1 - 2§ 2
Pav. 73 Byly sqraso langas
: 5 . TAY [
3. Paspauskite ant kortelés ,,Detali paieska®;
. . . v .
4. Atidaromas detalios paieskos langas (Pav. 74);
Greita paieska Detali paieska
Aktualumas: -] |Nebaigtns bylos v| Wetai: Qo
Bylos Nr.: -] Bylos Nr. ] Bylos 3alies kodas: (-]
istorija:
Teisminio proceso Nr: [~} Bylos Zalies vardas, pavarde / @
pavadinimas:
Bylos tipas: -} |Visi ‘ v| |Enagringjimo rezultatas: (-] |\;’isi |'|
Bylos potipis: -] |\.-’isi ‘v| Proceso jvykio rezultatas: (-] |\;’isi |'|
Instancija: ] | Visos ‘ e |
Teismas: -] [visi [~
Teisejas: -] |\;’|9| "|
Paiegka pagal raktinj Zodj: ]

Queskati

R \Valyti

Pav. 74 Detalios paieskos kortelé byly sqrase

@

Papildoma informacija:

Paieskoje galima atrinkti bylas pagal Siuos kriterijus:

Aktualumas — pasirenkamasis laukas. Pagal nutyl¢jima pateikiamos nebaigtos bylos;
Bylos Nr. — jvedama ranka;

Teisminio proceso Nr. — jvedama ranka;

Bylos tipas - pasirenkamas i§ byly potipiy klasifikatoriaus;

Instancija - pasirenkama i$ instancijy klasifikatoriaus;

Teismas — pasirenkama i§ teismy klasifikatoriaus;

Teiséjas — pasirenkama 18 teiséjy klasifikatoriaus;

Gavimo data — jvedama ranka arba pasinaudojant kalendoriaus komponentu;
Baigimo metai — jvedama ranka arba pasinaudojant kalendoriaus komponentu;
Metai — jvedama ranka;

Salis — pasirenkama i3 aliy klasifikatoriaus;

ISnagrinéjimo rezultatas — pasirenkama is$ iSnagriné¢jimo rezultaty klasifikatoriaus;
Dokumento tipas — pasirenkama i§ dokumenty tipy klasifikatoriaus;

Dokumento numeris — jvedama ranka,;
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Proceso jvykis — pasirenkama i§ procesy jvykiy klasifikatoriaus;
e Bylos esmé — jvedama ranka;

Paieska pagal raktinj Zodj — paieska atlieckama naudotojo byly metaduomenyse pagal
nurodytus, kableliais atskirtus, raktinius zodzius.

Uzpildykite pasirinktus detalios paieSkos kriterijus ir paspauskite [IeSkoti] (Pav. 74);
Y Pastaba: paspaudus mygtukqg [Valyti]l visi paieskoje uzpildyti kriterijai bus
isvalomi.
6. Pateikiamas atrinkty rezultaty sgrasas (Pav. 75);

Greita paie3ka Detali paieSka

Mieko nerastal Patikrinkite paieSkos kriterijus
Tikslinti paieSkos kriterijus /

BYLY SARASAS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIJUS

‘ Eksportuoti | excel ‘

[

5] ra%ai 0-0i50
‘ Bylos Nr. V‘ Salys 7| Bylos tipas | Teismas 7| Gavimo data 7| 13nagringjimo data | IEnagrinéta Bylos esmé Kt

Byly néra

5 |ra%ai 0- 05 0

Pav. 75 Detalios byly paieskos rezultaty perziiiros langas

I pastaba: Norédami patikslinti paieSkos kriterijus, paspauskite mygtukq [Tikslinti
paieskos kriterijus]. Tuomet yra griztama atgal j detalios paieskos langg (Pav. 74).

Pries tai jvesti paieskos kriterijai islieka.
5.4 Bendroji paieSka sistemoje

EPP portale galima atlikti bendrag paieska. Norédami tai atlikti, virSutiniame deSiniajame
kampe ] paieSkos laukg jveskite frazg, kurig norite rasti sistemoje:

1. VirSutiniame deSiniajame kampe jveskite ieSkoma fraze ar jos dalj;

KONSULTACIJOS (8 5) 251 4129

kKonsultacija@teismai.lt

©®

Pav. 76 Bendroji paieska

2. Paspauskite paieskos mygtuka @;
3. Tai padarius yra pateikiami paieskos rezultatai.
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PAIESKOS REZULTATAI

Rezultatai uZklausai: "pa".

Paie3kos rezultatai: 51

Video pagalba

SlaptaZodZio atstatymas

Profilio pasirinkimas

DUK

SusipaZinimas su taisyklémis
Elektroninio pasto aktyvacija sékminga
Nepavyko aktyvuoti elektroninio pasto adreso
SlaptaZodZio keitimas

Vartotojo slaptaZodZio keitimas

Kontaktai

112131415186

®

Bylos

Dokumentai v

@

Mokéjimo
uZduotys

® . @ KONSULTACLIOS (85

Tikrinti
dokumentg

Atsijungti

konsultacija@teis mai It

Pav. 77 Bendrosios paieskos rezultatai

5.5 Bylos kortelés perziiira
Norédami perzitréti bylos kortele, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Norédami perzitiréti bylos kortele, paspauskite ant bylos Nr.;
4. Atveréiama pasirinktos bylos kortelé (Pav. 78):

BYLOS INFORMACIJA

TEISMINIO PROCESO NR. BYLOS NR.

2-55-3-01366-2013-7
Procesas

Byla Bylos dokumentai

Pagrindiné informacija:
Bylos esmé:

Bylos tipas:

Bylos potipis:

Teiséjai:

Teismas:

Gavimo data:

|3nagringjimo data:

Salys:
VARDAS/PAVARDE/PAVADINIMAS
Bandomasis Naudotojas1
Bandomasis Naudotojas3
Bandomasis Naudotojasd

Bandomasis Naudotojash

A2-4728-KX/2013

Sukurti dokumentg pagal $ablong

NUMERIO ISTORIA

kitos priefastys: A2-4729-XX/2013

Delegavimas Bylos tomai Mokejimai
Dél turtinés Zalos atlyginimo
civiliné byla
ginto teisena
Vilniaus apygardos teismas
2013-06-20

KODAS
35510101111
37710103333
38810104444
3551210123

|kelti sukurta dokumentg

Bylos isnagrinéjimas
IZnagrinéta:

IEnagrinéjimo rezultatai:

BYLOJE KAIP
ieSkovas
atsakovas
atsakovas

tre€iasis asmuo

Siysti dokumentg

Ne

Pav. 78. Bylos kortelés perziiiros langas
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Papildoma informacija:

Bylos kortele sudaro Sios dalys:

e Byla - supazindinama su pagrindine bylos informacija;

e Procesas — naudotojas gali matyti bylos procesiniy jvykiy sarasa;
Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas Bylos tomai Mokéjimai

& (1) Ira3ai1-2i5 2
Proceso data (laikas) 7| Iuykis 7| lwykio rezultatas 1Znagringjimo rezultatas Dokumentai Reikiminga informacija
2013-06-28 Ivykis procese Byla gauta - Forma: Zoding

2013-06-28 Ivykis procese legkinys; Gautas ieskinys (CBP-9947)

G (1) Ira3ai 1-215 2

Pav. 79. Bylos procesiniy jvykiy skirtukas

e Bylos dokumentai — naudotojas matys bylos dokumenty sgrasa;
Byla Procesas By\osdukumemal Delegavimas Bylos tomai Mokéjimai
Greita paie3ka Aktualumas: Paieska Qleskoti | X valyti
5] (1] raZai1-1i31
| Dokumento tipas | Dokumento nr | Bisena 4" Siuntéjas ‘ Gavéjai Gavimo data ~
iedkinys CBP-9897 Gautas Vilniaus apygardos teismas 2013-06-28
B (1) Iragai 1-1i& 1
Pav. 80. Bylos dokumenty skirtukas
e Delegavimas — atidaromas bylos delegavimo langas. Asmuo S$iame lange gali
deleguoti byla savo atstovui.
‘ Byla ‘ Procesas Bylos dokumentai Delegavimas Bylos tomai Mokéjimai
DELEGAVIMO MEDIS
AtSaukti delegavima Deleguoti atstovg
Vardas, pavardé Atstovo kodas
Pav. 81. Bylos delegavimo skirtukas
e Bylos tomai — §is skirtukas suteiks galimybe sugeneruoti visg bylos medziagg j vieng
PDF formato dokumenta, kuri bus patogu isikelti i kita skaitmenine rinkmena (pvz.
plansete, mobily telefong) ir perzitiréti.
Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas Maokéjimai
Generuoti bylos tomus
Pav. 82. Bylos tomy skirtukas
e Mokéjimai — pateikiamas su byla susijusiy mokéjimo uzduoc€iy sgrasas.
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Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas Bylos tomai Mokgjimai

= Visos rZymlmsmnkeslls Grazinimas ¢~ Prievolé

S (1) razai 1175 1
Mokeétojas Mokétojo kodas Mokéjimo uZduoties| Kodas (D)~ Mokétina suma, LT | Sumokéta suma, LT Terminas Busena
tipas
LITEKO Bandomasis 38510101111 Prievols PAO01E 1000,00 1000,00 BI2012013 Sukurt
Naudotojas nevele e ' ' 12:00:00 AM e
S (1) JraZai 1- 175 1

Pav. 83. Bylos mokéjimy skirtukas

5.6 Neinicijuojancio dokumento kiirimas byloje sistemoje ir iSsaugojimas

juodrasciuose
Norédami sukurti dokumentg byloje, pasinaudodami sistemos
atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;
2. Tai padarius yra atidaromas byly sarasas (Pav. 84);

teikiamomis funkcijomis,

BYLOS
Greita paieska Detah paeska
e e e e
| Nebaigtos bylos | (-] ledkoti Valyti
BYLY SARASAS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIUS
Bylos Nr. ¢ | Salys 7| Bylos tipas ¢ | Teismas ¢| Gavimo data ¢ | I3nagrinéjimo data V| I3nagrinéta Bylos esmé v
v Teisminio pocglo Nr.: 2-55-3-00018-2012-9
ieskovas: Jonas
Jonaitis Vil d
B2.857699.623/2012 civiliné byla taus apygardos 20121030 Ne
atsakovas: Haris teismas
Pocius
iesk : H: Vil | turtinés Zall
2012 ieskovas: Hans cidling byla ilniaus apygardos 2012-11-21 Ne Deél turtinés Zalos
Pocius teismas atlyginimo
L) 1 lra8ai 1-2i§ 2

Pav. 84. Byly sqraso langas

3. Paspaudus meniu punktg ,,Bylos* pasirinkite norimg byla.
kortele, paspauskite ant bylos Nr.;
4. Atver¢iama pasirinktos bylos kortelé (Pav. 85):
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BYLOS INFORMACIJA

TEISMINIO PROCESO NR.

2-55-3-01366-2013-7

Byla Procesas

Pagrindiné informacija:
Bylos esmé:

Bylos tipas:

Bylos potipis:

Teiséjai:

Teismas:

Gavimo data:

|Znagringjimo data:

Salys:

Bandomasis Naudotojas1
Bandomasis Naudotojas3
Bandomasis Naudotojas4

Bandomasis Naudotojas5

BYLOS NR.

A2-4729-XX/2013

Bylos dokumentai

VARDAS/PAVARDE/PAVADINIMAS

Sukurti dokumentg pagal §ablong

NUMERIO ISTORJA

Delegavimas Bylos tomai

Dél turtinés Zalos atlyginimo
civiliné byla

ginco teisena

Vilniaus apygardos teismas

2013-06-20

KODAS

35510101111
37710103333
38810104444

35512101123

kitos prieZastys: A2-4729 XX/2013

Mokeéjimai

|kelti sukurtg dokumentg

Bylos isnagringjimas

IZnagrinéta:

IZnagringjimo rezultatai:

BYLOJE KAIP

ieSkovas

atsakavas

atsakovas

treCiasis asmuo

Siysti dokumentg

Pav. 85. Bylos kortelés perziiiros langas

®@

Paspaudus ant ikonos

Papildoma informacija:

, esancios lango deSin¢je pus¢€je, atidaromas bylos, kurios korteléje
esame, iSsiskleidziantis meniu (Pav. 86), kuriame galima perzitiréti susijusiy byly sarasa ir,

paspaudus ant nuorodos, pereiti j susijusios bylos kortele:

SUSDUSIOS BYLOS

. ] WB2-8944655-
< x

Wa2-1615665-
X

WA2-8545511-
X

Pav. 86. Bylos kortelés issiskleidziantis meniu

5. Paspauskite mygtukg [Sukurti dokumenta pagal $ablona];
6. Pateikiamas dokumenty $ablony medzio langas (Pav. 87):
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SABLONU SARASAS

Bylos tipas: | Visi |- | Teizmo riigis: | Apygardos teismas |' |
nstancia: [ vises [-] Dokumento tpas: | visi [
Paiegka:

(~Wisi g Meinicijuojantie  — Inicijuojantis

Q letkoti Halyti

Pildyti internetu Atsisiysti dokuments $ablong Atsisiusti visus Sablonus

Pasirinkite Sablona:

[}-civiliné byla
P Tedloovas:

[} I-a instancija a
| Tefikowo statovas:
=} Apygardos teismas e i

PR Atsakovas:
apeliacinis skundas v

Atsakovo ststovas:

atsiliepimas | izskinj

atskirasis skundas Kiti byloje dalyvaujantys ssmenys:
dublikas
| kitas dokumentas Trediasis asmuo;

kiti $aliy prasymai procese

| pareiskimas dél nusalinimo

| pareiSkimas jstoti | byla tre€iucju (teismo pavadinimas)
asmeniu/bendaieikiu
patikslintas pradymas/skundas

ATSILIEPIMAS T IESKINT
pranesimas dél teisiniy paslaugy sutarties

| nutaukime pel
|- pradymas
! : ideti inei Byloj= Nr.
'™ AL flEe . Taizminic process N
5 del ing&ji i iflaidy

prasymas del byles nutraukime . . o
| B el byl sisbo (Atsiliepimo suragymo data ir vieta)
prasymas dél bylos su lymo

|- pradymas dél byly sujungime

| pra dél laikinujy

Pav. 87. Dokumenty Sablony medzio langas

Naudotojas spaudzia pasirinkto Sablono nuoroda medyje;

Salia medzio pateikiamas $ablono perziiiros langas;

Norédami pildyti dokumentg pagal Sablona, spaudZiame mygtuka [Pildyti internetul;
0. Atidaromas dokumenty pildymo langas pagal Sablona (Pav. 88);

B2 oo~
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JUODRASTIS : ATSILIEPIMAS | IESKIN|

Siysti dokuments Faialinti dokuments
Dokumentas Delegavimas
Metaduomenu redagavimas
Sudarymo data: 2013-06-29 Bylos tipas:

®
Bylos numeris:

Teisminic proceso Nr.:

Dokumento tipas:

Dokumento bisena:

Saliy redagavimas

. =
leskovas

Nzuja 2alis

VARDAS, PAVARDE/PAVADIMIMAS. ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS

leskovo atstovas

Nauja 2alis

VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS

Atsakovas
Nzuja 2alis

VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS

Civiling byla

atsiliepimas | iefkinj

Kuriamas

KONTAKTINE INFORMACIJA

KONTAKTINE INFORMACIJA

KONTAKTINE INFORMACIJA

Pav. 88. Dokumento pildymo langas pagal Sablong

11. Norédami pridéti $alis paspauskite mygtuka [Nauja $alis]:

12. Atidaromas $alies jtraukimo langas (Pav. 89):

leékovas

& Fizinis asmuo ¢ Juridinis asmuo

Vardas, pavardé:*
Asmens kodas:

Kontakting informacija
Adresas:

Telefono numeris:

Faksas:

El. pa3tas:

Kity elektroniniy ry3iy priemoniy

adresai:
Atsiskaitomosios sgskaitos Nr:

ltraukti save kaip Zali

Bankas:

|v|

* - privalomi laukai

Automatikai rodyti e. bylos medZiagg - [~

Valyti AtSaukti

Pav. 89 Naujos salies jtraukimo langas

@ Papildoma informacija:

Naujo $alies jtraukimo lange galima uzpildyti Siuos duomenis:
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Nurodyta ar vedamas asmuo yra fizinis ar juridinis paspaudus Zymimaja akute

e Vardas, pavardé (juridiniam asmeniui vedamas pavadinimas) — vedama
reikSmé neturéty virSyti 64 simboliy, galima vesti visus simbolius;

e Asmens kodas (juridiniam asmeniui vedamas juridinio asmens kodas) —
vedama reik§mé neturéty virSyti 20 simboliy, galima vesti tik skaicius bei raides
(tam atvejui jei vedamas uzsienio pilieCio asmens kodas);

Taip galima nurodyti ir kontakting informacija (duomenys néra privalomi):

e Adresa — galima vesti tiek skaiCius, tiek raides bei simbolius. Vedama reik§mé
neturéty virsSyti 64 simboliy;
e Telefono numerj - telefono numeris turi biti tarptautiniu formatu (pvz., +370
123456789), vedama reik§mé neturéty virSyti 18 simboliy;
e Faksg - fakso numeris turi bati tarptautiniu formatu (pvz., +370 123456789),
vedama reikSmé neturéty virSyti 18 simboliy;
e El pasta - elektroninio pasto adresas turi atitikti struktirg xxx@xxx.xx. Adrese
negali biti lietuvisky raidziy ar kity simboliy, pvz.: *,?,! ir pan.;
e Kity elektroniniy rysiy priemoniy adresg — galima nurodyti visus simbolius,
vedama reikSmé neturéty vir§yti 256 simboliy;
o Atsiskaitomosios saskaitos Nr. - Saskaitos numeris gali biiti sudarytas tik i$
raidziy ir skaiciy, vedama reik§mé neturi virSyti 30 simboliy;
e Banka — reikSmé pasirenkama 1§ klasifikatoriaus.
Taip pat galima pazyméti pozymj , Automati§kai rodyti e. bylos medZzaga“. Sis
pozymis reiskia, kad nurodytai Saliai leidziate matyti bylos medziagg EPP portale.

Pildant dokumentg internetu, papildomai veikia ir jvedamy lauky validacija. Apie
neteisingai jvestus duomenis, Jus informuos jspéjamieji sistemos pranesimai:

UZpildykite privalomus laukus!
Suma tur bati sudaryta tik 15 skaitmenu. Pvz. 1000.00
Baudg nurodykite sveikuoju skaiciumi arba formatu 00.00
Suma turi bati sudaryta tik 15 skaitmenu. Pvz. 1000.00
Atstovavimo i15laidas nurodykite sveikuoju skaiciumi arba formatu 00.00

Kitas islaidas nurodykite sveikuoju skai¢iumi arba formatu 00.00

Laukuose, kuriuose reikia jvesti skaitmenis, duomeny Simtosios dalys turi bti atskiriamos
kableliu.

13. Pasirinkite, ar pridésite fizing¢ ar juriding Salj (Pav. 89);

14. Iveskite pridedamos Salies duomenis;

15. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];

16. Nauja salis yra pridedama dokumento pildymo pagal Sablong lange;

leskovas *
MNauja galis
VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACIJA

Kristijonas Kristijonaitis 38902204567 Radviliskio pl. 15, BirZai, 455444; +370 000 i
00 000; +370 000 00 000;
kristijonas.kristijonaitis@atea.It;
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Pav. 90 Pridétos Salies duomenys dokumento pildymo lange

17. Uzpildykite likusius sablono metaduomenis ir turinj;
18. Norédami pridéti priedus paspauskite mygtuka [Pridéti prieda];
19. Atidaromas priedo pasirinkimo langas (Pav. 91);

Priedo pasirinkimas x

Byla
| Pasirinkti.. |

| 1.docx | = Padalinti |

| Tkelti failus |

| ArSaulti |

Pav. 91 Priedo pasirinkimo langas

20. Paspauskite mygtuka [Pasirinkti...];
21. Ikelkite prieds, esantj savo kompiuteryje;

@ Papildoma informacija:

Ppaspaudus mygtuka [I$siysti] pagrindinis siun¢iamas dokumentas bei jo priedai supakuojami
] vieng bendra ADOC formato failg bei pasiraSomi sisteminiu paraSu. Bendras ADOC
dokumento failo dydis neturi virSyti 200 MB.

Kuriant elektroninj dokumenta, j jo priedus galima jkelti $io tipo failus:

Tekstiniy dokumenty formatai: doc, docx, odt, rtf, txt, ADOC.

Skaiciuokliy formatai: xls, xIsx, ods.

Pateik¢iy formatai: ppt, pptx, ppsx, odp.

Vektorinés grafikos vaizdy ir teksto formatai: pdf, application/pdf.

Taskinés grafikos vaizdy formatai: tif, tiff, jpg, jpeg, jfif, png, gif, bmp.
Video formatai: avi, mpg, 3gp, 392, asf, asx, swx, swf, flv, vob, wmv, mov, rm.
Audio formatai: wav, aif, mp3, mid, wma, flac, aac.

22. Paspauskite mygtuka [IKelti failus];
23. Priedas pridedamas prie priedy saraso, esan¢io dokumenty pildymo lange;
24. Dokumenty pildymo lange paspauskite mygtuka [I$saugoti juodrastj];

AtSaukti ISsaugoti juodrast) Siysti dokumenty

Pav. 92 Mygtukas issaugoti juodrastj, esantis dokumento pildymo lango pabaigoje
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25. Dokumentas i$saugomas sistemoje ir pateikiamas ,,Dokumentai* — ,,Juodrasciai‘

(Pav. 93):
JUODRASCIAI
Sukurti dokuments pagal $ablong |kelti sukurta dokuments Salinti dokuments Siysti dokuments
Greita paisika Aktuslumas: Paietka Q lelkoti | % Valyti
Diokumenty sarasas pagsl paieskos kiterijus Paiyméta jrasy: 0
| Eksportucti | excelj |
o) [1 Iradai1-2&2
D | Sudarymo data = | Dokumento tipas Bisena Bylos Nr. Bylos tipas Teismo pavadinimas E'ialys
. lefkovas: Alma Ravinyte
D 2013-08-29 atsiliepimas | ieSkinj Kuriamas Civiling byla Atsskovas:
. . L ledkovas: Bandomasis
D 2012-08-29 ieskinys Kuriamas Civiling byla T e
] IEI Iradai1-242
Pav. 93. Dokumenty juodrasciy sqraso langas
* oo 0 we k - H H 0 ow oo
5.7 Inicijuojancio dokumento kiurimas sistemoje ir iSsaugojimas

juodrasciuose

@

Papildoma informacija:

Procesiniai dokumentai gali buiti inicijuojantys bylg ir procesiniai dokumentai pateikiami j
nagrin¢jamg byla. Inicijuojantys byla procesiniai dokumentai kuriami dokumenty sarasuose.
Pasinaudojant mygtuku [Sukurti dokumentg pagal Sablona] galima sukurti dokumentg
pagal pasirinktg Sablong. Minéta mygtuka galima rasti Siuose meniu ,,Dokumentai* submeniu

punktuose:

o ISsiysti dokumentai;
e AtSaukti dokumentai;
e Juodrasdiai.

Norédami sukurti dokumenta, atlikite Siuos veiksmus:

1. Pasirinkite vieng 18

meniu  punkto

,,Dokumentai

dokumentai“, ,,AtSaukti dokumentai* arba ,,Juodraséiai‘;

Wlos Dokumentai » |  Mokej
uzdu

Gauti dokumentai

Izsiysti dokumentai
AtSaukti dokumentai

Juodragciai

Sablonai

Pav. 94. Dokumenty meniu
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2. Atidaromas dokumenty saraso langas;

1551YSTI DOKUMENTAI

Sukurti dokumenta pagal Sablong |kelti sukurta dokuments

Greita paieika

Diokumenty saraias pagal paieikos kiterijus

Q, ledkoti ® Valyti

Eksportucti | excelj

o

b

| Iisiuntime data - | Dokumento tipas Bisena Bylos Nr. Bylos tipas Teismo pavadinimas E'ialys

Ira3ai 0-0 5 0

Irady nera

o

b

Ira3ai 0-0 5 0

Pav. 95. Issiysty dokumenty sqrasas

3. Paspauskite mygtuka [Sukurti dokumentg pagal Sablona];

Pastaba: Pasirinkus meniu , Dokumentai“ — ,,Sablonai* iskart bus atidaromas

Sablony medzio langas.
4. Pateikiamas dokumenty Sablony medzio langas;

SABLONY SARASAS

prafymas dél laikinyjy apsaugos priemaoniy (iki
ieskinio pada vimo)
prafymas 9l proceso stnaujinime
prizitaravimas (92l parsikEto izSkinio ir
prefiminaraus sprandimo)
[*1- Apeliscing instancijs
[:1-administraciniy teisés paeidimy byla

Bylos tipas: | = | - | Teisme risis: | Apyg | - |
Instancija: | =05 | - | Dokumento tipas: | Wis | - |
Paieska:
,::,Visi ,:::, Meinicijucjantis @:,Inicijuojantis
Qistkati Rshyti
Fildyti internsatu Atsiciysti dokumento £ablona Atsizigsti visus Sablonus
Pasirinkite £ablona;
[-civiling byla
Ell-a instancija reskovas:
[} Apygardos teismas Ieikovo atstovas:
Atsakovas:
o o o . 2 c daty
iefkinys (pareikitss prigmus prieStaravimus &l
parsitkimo itducti teizme jsakyma)
ieSkinys dokumentinio proceso tvarka Trediasts asmuo:
iekinys vieSujy pirkimy bylojs
parsiskimasz
pareitkimas dél bankroto/retstruktirza vime [teismo pavadinimas)
bylos iEkélimo
iEki dél ni 3 aki Zilineji
pareitkimas dél sprendimo o skiy perilngjimo s

Dt

[Lafinin sums:)

[legkinio suradyme data ir vieta)

[Apradyti aplinkybes, kuriomis grindZiamas reikalavimas [faktinj byles pagrind3), nurodyti jrodymus,
patvirtinandius ifdéstytas aplinkybes, liudytojy gyvenamasias vietas ir kitokiy jredymy buvimoe vieta)

Pav. 96. Dokumenty Sablony medzio langas

5. Pasirinkite Sablong i§ Sablony saraso;
6. Norédami pildyti dokumenta pagal Sablong, spaudziame mygtuka [Pildyti internetul];
7. Pateikiamas dokumento pildymo langas pagal pasirinktg $ablong:
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JUODRASTIS : IESKINYS

Dokumentss Fyminis mokestis

Siysti dokuments PaZalinti dokuments

Dielegavimas

Metaduomeny redagavimas

Sudanymeo dats;

Saliy redagavimas

= *
lethovas
Mauja alis

VARDAS, PAVARDE/FAVADINIMAS

leskovo atstovas
Mauja alis

VARDAS, PAVARDE/FAVADINIMAS

Atsakovas *
Mauja Salis

VARDAS, FPAVARDEFAVADINIMAS

2013-06-29
Dokumento tipas: iezkinys
Dokumento biisena: Kuriamas

Bylos tipas:

ASMENS/JURIDINIO ASMENS HODAS

ASMENS/JURIDINIO ASMENS HODAS

ASMENS/JURIDINIO ASMENS HODAS

Civiling byla

HONTAKTINE INFORMAGIJA

HONTAKTINE INFORMACIJA

KONTAKTIME INFORMAGI|JA

Pav. 97. Dokumento pildymo langas pagal Sablong

8. Pildomi dokumento metaduomenys ir turinys pagal pasirinkta Sablona;
9. Norédami pridéti Salis paspauskite mygtukg [Nauja Salis];
10. Atidaromas naujos $alies sukiirimo langas:

ledkovas

¢ Fizinis asmuo

Vardas, pavardé:™

Asmens kodas:

Adresas:
Telefono numeris:
Faksas:

El. pastas:

adresai:

Bankas:

* - privalomi laukai

¢~Juridinis asmuao

Kontaktiné informacija

Kity elektroniniy rySiy priemoniy

Atsiskaitomosios saskaitos Mr:

Itraukti save kaip Sali

|v|

AutomatiSkai rodyti e. bylos medziaga - [~

Patvirtinti Valyti

Atsaukti

Pav. 98 Naujos Salies sukiirimo langas
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@ Papildoma informacija:
Naujo $alies jtraukimo lange galima uzpildyti Siuos duomenis:
Nurodyta ar vedamas asmuo yra fizinis ar juridinis paspaudus Zymimaja akute

e Vardas, pavardé (juridiniam asmeniui vedamas pavadinimas) — vedama reikSmé
neturéty virSyti 64 simboliy, galima vesti visus simbolius;

e Asmens kodas (juridiniam asmeniui vedamas juridinio asmens kodas) — vedama
reik§mé neturéty virSyti 20 simboliy, galima vesti tik skaicius bei raides (tam atvejui
jei vedamas uzsienio pilieCio asmens kodas);

Taip galima nurodyti ir kontakting informacija (duomenys néra privalomi):

e Adresa — galima vesti tiek skaiCius, tiek raides bei simbolius. Vedama reikSme
neturéty virsyti 64 ;
e Telefono numerj - telefono numeris turi buti tarptautiniu formatu (pvz., +370
123456789), vedama reik§mé neturéty virSyti 18 simboliy;
e Faksg - fakso numeris turi bati tarptautiniu formatu (pvz., +370 123456789), vedama
reik§me neturéty virSyti 18 simboliy;
o El pastg - elektroninio pasto adresas turi atitikti struktiirg xxx@xxx.xx. Adrese negali
buti lietuvisky raidziy ar kity simboliy, pvz.: *,2,1ir pan.;
e Kity elektroniniy rySiu priemoniy adresa — galima nurodyti visus simbolius,
vedama reikSmé neturéty virSyti 256 simboliy;
e Atsiskaitomosios sgskaitos Nr. - sgskaitos numeris gali biiti sudarytas tik 1§ raidziy ir
skaiciy, vedama reikSme neturi vir§yti 30 simboliy;
e Banka — reikSmé pasirenkama 1§ klasifikatoriaus.
Taip pat galima pazyméti pozymj ,,Automati§kai rodyti e. bylos medZiaga“. Sis pozymis
reiSkia, kad nurodytai Saliai leidziate matyti bylos medziagg EPP portale.

Pildant dokumentg internetu, papildomai veikia ir jvedamy lauky validacija. Apie neteisingai
jvestus duomenis, Jus informuos jspéjamieji sistemos praneSimai:

UZpildykite privalomus laukus!

Atstovavimo 15laidas nurodykite sveikuoju skaiciumi arba formatu 00.00

Kitas islaidas nurodykite sveikuoju skai¢iumi arba formatu 00.00

Laukuose, kuriuose reikia jvesti skaitmenis, duomeny Simtosios dalys turi buti atskiriamos
kableliu.

11. Pasirinkite fizinj ar juridinj asmenj norite prideéti;

12. Uzpildykite naujos $alies sukiirimo duomenis;

13. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];

14. Nauja salis pridedama prie Saliy sgraSo dokumento kiirimo lange;
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legkovas *
MNauja Salis
VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACIJA
Kristijonas Kristijonaitis 38902204567 Radviliskio pl. 15, BirZai, 455444; +370 000
00 000; +370 000 00 000;
kristijonas_kristijonaitis@atea.It:

Pav. 99 Pridétos salies duomenys dokumento pildymo lange

15. Prisekite reikalingus priedus;
&\ Pastaba: priedy prisegimas yra issamiau aprasomas 5.6 skyriuje.

AtSaukt ISsaugoti juodrast] Siysti dokumentg

Pav. 100 Mygtukas issaugoti juodrasti, esantis dokumento pildymo lango pabaigoje

16. Paspauskite mygtuka [ISsaugoti juodrasti];
17. Tai atlikus dokumentas yra iSsaugomas juodras¢iuose.

5.8 Dokumento su priedais kiirimas byloje ir iSsiuntimas
Sukurta dokumentg galima iSsiysti, jo neiSsaugant juodrasciy sgrasuose. Tam reikia atlikti
Siuos veiksmus:

1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;

2. Atidaromas byly sarasas (Pav. 101 );

BYLOS

Greita paieska Detah paeska

|
Nebaigtos bylos ~ ~ | 3k SO Iedkoti Valyti

BYLY SARASAS PAGAL PASIRINKTUS PAIESKOS KRITERIUS

Bylos Nr. ¢ | Salys ¢ | Bylos tipas ¢ | Teismas 7| Gavimo data ¢ | I8nagrinéjimo data | ISnagrinéta Bylos esmé ¢
v Teisminio procesgir.- 2-55-3-00018-2012-9

ieskovas: Jonas
Jonaitis Vilniaus apygardos

B2-857899-623/2012 I 12-10-
atsakovas: Haris cind e teismas il e
Pocius
iesk - H Vil él turt Zals
X/2012 ieSkovas: Hans civine byla iiniaus apygardos 20121121 Ne Dél turtinés Zalos
Pocius teismas atlyginimo
(o) 1 Ira8ai1-2i8 2

Pav. 101 Byly sqraso langas

3. Pasirinkite norimg byla;
4. AtverCiama pasirinktos bylos kortelé (Pav. 102 );
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/s

BYLOS INFORMACIJA

TEISMINIO PROCESO NR. BYLOS NR.

2-55-3-01366-2013-7

Byla Procesas Bylos dokumentai

Pagrindiné infor

A2-4729-XX/2013

¥

Sukurti dokumentg pagal §ablong |kelti sukurtg dokumentg Siysti dokumentg
NUMERIO ISTORWA

kitos prieZastys: A24729.XX/2013

Delegavimas Bylos tomai Mokeéjimai

Bylos isnagringjimas

Bylos esmé: Dél turtinés Zalos atlyginimo IZnagrinéta:

Bylos tipas: civiliné byla IZnagringjimo rezultatai:
Bylos potipis: ginco teisena

Teiséjai:

Teismas: Vilniaus apygardos teismas

Gavimo data: 2013.06-20

|Znagringjimo data:

Salys:
VARDAS/PAVARDE/PAVADINIMAS KODAS BYLOJE KAIP
Bandomasis Naudotojas1 35510101111 iegkovas
Bandomasis Naudotojas3 37710103333 atsakovas
Bandomasis Naudotojas4 38810104444 atsakovas
Bandomasis Naudotojas5 35512101123 treCiasis asmuo

Pav. 102 Bylos kortelés perziiiros langas

Paspauskite mygtuka [Sukurti dokumenta pagal Sablona];
Pateikiamas Sablony medis (Pav. 103 );

SABLONY SARASAS

|'|

Bylos tipas: | | - | Teisma rais: | ¥
Instancija: | - | Dokumento tipas: | is
Faiefka:

(7 Wisi — Meinicijusjantis g Inicijucjantis
QleZkoti syt

Pildyti intennetu Atsiziysti dokumento Sablong Atsisiygsti visus

Pasirinkite ablona:

[=1-civiling byla
[l l-a instancija Iedkovas:
[} Apygardos teismas Tethova atstovas:
p Atsakovas:
=
e . - - . i daty ve
ietkinys (parsikitas prigmus priestaravimus del
pareiskimeo iSducti teismeo isakyma)
Tretiasls asmug:

iefkinys dokumentinic proeso tvarka
ietkinys viefujy pirkimy byloje

parsiskimasz

pareitkimas dél bankroto/retstruktirza vime
byos ikalima

pareiskimas del sprendimo uz akiy persiirsjimoe

(teismo pavadinimas)

. TEEKINYS
prasymas del laikinujy apsauges priemoniy (iki
ieEkinio pada vin)
prafymas dél proceso atnaujinime

o

prietaravimas {d&l pareikEto i=Skinio ir
prefiminaraus sprandimo)
[5] Apsliacing instancij
[+]-administraciniy teisés padsidimy byls

Ezblonus

[I=fianio suma:)

[legkinio suradyme data ir vieta)

[Apragyti aplinkybes, kuriomis grindZiamas reikalavimas (faktinj byles pagrind3),
patvirtinandius ifdéstytas aplinkybes, liudytojy gyvenamasias vietas ir kitokiy jredymy buvimoe vieta)

nuredyti jrodymus,

Pav. 103 Sablony medzio perziiros langas
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7. Paspauskite pasirinkto Sablono nuoroda medyje;
8. Salia medzio pateikiamas Sablono perziiiros langas;
9. Paspauskite mygtuka [Pildyti internetu];

10. Pateikiamas dokumento metaduomeny redagavimo langas pagal pasirinktg Sablona;

11. Paspauskite mygtuka [Nauja $alis];
12. Atidaromas naujos Salies sukiirimo langas (Pav. 104 );
13. Uzpildykite naujos Salies kiirimo duomenis;

leskovas ®

Itraukti save kaip Sali

@ Fizinis asmuo  ¢Juridinis asmuo

¢+ Vardas, pavardé:*
Asmens kodas:

Kontaktiné informacija
Adresas:

Telefono numeris:

Faksas:

El. paZtas:

Kity elektroniniu ry3iy priemoniy

adresai:
Atsiskaitomosios saskaitos Nr:

Bankas: |v|

AutomatiSkai rodyti e bylos medZiagg - [~

* - privalomi laukai Patirtinti | Valyti | AtSaukt

Pav. 104 Naujos salies sukiirimo langas

®@

Papildoma informacija:

Naujo Salies jtraukimo lange galima uzpildyti Siuos duomenis:

Nurodyta ar vedamas asmuo yra fizinis ar juridinis paspaudus Zymimaja akute

Vardas, pavardé (juridiniam asmeniui vedamas pavadinimas) — vedama
reikSmé neturéty virSyti 64 simboliy, galima vesti visus simbolius;

Asmens kodas (juridiniam asmeniui vedamas juridinio asmens kodas) —
vedama reik§mé neturéty virSyti 20 simboliy, galima vesti tik skaiCius bei
raides (tam atvejui jei vedamas uzsienio pilie¢io asmens kodas);

Taip galima nurodyti ir kontakting informacija (duomenys néra privalomi):

e Adresa — galima vesti tiek skaiCius, tiek raides bei simbolius. Vedama reik§mé
neturéty virSyti 64 ;

e Telefono numerij - telefono numeris turi biti tarptautiniu formatu (pvz., +370
123456789), vedama reik§mé neturéty virSyti 18 simboliy;

e Faksa - fakso numeris turi bati tarptautiniu formatu (pvz., +370 123456789),
vedama reikSmé neturéty virSyti 18 simboliy;

e El pasStg - elektroninio pasto adresas turi atitikti struktiirg XXX@xxX.XX.
Adrese negali biiti lietuvisky raidziy ar kity simboliy, pvz.: *,?,1'ir pan.;

e Kity elektroniniy rySiy priemoniy adresa — galima nurodyti visus simbolius,
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vedama reikSmé neturéty virSyti 256 simboliy;
o Atsiskaitomosios sgskaitos Nr. - sagskaitos numeris gali biiti sudarytas tik i$
raidziy ir skaiiy, vedama reikSme neturi virSyti 30 simboliy;
e Banka — reikSmé pasirenkama i$ klasifikatoriaus.
Taip pat galima paZyméti pozymj ,,AutomatiSkai rodyti e. bylos medZiaga“. Sis
pozymis reiskia, kad nurodytai Saliai leidziate matyti bylos medziaga EPP portale.

Pildant dokumentg internetu, papildomai veikia ir jvedamy lauky validacija. Apie
neteisingai jvestus duomenis, Jus informuos jsp€jamieji sistemos pranesimai:

UZpildykite privalomus laukus!
Suma tur bati sudaryta tik 15 skaitmenu. Pvz. 1000.00
Baudg nurodykite sveikuoju skaiciumi arba formatu 00.00
Suma turi bati sudaryta tik 15 skaitmeny. Pvz. 1000.00
Atstovavimo 15laidas nurodykite sveikuoju skaiciumi arba formatu 00.00
Kitas iSlaidas nurodykite sveikuoju skai€iumi arba formatu 00.00

Laukuose, kuriuose reikia jvesti skaitmenis, duomeny Simtosios dalys turi biiti
atskiriamos kableliu.

14. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];
15. Nauja Salis pridedama prie Saliy sagraSo dokumento kiirimo lange;

leskovas *

Nauja salis

VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/AURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACIWA

Kristijonas Kristijonaitis 38902204567 Radviliskio pl. 15, Birzai, 455444; +370 000

00 000; +370 000 00 000;
kristijonas_kristijonaitis@atea It;

Pav. 105 Prideétos salies duomenys dokumento pildymo lange

16. Uzpildykite likusius dokumento duomenis. Apie vedamy duomeny formata Jus
informuos prie jvedimo lauky esanti pagalba;

©UAB ,, ATEA*, 2013 Lapas 74 i3 104




Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas

Prideti palikanas

Pallkanu narma, % Palikanu skaifiavimao laikotarpis, data,

Bauda, Lt

[ lveskite suma skaidiais (suma
nurodykite farmatu 00,00)

Procesinés palukanos, %

Atstovavimo islaidos, Lt

1]

Pav. 106 Pagalbos pranesimas pildant dokumento duomenis

17. Norédami pridéti priedus, paspauskite mygtuka [Pridéti prieda];
18. Atidaromas priedo pasirinkimo langas;

Priedo pasirinkimas x

ex]

Ih

Pasirindti...
1.doux |
Ikelti failus

Pav. 107 Priedo pasirinkimo langas

19. Paspauskite mygtuka [Parinkti] (angl. ,,Browse*);

20. Ikelkite prieds, esantj Jiisy kompiuteryje;

21. Paspauskite mygtuka [IKelti failus];

22. Priedas yra pridedamas prie priedy saraso, esan¢io dokumenty karimo lange (Pav.
108):

Priedu redagavimas

= -

Pridati priedg

* Galimi faily formatai:

Pav. 108. Dokumenty juodrasciy medzio lango fragmentas ,, Priedy redagavimas
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v
& Pastaba: Paspaudus zenkliukg yra atidaromas galimy jkelti j priedus faily
sqrasas. Formatai, kuriuos leidziama jkelti, taciau kurie neatitinka ,,adoc* formato,
bus jtraukti j ,,zip “ plétinio archyvq ir jtraukti j formuojamgq ,,adoc “ failg.

@ Papildoma informacija:

EPP portalas, paspaudus mygtuka [ISsiusti] pagrindinj siunc¢iama dokumentg bei jo priedu
supakuoja i vieng bendrg ADOC formato failg bei pasiraso sisteminiu parasu. Bendras
ADOC dokumento failo dydis neturi vir§yti 200 MB.

I priedus galima jkelti Siuos priedy formatus:

e Tekstiniy dokumenty formatai: doc, docx, odt, rtf, txt.

e Skaiciuokliy formatai: xIs, xIsx, ods.

o Pateik¢iy formatai: ppt, pptx, ppsx, odp.

o Vektorinés grafikos vaizdy ir teksto formatai: pdf, aplication/pdf, ADOC.

o Taskinés grafikos vaizdy formatai: tif, tiff, jpg, jpeg, jfif, png, gif, bmp.

e Video formatai: avi, mpg, 3gp, 392, asf, asx, swx, swf, flv, vob, wmv, mov, rm.
o Audio formatai: wav, aif, mp3, mid, wma, flac, aac.

AtSaulkti ISsaugoti juodrast Siysti dokumentg

Pav. 109. Mygtukas siysti dokumentq pildymo lango pabaigoje

23. Paspauskite mygtuka [Siysti dokumenta];
24. Dokumentas yra iSsiunciamas teismui ir pateikiamas ,,Dokumentai — ,ISsiysti
dokumentai‘ (Pav. 110):

1$SIYSTI DOKUMENTAI

Sukurti dokumenta pagal $ablong |kelti sukurta dokumenta
Dokumenty sarasas pagal paie3kos kriterijus
I5siuntimo data Dokumento tipas Bisena Bylos Nr. | Bylos tipas ‘ Teismo pavadinimas éa\ys ‘
leSkovas: Testinis
) - Vilniaus apygardos MNaudotojas <
2012-11-26 Sym 18siyst A2-1615665-10¢/2012 ling byl AtSaukti I
pralymas Ssiystas civiling byla teismas Atsakovas-Jonas Saukti
Gruodis
G (1) radai1-1i5 1

Nacionaliné teismy administracija 2012

Pav. 110. ISsiysty dokumenty sqraso langas
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5.9 Dokumenty siuntimas i§ juodrasciy bei atSaukty dokumenty kortelés
Dokumentus taip pat galima iSsiysti 1§ juodrasc¢iy bei atSaukty dokumenty kortelés. Norédami
tai padaryti atlikite Siuos veiksmus:

1. Pasirinkite meniu ,,Dokumentai® ir ,,AtSaukti dokumentai* arba ,,Juodrasc¢iai‘;

2. Atidaromas dokumenty sgrasas;

3. Pasirinkite norimg i$siysti dokumenta ir paspauskite ant jo tipo;

4. Atidaromas dokumento metaduomeny redagavimo langas (Pav. 111);

JUODRASTIS : IESKINYS
Siysti dokumentg FPaialinti dokuments
Dokumentas fy‘mir‘is mokestis Delegavimas
AtZaukti jucdrasiio pakeitimus IZsaugoti juodrasiio pakeitimus
Metaduomenuy redagavimas
Sudarymo data: 2013-06-29 Bylos tipas: Civiling byla
Dokumento tipas: iefkinys
Dokumento bisena: Kuriamas
Saliy redagavimas
. =
leskovas
Nauja 2alis
VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACIJA
Bandomasis Naudotojas1 35510101111 .
leskovo atstovas
Nauja 2alis
VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACIJA

Pav. 111 Dokumento metaduomeny redagavimo langas

5. Paspauskite mygtuka [Siusti dokumenta];
6. Dokumentas iSsiunCiamas teismui ir pateikiamas ,, Dokumentai — ISsiysti
dokumentai‘.

5.10 Dokumenty siuntimas i$ juodrasciu bei atSaukty dokumenty sgraso
Dokumentus taip pat galima iSsiysti 1§ juodras¢iy bei atSaukty dokumenty sgrasy. Norédami
tai padaryti atlikite Siuos veiksmus:

1. Pasirinkite meniu ,,Dokumentai‘ ir ,,AtSaukti dokumentai* arba ,,Juodrasciai*;

2. Atidaromas dokumenty sarasas (Pav. 112);
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JUODRASCIAI
Sukurti dokumenta pagal &ablona [kelti sukurta dokumenta Salinti dokumentg Siusti dokumenta
Dokumenty sara3as pagal paieSkos kriterijus Paiyméta jrasy: 0
r | | Sudarymo data Dokumento tipas Busena Bylos Nr. | Bylos tipas ‘ Teismo pavadinimas Salys
. del Vil d leSkovas: Testinis
ymas dé
r 20121126 prasymas Kuriamas B2.8944656.X02012 civiling byla nsus spygardos Naudotajas
teisminguma teismas
Atsakovas-Jonas Gruodis
Vil d leSkovas: Testinis
r 2012-11-26 praSymas Kuriamas A2-8545511-XX/2012 civiling byla q D SRS Naudotojas
elemas Atsakovas-Jonas Gruodis
G (1] Iradai 1-2i8 2

Nacionaliné teismy administracija 2012

Pav. 112 Juodrasciy sqraso perzitiros langas

3. Pazymékite zymimajj langelj prie norimy i$siysti dokumenty (Pav. 113);

JUODRASCIAI

Sukurti dokumenta pagal &ablona |kelti sukurta dokumenta Salinti dokumenta Siysti dokumentg

Dokumenty sara3as pagal paieSkos kriterijus PaZyméta jrasy: 1
r ‘ | Sudarymo data Dokumento tipas Blsena Bylos Nr. | Bylos tipas ‘ Teismo pavadinimas éalys
" dol Vilni d leZkovas: Testinis
= 20121126 L Kuriamas B2-8044655-XX/2012 ciiling byla R Naudotojas
""" teismingumo teismas
Atsakovas:Jonas Gruodis
. - lekovas: Testinis
r 2012-11-26 pradymas Kuriamas A2-8545511-X)/2012 civiling byla " S 2 MNaudotojas
eismas Atsakovas:Jonas Gruodis
S 0] ragai 1-215 2

MNacionaliné teismy administracija 2012

Pav. 113 Juodrasciy sqraso perzZiiros langas kai pasirekamas norimas dokumentas

4. Paspauskite mygtuka [Siysti dokumentg];
5. Dokumentas iSsiun¢iamas teismui ir pateikiamas ,Dokumentai®“ — ISsiysti
dokumentai‘.

5.11 Dokumento karimas byloje pagal atsisiysta Sablong ir iSsaugojimas
juodrasciuose

Meniu paspauskite punktg ,,Bylos®;

Atidaromas byly sarasas;

Pasirinkite bylg ir paspauskite ant jos numerio;

Tai atlikus atver¢iama pasirinktos bylos kortelé (Pav. 85);

Paspauskite mygtukg [Sukurti dokumenta pagal §ablona];

Pateikiamas Sablony medis (Pav. 114 );

oaMswNE
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SABLONY SARASAS

Bylos tipas: |

Instancija:

Paieska:
(7Wisi — Meinicijucjantis g Inicijucjantis

Qlstkot Bzl t

Fildyti internsatu

Pasirinkite £ablona;

ieSkinys

ietkinys (parsikitas prigmus prieftaravimus dél
parsitkimo itducti teizme jsakyma)

ietkinys dokumentinio propeso tvarka
iefkinys vieSujy pirkimy bykie

parsiskimasz

pareitkimas dél bankroto/retstruktirza vime
bylos iEkéfimo

parsitkimas dél sprendimo uf akiy perdilngjimo
praSymas dél laikingjy apsaugos priemoniy (iki
ieskinio pada vimo)

prafymas 9l proceso stnaujinime
prizitaravimas (92l parsikEto izSkinio ir
prefiminaraus sprandimo)

[5] Apeliacing instancija

[+1- administraciniy teisés padeidimy byla

Teismo riis:

Dokumento tipas: | Wis

Atsiciysti dokumente Sablo

[=1-civiling byla
L - Iedkovas:
=1 I-a instancija
[} Apygardos teismas Iedkovo atstovas:
T Atsakovas:

1t byloje datyvaujantys asmenys:

Trediasts asmuo:

(teismo pavadinimas)

IESKINYS

[ifiania suma:)

[legkinio suradyme data ir vieta)

[Apradyti aplinkybes, kuriomis grindZiamas reikalavimas [faktinj byles pagrind3), nurodyti jrodymus,
patvirtinandius ifdéstytas aplinkybes, liudytojy gyvenamasias vietas ir kitokiy jredymy buvimoe vieta)

Pav. 114 Sablony medzio langas

7. Pasirinkite Sablong;

8. Paspauskite mygtuka [Atsisiysti dokumento $ablong], esantj vir$ pasirinkto $ablono

perzitiros lango;

9. ISsaugokite Sablong savo kompiuteryje;

10. ISjunkite Sablony medzio langa;

11. Naudodamiesi teksto redagavimo programine jranga savo kompiuteryje uzpildykite

Sablono duomenis;

12. Atverskite pasirinktos bylos kortele;
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BYLOS KORL/
Sukurti dokumenta pagal 3ablong Ikelti sukurta dokumenta Siusti dokumenta Atsisiyst
TEISMINIO PROCESO NR. BYLOS NR. NUMERIO ISTORWA
2-55-3-00052-2012-7 A2-8545511-X02012
Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas
Pagrindiné informacija: Bylos iSnagrinéjimas
Bylos esmé: Dél bankroto ISnagrinéta: Ne
Bylos tipas: civiliné byla ISnagringjimo rezultatai:
Bylos potipis: (nepasirinktas)
Teiséjai:
Teismas: Vilniaus apygardos teismas
Gavimo data: 2012-11-23
I8nagringjimo data:
Salys:
VARDAS/PAVARDE/PAVADINIMAS KODAS BYLOJE KAIP
Testinis Naudotojas 35555555555 ieskovas
Albinas Jocintas 31578541235 iefkovo atstovas
Jonas Gruodis 37810204521 atsakovas

Pav. 115 Bylos kortelés langas

13. Paspauskite mygtukg [Ikelti sukurta dokumenta];
14. Pateikiamas dokumento jkélimo langas (Pav. 116);

PASIRINKITE DOKUMENTA,

| Parinkti_ |

lkelti

Pav. 116 Dokumento jkélimo langas

15. Paspauskite mygtuka [Parinkti];
16. Pasirinkite uZpildyta dokumento failg i§ savo kompiuterio;

&\ pastaba: Jkeliamo dokumento dydis neturi virsyti 40 mb

17. Paspauskite mygtuka [Ikelti];

18. Pateikiama dokumento kortelé su prisegtu dokumentu ir nuskaitytais
metaduomenimis;

19. Jei reikia, pakoreguokite dokumento metaduomenis;

20. Prisekite priedus;

21. Paspauskite mygtuka [ISsaugoti juodrasti];

22. Dokumentas yra iSsaugomas sistemoje ir pateikiamas ,,Dokumentai“ — ,,Juodrasc¢iai‘.

5.12 Dokumento kiirimas byloje pagal atsisiysta Sablong ir iSsiuntimas
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos*;

Atidaromas byly sarasas;

Pasirinkite bylg ir paspauskite ant jos numerio;

Atverc¢iama pasirinktos bylos kortelé;

Paspauskite mygtuka [Sukurti dokumenta pagal Sablona];

Pateikiamas Sablony medis;

SR
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7. Pasirinkite Sablong;

8. Paspauskite $ablono atsisiuntimo mygtuka [Atsisiysti dokumento $ablona], esantj
vir§ pasirinkto Sablono perzitiros lango;

9. I8saugokite Sablong savo kompiuteryje;

10. ISjunkite Sablony medzio langa;

11. Atverciama pasirinktos bylos kortel¢;

12. Paspauskite mygtuka [Ikelti sukurta dokumentg];

13. Pateikiamas dokumento jkélimo langas;

14. Tkelkite dokumentg i$ savo asmeninio kompiuterio;

£\ pastaba: lkeliamo dokumento dydis neturi virsyti 40 mb.

15. Tkélus dokumento failg sisteminiu biidu yra uzpildomi metaduomenys;
16. Pateikiamas metaduomeny koregavimo langas;

17. Pakoreguokite duomenis;

LN Pastaba: Sis veiksmas néra privalomas. Koreguoti duomenis galite tik esant biitinybei.
18. Prisekite priedus;

19. Paspauskite mygtuka [Siysti dokumenta];

20. Dokumentas yra iSsiun¢iamas teismui;

21. Issiuntus dokumenta, jo biisena pakeiciama j ,,ISsiystas®.

5.13 Dokumento jkélimas pasirinkus meniu punkta ,,Dokumentai®
1. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai* ir kurj nors dokumenty sarasa;
2. Paspauskite mygtuka [Ikelti sukurtg dokumenta];

@ Papildoma informacija:

Ikelti parengta dokumentg tiesiai i§ naudotojo kompiuterio galima pasirinkus $iuos meniu
punkto ,,Dokumentai submeniu:

o ISsiysti dokumentai;
e AtSaukti dokumentai;
¢ Juodrascéiai.

3. Pateikiamas dokumento jkélimo langas;

4. JTkelkite uzpildyta Sablono dokumentg i$ savo kompiuterio;

5. Sisteminiu budu uzpildomi metaduomenys, sugeneruojama pagrindinio dokumento
nuoroda;

6. Atidaromas metaduomeny koregavimo langas;

7. Pakoreguokite duomenis;

LN Pastaba: §is veiksmas néra privalomas. Koreguoti duomenis galite tik esant butinybei.

8. Prisekite failus;

9. Paspauskite mygtuka [ISsaugoti juodrasti];

10. Dokumentas yra i§saugomas ,,Dokumentai“ — ,,Juodrasc¢iai®.

ONPastaba: Sukurto dokumento pagal sablong jkélimas is asmeninio kompiuterio
galimas ir atsivertus bylos kortelg meniu punkte ,, Bylos “.

5.14 Atstovy delegavimas byloje
1. Pasirinkite meniu punktg ,,Bylos*;
2. Pasirinkite byla, kuriai norite deleguoti atstova, ir atsidarykite ja;
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BYLOS INFORMACIJA

TEISMINIO PROCESO NR. BYLOS NR.

2-55-3-01366-2013-7
Procesas

Byla Bylos dokumentai

Pagrindiné informacija:
Bylos esmé:

Bylos tipas:

Bylos potipis:

Teiséjai:

Teismas:

Gavimo data:

A2-4729-XX/2013

Sukurti dokumentg pagal §ablong

NUMERIO ISTOR)

kitos prieZgs] A2 4729 XX

Delegavimas

Dél turtinés Zalos atlyginimo
civiliné byla

ginco teisena

Vilniaus apygardos teismas

2013-06-20

|kelti sukurtg dokumentg

12013

Bylos tomai Mokeéjimai

Bylos isnagringjimas
IZnagrinéta:

IZnagringjimo rezultatai:

Siysti dokumentg

|Znagringjimo data:

Salys:
VARDAS/PAVARDE/PAVADINIMAS KODAS BYLOJE KAIP
Bandomasis Naudotojas1 35510101111 iegkovas
Bandomasis Naudotojas3 37710103333 atsakovas
Bandomasis Naudotojas4 38810104444 atsakovas
Bandomasis Naudotojas5 35512101123 treCiasis asmuo

Pav. 117 Bylos kortelés langas

3. Atsidarykite bylos kortelés skirtuka ,,Delegavimas®;
4. Tai atlikus Jums bus pateikiamas delegavimo medis;

TEISMINIO PROCESO MR. BYLOS MR. NUMERIO ISTORIJA

o

-3-00121-2013-

o

B2-987657-XX/2013

2-5

Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas

DELEGAVIMO MEDIS

AtZaukti delegavima Deleguoti atstova

Vardas, pavardé Atstovo kodas

Pav. 118 Delegavimo medis bylos korteléje

Paspauskite mygtuka [Deleguoti atstova];

Atidaromas Jusy jtraukty atstovy sarasas;

7. Pasirinkite ir pazymeékite varnelémis atstovus, kuriuos norite deleguoti pasirinktoje
byloje;

8. Paspauskite mygtuka [Deleguoti];

9. Pateikiamas atnaujintas delegavimo medis su deleguotais atstovais.

o o

5.15 Atstovo delegavimo panaikinimas
1. Pasirinkite meniu punkta ,,Bylos*;
2. Pasirinkite byla, kuriai delegavote atstova, ir atsidarykite ja;
3. Atsidarykite bylos kortelés skirtukg ,,Delegavimas®;
4. Tai atlikus Jums bus pateikiamas delegavimo medis;
5. Pasirinkite ir pazymékite varnelémis vieng ar kelis deleguotus atstovus delegavimo

medyje;
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Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas

DELEGAVIMO MEDIS

AtSaukti delegavima Deleguoti atstova
Vardas, pavardé Atstovo kodas
i Kristina Byla 48510102222
I Bandomasis Maudotojas 36611150256
i~ MNaudotojas Bandomas 45612162589

Pav. 119 Delegavimo medis bylos korteléje kai pazymimos Salys

Paspauskite mygtuka [AtSaukti delegavimg];

Pateikiamas jspéjamasis pranesimas;

Sutikite paspausdami [Taip];

Delegavimas pasirinktam (-iems) atstovui (-ams) yra panaikinamas.

©ooNe

5.16 Garso jrasy perklausymas
Norédami perklausyti garso jrasa byloje, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sgraso langas;
3. Pasirinkite norima bylg ir paspausite ant jos numerio;
4. Atidaroma bylos kortel¢;
5. Pasirinkite skirtuka ,,Bylos dokumentai® - atidaromas registruoty dokumenty,
kuriame galite matyti ir garso jraSus, sgrasas;

6. Paspauskite ant dokumento tipo;
7. Atidaromas garso jraSo klausymo langas (Pav. 120 ):
AUDIO |RASAS
Posédiio data 2013-06-26
Bylos numeris L2 4730-XX/2013
Bylos tipas civiliné byla
Teismas Vilniaus apygardos teismas
ready

Pav. 120 Garso jraso klausymo langas

©UAB ,, ATEA*, 2013 Lapas 83 i3 104



Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy
portalas

6 Dokumentai

Dokumentuose galima atlikti §iuos veiksmus:

e ISsiysty dokumenty perziira,

e Dokumento atsisiuntimas ADOC formatu;

e Bylos atsisiuntimas;
Teismui pateikto dokumento atSaukimas i iSsiysty dokumenty saraso;
Dokumenty pasalinimas;
AtSaukty dokumenty perZiiira bei koregavimas;
Juodraséiy perziara;
Salies dokumento delegavimas atstovui;
Dokumento siuntimas i$ juodras¢iy saraso;
Gauty dokumenty (prane§imy) saraso perziiira;
Gauto dokumento perziiira.

Dokumento kortelé

N

—N Gauti dokumentai

| Zyminio mokescio
skirtukas

Naujas dokumentas

Nauja mokéjimo

Dokumento kortelé > M .
uzduotis

—»| I3siysti dokumentai

Naujas dokumentas

wol | Mokéjimo uzduoties

J i kortele
“/ R Dokumento kortelé
| Dokumentai /7
w / Atsaukti
> dokumentai L\‘_‘?f’pmofth .
Naujas dokumentas » mo eumovuz. uociy
krepselis
Dokumento kortelé ) Mokéjimo uzduociy

apmokéjimas

-N/ Juodraséiai \—
../

Naujas dokumentas

Mokeéjimo uzduodiy
delegavimas

*\M Naujas dokumentas

Pav. 121 Dokumenty navigacijos schema

6.1 ISsiysty dokumenty perziiira
Norint perzitiréti i$siysty dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai* — ,,ISsiysti dokumentai®;
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4. Atidaromas iSsiysty dokumenty sgraSo perzitiros langas (Pav. 122):

15SIYSTI DOKUMENTAI

Sukurti dokumenta pagal Sablong |kelti sukurta dokumentg

le3koti Valyti
Dokumenty saradas pagal paieSkos kriterijus
|Esiuntimo data Dokumento tipa: ‘ Bidsena Bylos Nr. Bylos tipas | Teismo pavadinimas Salys ‘
prasymas dél . Wilniaus apygardos leskovas: Warija Byla "
2012-11-28 teismingumo I8siustas A2-33553-262/2012 civiling byla teismas Atsakovas:Jonas AtSaukti
Testuojamasis
S [ radai1-1iE 1

Pav. 122. ISsiysty dokumenty sqraso langas

5. Norédami perzitréti i$siysta dokumentg, paspauskite ant pasirinkto dokumento tipo;
6. Paspaudus yra atidaroma i$siysto dokumento kortelé (Pav. 123):

Dokumentas Salys

Deckumento metaduomenys

Issiuntimo data
Dokumento tipas
Dokumento bisena
Teisminio proceso Nr.
Bylos numeris

Bylos tipas

Teismas

Teismo risis
Instancija

Siuntéjas

Vardas, pavardé/ Pavadinimas
Siuntéjo kodas
Adresas

Gavéjas
Vardas, pavardé/ Pavadinimas

Gavéjo kodas

Adresas

Dokumento parasai

Pasirasymo data:

El. paraso paskirtis:
Pasirases asmuo:

El. parasas galioja iki:

DOKUMENTO KORTELE

Zyminis mokestis

Dokumento struktdra

2012-11-28 Pagrindinis dokumentas

prasymas del teismingumo Pagrindinis.pdf
Atsauktas
2-55-3-00053-2012-8
A2-33553-262/2012
civiling byla

Vilniaus apygardos teismas
Apygardos teismas

I-a3 instancija

Tadas Testuojamasis
38510130000

MNenurodytas

Vilniaus apygardos teismas
193212970

Gedimino pr. 40/1,Vilnius

El. paraso indentifikacinis numeris:57119585242440300333713320592375899986

2012-11-28
confirmation
EPP
2013-08-03

AtSaukti

Atsisiysti

Pav. 123. I§siysto dokumento kortelé

®

Papildoma informacija:

Gauto dokumento kortele sudaro Sie informaciniai skirtukai:

e Dokumentas;

o Salys;

e Zyminis mokestis.

Kiekvienas i§ EPP iSsiystas dokumentas yra supakuojamas
pasiraSomas elektroniniu parasu. ParaSo informacijg galima matyti iSsiysto dokumento

kortelés apacioje.

1 ADOC formato failg ir
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6.2 Dokumento atsisiuntimas ADOC formatu
1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Atsiverskite iSsiysty arba gauty dokumenty sgraSg meniu paspausdami punktg
,,Dokumentai‘;
4, Pasirinkite dokumentg ir atsiverskite jo kortele;
Atver¢iamas dokumento turinio struktiiros langas;

o

DOKUMENTO KORTELE

Atg

Dokumento struktira

Pagrindinis dokumentas
Pagrindinis. pdf

[ Atsisiusti ADOC

Pav. 124. Issiysto dokumento kortelé

6. Paspauskite mygtuka [Atsisiysti ADOC], esantj dokumento turinio struktiiros virSuje;
7. Pateikiamas ADOC formato failo i§saugojimo langas;

8. Nurodykite vieta kompiuteryje, kurioje norite i§saugoti ADOC dokumento faila;

9. Paspauskite mygtuka [ISsaugoti] (angl. ,,Save®);

10. ADOC formato failas iSsaugomas naudotojo kompiuteryje.

6.3 Bylos atsisiuntimas
1. Pasirinkite meniu punktg ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Atsiverskite pasirinktos bylos kortelg;
4. Paspauskite skirtukg ,,Bylos tomai®;

BYLOS INFORMACIJA

Sukurti dokumentg pagal Eablong |kelti
TEISMINIO PROCESO NR. BYLOS NR. NUMERIO ISTORWA
2-55-3-01366-2013-7 A2-4729-X/2013 kitos prieZastys: AZ2-413-XX/2013
Byla Procesas Bylos dokumentai Delegavimas Bylos tomai Mokéjimai

Generuoti bylos tomus

Pav. 125. Bylos tomai skirtukas

5. Paspauskite mygtukg [Generuoti bylos tomus];
6. I Jusy kompiuterj bus atsiun¢iamas PDF dokumentas su visa bylos informacija:
metaduomenimis, turiniu ir priedais.
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A Volume_1.pdf - Adobe Reader

Fie Edit View Window Help

SRR 8=|
[L] | Bookmarks [Tl

® E E
- r Turinys

% s Pagrindinis.pdf

g detalus.png.pdf

g Dokumentas2.docx.pdf
g asd.docx.pdf

o e = @ [ ]| 5B 09

romas 1

Turinys

1. Pagrindinis pdf
2. detalus png
3. Dokumentas2 docx
4. asd.docx

woR W e

Pav. 126. Sugeneruotas PDF formato bylos dokumentas

6.4 Teismui pateikto dokumento atSaukimas iS iSsiysty dokumenty saraso
Teismui pateikta dokumentg galite atSaukti atlikdami Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos*;
2. Atveriamas byly saraso langas;
3. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai‘ — ,,I$siysti dokumentai‘;
4. Atidaromas issiysty dokumenty sgrasas (Pav. 127);

15SIUSTI DOKUMENTAI
Sukurti dokumenta pagal $ablona |kelti sukurta dokumenta
Bylos Nr. Bylos tipas | Teismo pavadinimas éalys | §
Vilniaus apygardos teismas leSkovas: Atsakovas: A5 aukti
Iragai1-1i51

Pav. 127. Issiysto dokumento kortelé

o

Pasirinkite norimg atSaukti dokumentg ir paspauskite mygtuka [AtSaukti];

6. Pateikiamas pranesimas: ,,Ar tikrai norite atSaukti i$siystg dokumentg®, kuriame
paspaudziame [Taip];

7. Paspaudus issiystas dokumentas yra atSaukiamas LITEKO sistemoje;

8. Dokumentas perkeliamas i ,,Dokumentai‘ skiltj ,,AtSaukti dokumentai®.

£\ Pastaba: Mygtukas [AtSaukti] tampa nematomas, kai teismas pradeda vykdyti
elektroninio dokumento registracijos procesq. Nuo Sio momento elektroninio
dokumento atsaukti nebegalima.

6.5 Dokumenty pasalinimas
Norédami pasalinti dokumentus, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos®;
2. Atveriamas byly sgraso langas;
3. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai* — ,,AtSaukti dokumentai®;
4. Pazymékite dokumentus, kuriuos norite pasalinti;
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ATSAUKTI DOKUMENTAI

Sukurti dokuments pagal ablong [kelti sukurta dokumenta Salinti dokumenta Siusti dokumentg

Pav. 128. Atsaukty dokumenty sqgraso mygtukai

5. Paspauskite mygtuka [Salinti dokumenta]:;
6. Pateikiamas jspéjamasis pranesimas, kuriame paspauskite [Taip];
7. Pasirinkti dokumentai bus pasalinti.

@ Papildoma informacija:
Dokumentus galima Salinti i$ $iy sgrasy:

e AtSaukti dokumentai;
e Juodrasdiai.

6.6 AtSaukty dokumenty perziiira bei koregavimas
Norédami perzitiréti atSaukty dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos®;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai“ — ,, AtSaukti dokumentai‘;
4. Atidaromas atSaukty dokumenty saraso perzitiros langas (Pav. 129):

ATSAUKTI DOKUMENTAI
Sukurti dokumentg pagal 3ablong |kelti sukurtg dokuments Salinti dokumenta Siysti dokumentg
Dokumenty saradas pagal paiedkos kriterijus Paiyméta jrasy: 0
r | Atsaukimo data Dokumento tipas z | Bidsena Bylos Nr. | Bylos tipas | Teismo pavadinimas Salys
leSkavas: Marija Byla
r 2012-11-28 atsiliepimas j ieskinj Atdauktas A2-33553-262/2012 civiliné byla Vilniaus apygardos teismas Atsakovas:Jonas
Testuojamasis
leEkovas: Marija Byla
r 2012-11-28 pradymas dél teismingumo Atdauktas A2-33553-262/2012 civiliné byla Vilniaus apygardos teismas Atsakovas:Jonas
Testuojamasis
S [1] ragai1-2i& 2

Pav. 129. Atsaukty dokumenty sqraso langas

5. Norédami perziiiréti atSaukta dokumentg, paspauskite ant pasirinkto dokumento tipo;
6. Atidaroma atSaukto dokumento kortelé (Pav. 130):
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Dokumento turinio redagavimas

i Generuoh t

=S| EE| L EF@em
—2#E|x x 2

(Apelianto procesiné padeétis pirmos instancijos teisme)

Teskovas:

TeZkovo atstovas:
Atsakovas:
Atsakovo atstovas:

Kiti byloje dalyvaujantys asmenys:

Akmenas rajono apylinkes tsismas

(teismo pavadinimas)

Pav. 130. Atsaukto dokumento kortelé, kai dokumentas buvo sukurtas pagal Sablong sistemoje

@ Papildoma informacija:

AtSaukta dokumentg galima pakoreguoti ir i§ naujo iSsaugoti juodrascCiuose arba siysti ji i
LITEKO. Priklausomai nuo to, kaip buvo sukurtas dokumentas, skiriasi ir atidaromos
atSaukty dokumenty kortelés. Pav. 130 pavaizduotas langas, kai dokumentas buvo sukurtas
pagal Sablong tinkle.

Instancija: 1-3 instancija
Teisma rodis: Apylinkés teismas
Teismas:
Bylos esmé

|siskolinima

Apeliacinio skundo suma

1000

Priedai

Dokumentai, patvirtinantys Zyminio mokescio sumoké&jima;

Pav. 131. Atsaukty dokumento kortelés fragmentas, kai dokumentas buvo sukurtas pagal atsisiystqg DOCX
formato Sablong

6.7 Juodrasciy perziira
Norédami perzitiréti juodrasciy sarasa, atlikite Siuos veiksmus:
1. Pasirinkite meniu punktg ,,Bylos*;
2. Atidaromas byly sarasas;
3. Pasirinkite meniu punkta ,,Dokumentai‘ — ,,Juodrasciai‘;
4. Atidaromas juodrasciy sgraso perzitros langas (Pav. 132):
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JUODRASCIAI
Sukurti dokumentg pagal 3ablong |kelti sukurtg dokumentg Salinti dokumenta Siysti dokumentg
Dokumenty saradas pagal paieSkos kriterijus Paiymeéta jrasuy: 0
r | | Sudarymo data ‘ Dakumeny Blsena Bylos Nr. | Bylos tipas | Teismo pavadinimas Salys
r 2012-11-28 ieZkinys Kuriamas leZkovas: Alsakovas:
ledkovas: Marija Byla
r 2012-11-29 praymas Kuriamas A2-33553-262/2012 civiliné byla Vilniaus apygardos teismas Atsakovas:Jonas
Testuojamasis
) E\ Jragai1-2i3 2

Pav. 132. Juodrasciy sqraso langas

5. Norédami perziuréti juodrastj, paspauskite ant pasirinktos bylos numerio;
6. Atidaroma juodrascio kortelé.

Dokumenta turinio redagavimas

i Generuoti turinj

B J U ESFES|sve - Format
R & E F @
— 2% x Q

(apelianto procasine padstis pirmos instancijos taisme)

I

Tezkovas:
Tezkovo atstovas:

Atsakovas:

Atsakovo atstovas:

Kiti byloje dalyvaujantys asmenys:

Treéiasis asmuo:

Akmenés rajon apylinkés teismas

(teismo pavadinimas)

Pav. 133. Juodrascio kortelé, kai dokumentas buvo sukurtas pagal Sablong sistemoje

@ Papildoma informacija:

Kadangi juodrast] galima pakoreguoti ir iSsaugoti pakeitimus arba siysti jj iSkart j LITEKO,
priklausomai nuo to, kaip buvo sukurtas juodra$¢io dokumentas, skiriasi ir atidaromos jo
kortelés. Pav. 133 pavaizduota juodrascio kortelé, kai dokumentas buvo sukurtas pagal Sablong
sistemoje.
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Instancija: I-a instancija
Teismo riSis: Apylinkes teismas
Bylos esmé

isiskolinimo

Apeliacinio skundo suma

1000

Priedai

Dokumentai, patvirtinantys Zyminio mokescio sumokejima;

Pav. 134. Juodrascio kortelé, kai dokumentas buvo sukurtas pagal atsisiystq DOCX formato Sablong

6.8 Salies dokumento delegavimas atstovui

Salies dokumenta galima deleguoti savo atstovui, kurj jtraukete | atstovy sgrasg (4.10,
4.11 skyriai). Sis funkcionalumas yra skirtas tam atvejui, jeigu norite, kad dokumentg uz jus
uzpildyty kitas asmuo (pvz. Jus atstovaujantis advokatas). Tokiu atveju kuriamg dokumentg

galima deleguoti atstovui, kuris ji galés matyti dokumenty juodrasciy sarase.
Norédami deleguoti kuriamg dokumentg savo atstovui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Pradékite kurti Salies dokumentg (kaip tai galima padaryti raSoma 5.6, 5.7, 5.8);
2. Salies dokumento kiirimo lange pasirinkite skirtukg ,,Delegavimas* (Pav. 135);

JUODRASTIS : IESKINYS

/ Siusti dokumenta Pasalinti dokumenta

Dokumentas i'y'minis mokestis Delegavimas

AtSaukti juodrastio pakeitimus I8saugoti juodraséio pakeitimus

Metaduomeny redagavimas

Sudarymo data: 2013-08-27 Bylos tipas: Civiline byla
Dokumento tipas: iegkinys
Dokumento bisena Kuriamas

Saliy redagavimas

leskovas *

MNauja Salis

VARDAS, PAVARDE/PAVADINIMAS ASMENS/JURIDINIO ASMENS KODAS KONTAKTINE INFORMACLIA

leskovo atstovas

Nauja Salis

“ ¥

Pav. 135. Skirtukas ,, Delegavimas “ Salies dokumento kiirimo lange

3. Tai padarius yra atidaromas delegavimo medis;
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Dokumentas Delegavimas

DELEGAVIMO MEDIS

AtEaukti delegavima Deleguoti atstovy

Vardas, pavardé Atstovo kodas

Pav. 136. Delegavimo medis

Norédami pridéti atstova, paspauskite mygtuka [Deleguoti atstova];

Tai padarius yra atidaromas Jiisy turimy jtraukty atstovy sarasas;

Pasirinkite norimg pridéti atstovg ir paspauskite mygtuka [Patvirtinti];

Tai padarius atstovas bus pridétas prie dokumento delegavimo medzio ir galés
matyti kuriamg dokumenta juodras¢iy sarase prisijunges prie savo EPP portalo
paskyros.

No ok

6.9 Dokumento siuntimas i§ juodras¢iy saraso
Norédami i$siysti dokumentg i§ juodrasciy saraso, atlikite Siuos veiksmus:

1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;

2. Atidaromas byly saraso langas;

3. Pasirinkite meniu punktg ,,Dokumentai“ — , Juodrasciai‘;

4. Pateikiamas juodra$¢iy saraso langas (Pav. 137);

5. Sukurkite naujg dokumentg arba pasirinkite jau sukurtg i§ juodraséiy sgraso;

Y Pastaba: Naujo dokumento kirimas ir iSsaugojimas juodrasciuose aprasomas
5.6, 5.7, 5.11 skyriuose.
6. Varnelémis pazymekite norimus i8siysti dokumentus;

JUODRASCIAI
Sukurti dokumenta pagal 3ablona Ikelti sukurta dokumenta Salinti dokumenta Siysti dokumentg
Dokumenty saradas pagal paieSkos kriterijus Paiyméta jrasy: 1
r ‘ | Sudarymo data Dokumento tipas Bisena Bylos Nr. | Bylos tipas ‘ Teismo pavadinimas Salys
N - o - lekovas: Testinis
@ 20121126 LS Kuriamas B2-8944655-XX/2012 civiliné byla PrE e Naudotojas
""" teismingumo teismas 3
Atsakovas:-Jonas Gruodis
Vilni 4 leZkovas: Testinis
Iul 20121126 pradymas Kuriamas A2-B5455115002012 civiling byla ) B Naudotojas
elomas Atsakovas:Jonas Gruodis
G (1) Jragai -2 2

Nacionaline teismy administracija 2012

Pav. 137. Juodrasciy sqgrasas
7. Paspauskite mygtukg [Siysti dokumenta];

8. Dokumentas iSsiunciamas teismui ir pateikiamas ,,.Dokumentai“— ,ISsiysti
dokumentai‘;
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9. Dokumentas perduodamas teismui.

6.10 Gauty dokumenty (praneSimu) saraso perziiira

Norédami perzitréti gauty dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Meniu paspauskite punktg ,,Bylos*;
Atidaromas byly saraso langas;

2.
3. Pasirinkite meniu punkty ,,Dokumentai” — ,,Gauti dokumentai‘;
4

Atidaromas gauty dokumenty (pranesimy) sgrasas.

GAUTI DOKUMENTAI

Fymeti kaip perskaittus

A

| Qleskat

x valti

Paiymétairasu: 0

r Gavimo data, laikas ~ Pranesimas ‘ Papildoma informacija | Bylas M.

Siuntéjas

2013-03-1411:33 Swelki prisijunge!
-

Elektraniniy paslaugy portalas

G [| Iragai1-1i51
Pav. 138 Gauty dokumenty sqrasas
6.11 Gauto dokumento perzituira
Norédami perzitiréti gauty dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu paspauskite punkta ,,Bylos®;
2. Atidaromas byly sgraso langas;
3. Pasirinkite meniu punktg ,,Gauti praneSimai‘;
4. Atidaromas gauty dokumenty (pranesimy) sgrasas.
5. Paspauskite ant nuorodos [Zitiréti>>];
6. Busite nukreipiamas j dokumento perzitros kortelg.
GAUTI DOKUMENTAI
Zyméti kaip perskaitytus
Greita paie3ka leSkoti archyve* [ Prane§imas |Visi | Paieika QleEkoti K Valyti
*paZyméjus poZymj paieska bus afliekama fik archyve
PaZyméta jrasy: 0
3 (12 » » Ira%ai 1 - 10 i% 19
= Gavimo data, laikas + Pranesimas Papildoma informacija Bylos Nr. Siuntéjas
[ 20130621 11:02 |vykis procese Parengiamasis posédis: |, 1) vy 9013 Elektroniniy paslaugy Fiareti >
Paskelbta pertrauka. portalas
[ 20130621 11:01 Gauta nauja byla A2{NUMERIS]-XX/2013 A2{NUMERIS]-XX/2013 E:f::lzzi"i“ paslaugy Fiaréti»>
Gauta nauja byla L2-[NUMERIS]-XX/2013 L2-[NUMERIS]-XX/2013 Elektroniniy paslaugy Fiaréti >

|} 2013-06-21 10:10

portalas

Pav. 139 Gauty dokumenty sqrasas
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7 Mokéjimo uzduotys

Mokéjimo uzduociy saraso dokumentuose perziiira;

Visu mokéjimo uzduociy saraso perziiira ir mokéjimo uZzduociy paieska,;
Zyminio mokestio mokéjimo uZduoties kirimas ir mokescio dydZio
skai¢iavimas;

Mokéjimo uzduoties perzitira/koregavimas;

Mokéjimo uzZduoties apmokéjimas koregavimo lange;

Keliy mokéjimo uZduociy apmokéjimas iS bendro mokéjimo uZduocdiy
sgraso;

e Mokéjimo uzduoties panaikinimas;

e Mokéjimo uzduoties delegavimas;

e Deleguotos mokéjimo uzduoties atsisakymas;

e Mokéjimo uzduoties delegavimo atSaukimas.
[ Mokéiimo uiduot> | Mokéjimo uZduoties
“ ! ve ) - kortelé
“‘/Mokéjimo uiduoéh | Mokéjimo uzduoties
\ paieska / ” delegavimas

| Mokéjimo uzduociy
apmokéjimas

| Mokéjimo uZduoties
panaikinimas

Pav. 140 Mokéjimo uzduociy navigacijos schema

7.1 Mokeéjimo uzduociy saraso dokumentuose perziiira
Mokeéjimo uzduotis sudaro Sie tipai:
e Zyminio mokestio uzduotis;
e Zyminio mokes¢io graZinimo uZduotis;
e Prievole.
Pilng mokéjimo uzduoCiy saraSa galite perzitiréti pasirinke meniu punkta ,,Mokeéjimo
uzduotys“. Siame sgra$e galima matyti tiek Zyminio mokescio, tiek ir prievoliy uzduotis.
Jei norite perzitréti dokumentui priklausancias mokéjimo uzduotis, atlikite Siuos
veiksmus:
1. Meniu pasirinkite ,,Dokumentai‘ — ,,ISsiysti dokumentai®, ,,AtSaukti dokumentai‘
arba ,,Juodrasciai‘;
2. Atidaromas dokumenty sgrasas perziiirai;
3. Dokumenty sarase paspauskite ant pasirinkto dokumento tipo nuorodos;
4. Atidaromas dokumento kortelés langas;

3
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£\ pastaba: Dokumento kortelés langas skiriasi priklausomai nuo to, ko

kio tipo

dokumentq atidarote. Atidarius issiystus dokumentus atidaroma issiysto dokumento
kortelé, atidarius juodrascius ar atSauktus dokumentus — dokumento pildymo langas.

5. Paspauskite skirtuka ,,Zyminis mokestis*;

6. Atidaromas naudotojo dokumentui suformuoty Zyminio mokes¢io mokejimo

uzduociy sgrasas (Pav. 141).

U\ Pastaba: Periireéti visy Jums skirty mokéjimo uzduociy sqrasq galite pasirinke meniu

punktq ,, Mokéjimo uzduotys “.

Dokumentas Salys Zyminis mokestis

Zyminio mokes&io mokéjimo uZzduotys Apmokéta suma (Lt): 0,00

Kodas (ID) | Suma (Lt) | Mokéjimo priezastis | Uzducties blsena Ivykdytas apmokéjim| Delegavimo bdsena | Deleguotas asmuo

ZA00015 223 Zyminis mokestis Sukurta MNedeleguota

G (1)

Trasail1-1i51

Pav. 141 Zyminio mokescio mokéjimo uzduociy sqraso perziiiros langas issiystame dokumente

7.2 Visu mokéjimo uZduociy saraSo perziira ir mokéjimo uZduocdiy

paieSka
Norédami atlikti mokéjimo uzduociy paieska, atlikite Siuos veiksmus:
1. Pagrindiniame meniu pasirinkite punktg ,,Mokéjimo uzduotys®;
2. Atidaromas visy mokéjimo uzduodiy sgrasas (Pav. 142):

MOKEJIMO UZDUOTYS

Apmokéti Deleguoti AtSaukti delegavima Atsisakyti delegavimo Panaikinti
Mokéjimo uZduotys GraZinimo uZduotys
UZducties bisena Paie3ka pagal raktinj Zod] Q, Ieikoti ® Valyti
Delegavimo blsena
Paiyméta jrasy: 0
] Kodas, ID ~ Suma, Lt Mokgjimo terminas UzZduoties tipas UzZduoties bisena Ivykdytas Susijes dokumentas | Susijusi byla Delegavimo bisena
apmokéjimas
B ZA00204 30.00 2ymmls mokestis Sukurta pareiskimas Medeleguota
ZA00200 111.00 2013-03-14 Zyminis mokestis [wkdyta CBP-32135525 Medeleguota
B ZA00199 2500 2ymmls mokestis Sukurta CBP-32135525 Medeleguota
L?r:‘ E‘ Ira8ai 1-3i8 3

Pav. 142 Mokeéjimo uzduociy sqraso langas

3. Iveskite | paieska savo ieSkomos mokéjimo uzduoties kriterijus;

@Papildoma informacija:
Galima atlikti paieska pagal Siuos kriterijus:
e Uzduoties buisena;
e Delegavimo biisena;
e Paieska pagal raktinj Zodj].
Mokejimo uzduociy sarasg sudaro Sie skirtukai:
o  Mokéjimo uzduotys — rodomos zZyminio mokescio bei prievoliy uzduotys;
e (Grgzinimo uzduotys — rodomos Zyminio mokes¢io grazinimo uzduotys.
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4. Paspauskite mygtuka [IeSkoti];
5. Pateikiamas atnaujintas mokéjimo uzduociy sarasas.

7.3 Zyminio mokes¢io mokéjimo uZduoties kiirimas ir mokestio dydZio
skaifiavimas
Norédami sukurti naujag mokes¢io mokéjimo uzduotj kuriamame dokumente, atlikite Siuos
veiksmus:
1. Pasirinkite meniu ,,Dokumentai® — , ISsiysti dokumentai*, ,,AtSaukti dokumentai‘
arba Juodrasciai;

2. Paspauskite mygtuka [Sukurti dokumenta pagal Sablong] arba [Ikelti sukurtg
dokumenta];

3. Atidaromas kuriamo dokumento pildymo langas (Pav. 133);

4. Dokumento pildymo lange pasirinkite skirtuka ,,Zyminis mokestis*;

IESKINYS
Siysti dokumentg Pagalinti dokumentg
Dokumentas Zym\ms mokestis
ZYMINIO MOKESCIO MOKEJIMO UZDUOTYS APMOKETA SUMA (LT): 0,00
Kodas (D) | Suma (Lt) | UZduoties tipas Uzduoties biisena Ivykdytas apmokejimas Delegavimo blsena Deleguotas asmuo

N

Iradu néra
] ra%ai0-0i50

Nauja mokéjimo uZduotis

Pav. 143 Zyminio mokescio mokéjimo uzduociy sqraso perziiros langas dokumente

5. Paspauskite mygtuka [Nauja mokéjimo uZduotis];

6. Atidaromas mokéjimo uzduoties kiirimo langas (Pav. 144):
ZYMINIO MOKESCIO UZDUOTIES KURIMAS

Mokéjimo uzduotis
i dydis, Lt: 0 Susijes dokumentas: iegkinys
Uiduoties tipas: Zyminis mokestis Susijusi byla:

Zyminio mokescio skaiciuokle*

s Vartotoju kainy indeksas
= 143,9000 [Galioja nuo 2013-05-22 iki 2013-07-23]
¢ 140,0000 [Galioja nuo 2013-08-26 iki 2013-12-31]
[¥ Dokumentai bus pateikiami el. bidu™*
Skaitiuoti mokestj Pridéti nauja poZymi

Bendra apskaitiuota fyminio mokescio suma, Lt: 0,00
Zyminio mokescio apskaidiavimo formule:

*Zyminio mokescio skaidiuoklés apskaici

jamas Zyminic mekescio dydis yra rekemenducjamas ir gali skirtis nuo teismo nustatyto mokétine Zyminio mokeséio dydZio
*“Paduedant procesinius dokumentus teismui tik elektroninémis rv§iy priemonémis, mokama 75 procentai uZ atitinkama procesin] dokumentg mokétinos Zyminio mokescio sumos

Zyminio mokestio mokejimas

& Mokéti Zymini mokest]
¢ 13 dalies atleisti nuo Zyminio mokeséio

% Dél pragymo i$ dalies atleisti nuo Zyminio mokescio:
[T Atideti

% Dél prasymo i$ dalies atidéti Zyminio mokescio sumokéjima:

Patvirtinti AtEaukti

Pav. 144 Zyminio mokescio mokéjimo uzduoties langas (kai uzduotis kuriama)
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7. Uzpildykite mokéjimo uzduoties metaduomenis:
e Zyminio mokes¢io dydj — §j lauka sistema gali suskai¢iuoti automatiskai,
pridéjus nauja pozymj ir paspaudus mygtuka [Skai¢iuoti mokestj|;
e Mokeéjimo uZduoties poZymius — pozymis pridedamas paspaudus
mygtukg [Pridéti naujg poZymij].
8. Norédami pridéti nauja pozymj, kuris padéty suskaiciuoti Zyminio mokescio dydj,
paspauskite mygtukg [Pridéti nauja poZymij];
9. Skaiciuokléje atsiranda laukas naujo pozymio pasirinkimui (Pav. 145);

Zyminio mokesctio skaiiuokle™

A Vartotojy kainy indeksas 105,6 [Galioja nuo 2012.03.20 iki 2013.03.20]
Mokamas Zyminis mokestis Panaikinti
Byla del- Skundas j Gingijama suma: | 100 Mokama suma, Lt 10,00
Mokamas Zyminis mokestis Panaikinti
Byla del Apeliacinis skundas j Mokama suma, Lt: 50

Pav. 145 Zyminio mokescio skaiciuoklé

O\ pastaba: Norédami panaikinti pozymj, paspauskite mygtukq [Panaikinti].
10. Paspauskite mygtuka [Skaifiuoti mokesti];
11. Apskai¢iuojama Zyminio mokes¢io bendra suma ir automatiSkai uZpildomas
metaduomeny laukas ,,Suma*;
12. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];
13. Mok¢jimo uzduotis yra iSsaugoma ir pateikiamas mokéjimo uzduociy krepselis

MOKEJIMO UZDUOTYS
Apmoketi Deleguoti AtSaukti delegavima Panaikinti
Paiyméta jrasu: 1

G @] Ira3ai 1-4 15 4
[~ | Kodas, ID~ Suma, Lt Mokejimo terminas ‘ UZduoties tipas UZduoties biisena Susijes dokumentas Susijusi byla ‘ Delegavimo bdsena Deleguotas asmua

¢ ZAD0OTT 30,00 Zyminis mokestis Sukurta ie3kinys Nedeleguota

[T ZA00015 2,00 2013-04-29 ivm\ms mokestis Sukurta ieskinys 2-[NUMERIS}-}XU2013 Nedeleguota

[ ZA00013 50,00 2013-04-29 Zyminis mokestis Sukurta ie3kinys 2-{NUMERIS] Nedeleguota

[~ ZA0D0005 3000,00 ivm\ms mokestis Sukurta ieskinys 2-[NUMERIS}-}XU2013 Nedeleguota

5 [ rasai1-475 4

Pav. 146 Mokéjimo uzduociy krepselis

7.4 Mokéjimo uzduoties perziura/koregavimas
Norédami perzitiréti ar koreguoti mokéjimo uzduotj:
1. Pasirinkite meniu punkta ,,Mokeéjimo uzduotys*;
2. Tai padarius yra atidaromas mokéjimo uzduocCiy sarasas perzitirai;
3. Paspauskite ant mokéjimo uzduoties, kurios biisena ,,Sukurta“;
4. Tai atlikus yra atidaromas mokéjimo uzduoties langas perziiirai bei koregavimui
(Pav. 147);
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Apmokéti Deleguoti Panaikinti Spausdinti kvita

Mokéjimo uZduoctis Delegavimas

Mokéjimo uzduotis

Kodas, ID: ZAD0079 UZduoties busena: Sukurta
Suma, Lt: 104,25 Susijes dokumentas: ieskinys
Uzduoties tipas: Zyminis mokestis Susliusiiyla

Zyminio mokescio skaigiuoklé*

A Vartotojy kainy indeksas 139,0556 [Galioja nuo 2012.03.20 iki 2013.03.20]

Mokamas Zyminis mokestis Panaikinti

Byladel: Kiti ginZai (ieskinys, apelix] lezkinio suma: 100,00 Mokama suma, Lt: 139,00

Dokumentai bus pateikiami el. badu™
Prideti nauja pozymi Skaitiuoti mokesti

Bendra apskaiciuota Zyminio mokeséio suma, Lt: 104,25

Pav. 147 Zyminio mokescio mokéjimo uzduoties langas (kai uzduotis sukurta ir koreguojama)

5. Redaguokite mokejimo uzduotj;

@ Papildoma informacija:
Mokéjimo uzduoties redaguojami laukai:

a. Suma;
b. Mokéjimo uzduoties pozymiai.

Jei mokéjimo uzduotis yra sukurta LITEKO sistemoje, jos koreguoti negalésite. Sig uzduotj
galésite tik apmokeéti ir deleguoti.

6. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];
7. Atidaromas mokejimo uzduociy krepSelis, o koreguota uzduotis yra pazymima
varnele.

7.5 Mokéjimo uzduoties apmokéjimas koregavimo lange
Sukurta mokeéjimo uzduotj galima apmokéti tiesiogiai per EPP portalg. Portale tai galima
padaryti keliais budais:
® Atsidarius mokéjimo uzduoties kortelg;
® IS bendro mokeéjimo uzduociy sgraso pasirinkus norima (-as) apmokéti mokéjimo
uzduotis;
Norédami apmokéti uz mokéejimo uzduot] per mokéjimo uzduoties kortele, atlikite Siuos
veiksmus:
1. Pasirinkite meniu punkta ,,Mokéjimo uzduotys*;
2. Tai padarius yra atidaromas mokéjimo uzduociy sarasas perzitirai;
3. Paspauskite ant mokéjimo uzduoties, kurios biisena ,,Sukurta“;
4. Tai atlikus yra atidaromas mokéjimo uzduoties langas perziiirai bei koregavimui;
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Apmokéti Deleguoti Panaikinti Spausdinti kvita

Mokéjimo uZduotis Delegavimas

Mokéjimo uzduotis

Kodas, ID: ZAD0D0T9 Uzduoties busena: Sukurta
Suma, Lt: 104,25 Susijes dokumentas: ieskinys
Uzduoties tipas: Zyminis mokestis Susliusiyl

Zyminio mokeséio skaiciuokle®

‘A Vartotojy kainy indeksas 139,0556 [Galioja nuo 2012.03.20 iki 2013.03.20]
Mokamas Zyminis mokestis Panaikinti
Byladel: Kiti ginZai (ieskinys, apelix] lezkinio suma: 100,00 Mokama suma, Lt: 139.00

Dokumentai bus pateikiami el. badu™

Prideti nauja pozymi Skaitiuoti mokesti

Bendra apskaiciuota Zyminio mokeséio suma, Lt: 104,25

Pav. 148 Zyminio mokescio mokéjimo uzduoties langas (kai uzduotis sukurta ir koreguojama)

5. Paspauskite mygtuka [Apmokéti];
6. Tai padarius busite nukeliamas j apmokéjimo duomeny patvirtinimo langa;

MOKEJIMO UZDUOTIES APMOKEJIMAS

Duomeny patvirtinimas

Mokéjimo kodas, ID: PADOO1B

Mokéjimo suma, Lt: 1.000,00

Apmokéti At3aukti

Pav. 149 Apmokéjimo duomeny patvirtinimo langas

7. Paspauskite mygtuka [Apmokéti];
8. Tai padarius busite nukreipiamas j elektroniniy valdzios varty puslapj, kuriame
galésite pasirinkti banka, per kurj atliksite apmokeéjima.

7.6 Keliyu mokéjimo uzduociy apmokéjimas i§ bendro mokéjimo uzduociy
sqraso
Norédami apmokeéti uz kelias mokéjimo uzduotis vienu pavedimu, tai galite padaryti i$
bendro mokéjimo uzduociy saraso:
1. Pasirinkite meniu punkta ,,Mokejimo uzduotys®;
2. Pazymékite vieng ar kelias mokéjimo uzduotis, kurias norite apmoketi;
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MOKEJIMO UZDUOTYS /

Apmoketi Deleguoti At3aukti delegavimg Atsisakyti delegavimo Panaikinti At3aukti mokejima

Mokéjimo uzduotys GraZinimo uZduotys

Mokéjimo uZduoties tipas: UZduoties basena:

Paieska pagal raktin] Zodj:

Delegavimo bisena: | Visos -

Qle3koti HValyti

PaZyméta jrasy: 2
G (1 [ragai 1275 2
r Kodas, ID Suma, Lt Mokéjimo terminas| UZduoties tipas UZduoties bisena | |vykdytas Susijes Susijusi byla Delegavimo
apmokejimas dokumentas basena
~ PA00020 75,00 2013-06-20 Prievolé Sukurta A2-4729-5/2013  Nedeleguota
v PA00019 25,00 2013-06-20 Prievole Sukurta AZ-4T29-K¥/2013  Nedeleguota
G (1) ragai 1- 2% 2

Pav. 150 Mokéjimo uzduociy sqrasas

L

Paspauskite mygtuka [Apmokéti];

Tai padarius busite nukeliamas j apmokéjimo langg ir jums bus suformuojama
reikiama apmoketi suma, uz kurig galésite atsiskaityti elektroninés bankininkystés

pagalba;

MOKEJIMO UZDUOTIES APMOKEJIMAS

Duomeny patvirtinimas

Mokéjimo kodas, ID: CAD0037

Mokéjimo suma, Lt: 100,00

Apmolkeéti AtZaukti

Pav. 151 Apmokéjimo duomeny patvirtinimo langas

9. Tai padarius busite nukreipiamas j elektroniniy valdzios varty puslapj, kuriame
galésite pasirinkti banka, per kurj atliksite apmokeéjima.

7.7 Mokéjimo uzduoties panaikinimas

Norédami panaikinti mokéjimo uzduotj, atlikite Siuos veiksmus:
1. Pasirinkite meniu punkta ,,Mokéjimo uzduotys* (Pav. 152);

MOKEJIMO UZDUOTYS

Apmaketi Deleguoti AtSaukti delegavima Atsisakyti delegavimo Panaikinti

Mokéjimo uzduotys Grafinimo uzduotys

UZduoties blisena, PaieZka pagal rakiinj Zodj. Q 1eskoti % Valyti
Delegavimo biisena:
Pafyméta jrady: 0
@] Kodas, ID ~ Suma, Lt Mokejimo terminas UZduoties tipas UZduoties bisena Ivykdytas apmokejimas | Susijes dokumentas | Susijusi byla Delagavimo bilsena
[ | ZA00079 104.25 Zyminis mokestis Sukurta ie&kinys
S ()

Nedeleguota

IraZai1-1i81

Pav. 152 Mokéjimo uzduociy sqrasas
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N

Pazymékite varnelémis pasirinktas mokéjimo uzduotis;

Paspauskite mygtuka [Panaikinti];

4. Pateikiamas jsp€jamasis praneSimas: ,,Ar tikrai norite panaikinti? Panaikinty
uzduociy nebus galima apmokéti ar deleguoti.*;

5. Paspauskite mygtuka [Taip];

6. Mokéjimo uzduotis yra panaikinama — jos buisena yra pakei¢iama j ,,Panaikinta®.

w

7.8 Mokéjimo uzduoties delegavimas
Norédami deleguoti mokéjimo uzduotj, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu pasirinkite punkta ,,Mokéjimo uzduotys®;
2. Pazymékite varnelémis mokéjimo uzduotis, kurioms norite deleguoti asmenj;
3. Paspauskite mygtuka [Deleguoti];
4. Atidaromas mokéjimo uzduoties delegavimo langas (Pav. 153):

Delegavimas x

Atstovai:

o (1) IraZai 1-1i% 1

Vardas, pavardé Atstovo kodas Pastabos

e Bandomasis Naudotojas3 37710103333

5 (1) lrasai 1-1 51

Delegavimo prieiastis:

Patvirtinti AtZaukti

Pav. 153 Mokeéjimo uzduoties delegavimo langas

5. Pazymeékite asmenj, kuriam bus deleguota uzduotis;
&\ pastaba: Galite pasirinkti tik vieng asmenj.

6. Uzpildykite delegavimo priezastj ,,Delegavimo prieZasties* pildymo laukelyje;
7. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];
8. Delegavimo langas uzdaromas ir i§saugomi delegavimo duomenys.

@ Papildoma informacija:

Jei mokéjimo uzduotis jau turi deleguota asmenj, tuomet paspaudus mygtuka [Patvirtinti] bus
pateikiamas klaidos praneSimas: ,,Si (-ios) uzduotis (-ys) jau buvo deleguota (-os)“. Ar tikrai
norite perdeleguoti?*. Paspaudus [Taip] ir sutikus, asmuo bus perdeleguotas.

7.9 Deleguotos mokéjimo uzduoties atsisakymas
Kiekvienas sistemos naudotojas, kuriam yra deleguota moké¢jimo uzduotis, turi teis¢
atsisakyti apmoketi tokig mokéjimo uzduotj. Kad tai padaryti, reikia atlikti S$iuos veiksmus:
1. Meniu pasirinkime punkta ,,Mokéjimo uzduotys®;
2. Atsidarykite Jums deleguotos mokéjimo uzduoties kortele;
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MOKEJIMO UZDUOTIES PERZIORA

Apmoketi Atsisakyti delegavimo

Mokejimo uzduotis Delegavimas

Mokeéjimo uZduotis Moketojas

Kedas, ID: ZAD0171 @ Fizinis asmuo ¢ Juridinis asmuo

Suma, Lt: 1.121,00 Salies tipas: pareiskejas

UzZducties tipas: Zyminis mokestis Vardas, pavardé/Pavadinimas: Bandomasis Naudotojas1
Uzducties bisena: Sukurta Asmens kodas/|[monés kodas : 35510101111

Susijes dokumentas: pareiskimas

Susijusi byla: A2-4729-XX/2013

Uzdaryti

Pav. 154 Mokéjimo uzduoties perziuros langas

3. Paspauskite mygtuka [Atsisakyti delegavimo];
4. Pateikiamas atsisakymo langas (Pav. 155):

Delegavimo atsisakymas 3

Ar tikrai norite atsisakyti deleguotos mokéjimo uZduoties?

Delegavimo atsisakymo prieZastis:

Patvirtinti AtSaukti

Pav. 155 Deleguotos asmeniui mokéjimo uzduoties atsisakymo langas
5. Nurodykite atsisakymo priezastj;
Y\ Pastaba: Nurodyti atsisakymo priezastj néra privaloma. Sis laukas yra
rekomendacinio pobiidzio.
6. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti];
7. Atsisakymo prieZzastis iSsaugoma, mokéjimo uzduoties delegavimo biisena

pakei¢iama | ,,Atsisakyta“, o Jums yra pateikiamas atnaujintas mokéjimo
uzduoties langas.

7.10 Mokéjimo uZduoties delegavimo atSaukimas
Atsaukti mokéjimo uzduoties delegavimg galima dviem budais:
* I$ mokéjimo uzduociy saraso;
* IS mokéjimo uzduoties kortelés
Norédami atSaukti uzduoties delegavima i§ moké&jimo uzduociy saraso, atlikite Siuos
veiksmus:
1. Meniu pasirinkite punkta ,,Mokéjimo uzduotys* (Pav. 156);
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MOKEJIMO UZDUOTYS
Apmaoketi Deleguoti AZaukti delegavima Atsisakyti delegavimo Panaikinti
Mokgjimo uiduotys | Grafinimo uzduolys
Uzduoties biisena Paie&ka pagal rakiini Zodi Qleskoti | % Valyti
Paiyméta iradu: 2
m Kodas, ID v Suma, Lt Mokgjimo terminas UZduoties tipas Uzduoties biisena Ivkdytas apmokéjimas | Susijes dokumentas Susijusi byla Delegavimo biisena
5 ZAD0232 312750 Zyminis mokestis Sukurta ie3kinys Nedeleguota
r 30,00 Zyminis mokestis Sukurta ieSkinys Nedeleguota
icd 1574175 Zyminis mokestis Sukurta iekinys B2 NUMERIS]-)C0U2013  Nedeleguota
r 100,00 2013-04-03 2ym\ms mokestis Sukurta ieSkinys B2-454545-XX/2013 Nedeleguota
5.000,00 2013-04-08 Prievolé Ivykdyta B2-[NUMERIS]-)002013  Nedeleguota
5.000,00 2013-04-08 Prievole Panaikinta B2{NUMERIS]-)C02013  Nedeleguota
£.000,00 2013-04-08 Prievole Panaikinta B2 [NUMERIS]-CU2013  Nedeleguota
5.000,00 2013-04-08 Prievole Panaikinta B2-[NUMERIS]-)C02013  Nedeleguota
G ragai 1-813 8

Pav. 156 Mokéjimo uzduociy sqrasas

2. Atsidariusiame mokejimo uzduociy saraSe, varnelémis pazymékite mokejimo
uzduotj (-is), kurioms norite atSaukti delegavima;

3. Paspauskite mygtuka [AtSaukti delegavima], esantj vir§ mokéjimo uzduociy
saraso;

4. Pateikiamame klaidos praneSime ,,Ar tikrai norite atSaukti delegavimg?“
paspauskite [Taip];

5. Delegavimas pasirinktoms uzduotims bus atSauktas.

Norédami atSaukti delegavima 1§ mokéjimo uZzduoties kortelés, atlikite Siuos veiksmus:
1. Meniu pasirinktie punkta ,,Mokéjimo uzduotys® arba atidarykite dokumenty
juodrastyje esant] mokéjimo uzduoc€iy sarasa;
Atsidarykite mokéejimo uzduoties kortele;
Paspauskite mygtuka [AtSaukti delegavima];
4. Atidaromas delegavimo atSaukimo langas (Pav. 157);

wmn

Delegavimo atsaukimas x

Ar tikrai norite atdaukti mokéjimo uZduoties delegavima?

Delegavimo atSaukimo priezastis:

Patvirtinti AtSaukti

Pav. 157 Mokéjimo uzduoties delegavimo asmeniui atSaukimo langas

5. Nurodykite atSaukimo prieZastj ir paspauskite mygtuka [Patvirtinti].
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8 Papildoma informacija

8.1 Klaidy praneSimai nenumatytais atvejais

EPP portale atsitikus nenumatytiems atvejams yra pateikiami bendro pobiidzio klaidos
praneSimai. Sutrikus sistemos funkcionalumui atsiradus sisteminéms klaidoms reikéty kreiptis
] sistemos priezitirg atlieckancius asmenis elektroniniu adresu: konsultacija@teismai.lt.

portalas
Bylos Dokumentaiw| Mokéjimo
uZduotys

500
Klaida: 500. Klaidos ID: 6cccb41e-0f1b-47cc-ad99-81bd5984baa8
Labai atsipraSome, bet apdorojant jisu uzklausa. ivyko klaida
PraSome pakartoti paskutinj veiksmg i$ naujo. Nepasisekus susisiekite konsultacija@teismai.lt

Grizti atgal

Lietuvos teismy
elektroniniy paslaugy

KONSULTACIJOS (8 5) 251 4129

Atsijungti

Pav. 158 ,,500 klaidos pranesimas

Lietuvos teismuy
elektroniniy paslaugy

portalas
Bylos Dokumentai»| Mokéjimo
uzduotys

404

Nepavyko rasti informacijos. bandykite patikslinti uZklausa

@

- . KONSULTACLIOS (8 5) 251 4129
Atsijungti

konsultacija@teismai it

Pav. 159,404 klaidos pranesimas

Klaidos pranesimai yra bendrinio pobiidzio, tam kad pateikta per daug detali informacija

nebiity panaudota galimiems jsilauZimams j portala.
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